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COORDINADORA / COORDINADOR DE EDUCACION CiVICA

Organo Ejecutivo o Técnico responsable de la

Area de adscripcion Educacion Civica en la entidad federativa
respectiva.

Cuerpo Funcion Ejecutiva

Percepciones brutas del cargo* $27,873.84

*Informacién proporcionada por el OPLE, en su caracter de instancia responsable de contratar a la persona que, en su caso, resulte
ganadora del cargo, por lo que cualquier duda u observacion al respecto, favor de dirigirse al OPLE.

REQUERIMIENTOS PARA OCUPAR EL CARGO

Nivel de estudios: Licenciatura

Grado de avance: Titulado

Educacion, Pedagogia, Psicologia
Educativa, Psicologia Social, Sociologia,
Antropologia ~ Social, ~ Comunicacion,
Trabajo Social 0 &reas afines.

Experiencia ~ o . - «
peris Afios de experiencia: 3 arios en los ultimos 10 afios.
Profesional

MISION

Que se supervise la elaboracion, coordinacion y vigilancia de los programas y camparias de educacion
civica con base en la autorizacidén previa del Organo Superior de Direccion, para contribuir a la
construccion de ciudadania y al desarrollo de la cultura politica democratica en la entidad federativa.

Académicos
Area Académica:

OBJETIVO

Coordinar la ejecucién y difusion de programas de educacion civica en la entidad federativa y sus
respectivos mecanismos de seguimiento y evaluacion para asegurar que contribuyan al desarrollo de
la cultura politica democratica.

FUNCIONES

 Elaborar y proponer al Consejo General, un plan de trabajo en materia de educacién civica
para contribuir a la formacién ciudadana de distintos grupos de la poblacion en la entidad.

 Disefiar, coordinar y supervisar la instrumentacion de programas de educacion civica para
fortalecer la construccion ciudadana con distintos grupos de la poblacion en la entidad.

» Proponer e implementar la colaboracion para la adaptacion e implementacidn de contenidos,
modelos y metodologias de educacion civica y formacion ciudadana disefiados por el Instituto
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Nacional Electoral para contribuir a la construccién de ciudadania en el marco de la politica
nacional que se defina en la materia.

« Coordinar investigaciones en materia de educacién civica en su ambito de influencia para
identificar aspectos a incluir en programas de educacion civica que atiendan necesidades y
caracteristicas de la poblacion.

» Coordinar la vinculacion en materia de educacion civica con las instituciones en la entidad
para fomentar la cultura politico-democratica.

 Coordinar la vinculacion en materia de educacion civica con las instituciones en la entidad,
para el disefio e implementacidn de acciones a realizar de forma conjunta para fomentar la
cultura politico-democratica.

» Coordinar el desarrollo de las acciones derivadas de los compromisos que se establezcan en
los convenios suscritos en materia de educacion civica con el Instituto Nacional Electoral en
el marco de la politica nacional que se defina en la materia, para aportar al desarrollo de la
cultura politica democratica y la construccién de ciudadania.

» Promover la suscripcion de convenios en materia de educacion civica con instituciones y
autoridades en la entidad, orientados a la promocion de la cultura politica democratica y la
construccion de ciudadania.

 Elaborar los informes que requieran los érganos centrales del OPLE sobre el desarrollo y
resultados del trabajo que se realiza en materia de educacion civica en la entidad para rendir

cuentas.
COMPETENCIAS REQUERIDAS
Clave | Directivas Técnicas

o Vision institucional e Trabajo en equipo y redes | e Evaluacidn de Planes,

e FEtica y responsabilidad de colaboracion. Programas y Proyectos.
administrativa e Andlisis de problemas y | e Planeacion de planes,

toma de decisiones bajo programas Yy proyectos.
presion. e Seguimiento de planes,

e Liderazgo programas y proyectos.
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COORDINADORA / COORDINADOR DE ORGANIZACION ELECTORAL

Area de adscripcion Organo Ejecutivo o Técnico responsable de la
Organizacion Electoral en la entidad federativa
respectiva.

Cuerpo Funcion Ejecutiva

Percepciones brutas del cargo* $ 27,873.84

*Informacion proporcionada por el OPLE, en su caracter de instancia responsable de contratar a la persona que, en su caso, resulte
ganadora del cargo, por lo que cualquier duda u observacion al respecto, favor de dirigirse al OPLE.

REQUERIMIENTOS PARA OCUPAR EL CARGO

Nivel de estudios: Licenciatura

Grado de avance: Titulado

Economia, Administracion,  Derecho,
Ciencia Politica, Administracién Publica,
Educacion, Actuaria, Matematicas,
Informatica, o areas afines.

Académicos
Area Académica:

Experiencia

Afos de experiencia: 3 afios en los ultimos 10 afios.

Profesional

MISION
Que se coordine y supervise la produccion de la documentacion y de los materiales electorales, asi
como que se lleve a cabo el computo y la estadistica de los procesos electorales locales con base
en la autorizacion previa del 6rgano superior de direccion del OPLE, para dar cumplimiento al
mandato constitucional.

OBJETIVO
Coordinar la planeacion y funcionamiento de los procedimientos que forman parte del Proceso
Electoral Local para verificar que su desarrollo se apegue a las disposiciones normativas y se
cumplan los objetivos institucionales.

FUNCIONES

« Coordinary supervisar la integracion, instalacion y funcionamiento de los consejos distritales y, en
su caso, municipales electorales, para los procesos electorales locales y los de participacion
ciudadana, cuando corresponda.

« Ejecutar los acuerdos y disposiciones relativas a la coordinacion con el Instituto Nacional Electoral
respecto de la organizacion del Proceso Electoral Local, asi como coordinar y supervisar la
elaboracion de los informes que al efecto haya que rendir ante la Unidad Técnica de Vinculacion
con los Organismos Publicos Locales.

« Elaborar el disefio y coordinar la produccion de la documentacion y materiales electorales para las
elecciones locales y, en su caso, los relativos a mecanismos de participacion ciudadana, con base
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en la legislacion local y en los lineamientos que al efecto emita el Instituto, para someterlos a la
validacion de éste y a la consideracion del 6rgano superior para su aprobacion.

Instrumentar los tramites para la recepcion de solicitudes de los ciudadanos que quieran participar
como observadores electorales y, en su caso, de los mecanismos de participacion ciudadana en el
ambito local, impartiendo los cursos de capacitacion correspondientes, con el fin de posibilitar el
ejercicio de los derechos politicos y electorales.

Aportar la informacion de las solicitudes de acreditacion para observadores electorales, asi como
de los representantes de los partidos politicos ante mesas directivas de casilla y generales, para
su incorporacion a los sistemas informaticos del Instituto Nacional Electoral, a fin de dar
cumplimiento a las directrices establecidas por las autoridades centrales.

Elaborary coordinar la logistica para el acompafiamiento en los recorridos y visitas de examinacion
a los lugares donde se instalarén las casillas electorales, con los 6rganos desconcentrados del
Instituto Nacional Electoral, presentando, en su caso, observaciones, asi como difundiendo las
listas de ubicacion de casillas en la pagina de internet del Organismo Publico Local y en otros
medios que estime pertinentes.

Coordinar y supervisar la instalacion y operacion de las bodegas y de los espacios de custodia, asi
como los procedimientos para la recepcion, resguardo, conteo, sellado, enfajillado y distribucién de
la documentacion y materiales electorales a los presidentes de mesa directiva de casilla, para
asegurar que en las casillas los funcionarios cuenten con los insumos necesarios para realizar sus
actividades durante la Jornada Electoral.

Coordinar y supervisar el disefio y ejecucion del Sistema de informacién de la jornada electoral
(SIJE) o equivalente para dar cuenta de la informacidn que se genere el dia de la jornada electoral,
sobre aspectos tales como la instalacion e integracion de mesas directivas de casilla, presencia de
representantes de partidos politicos y de observadores electorales, incidentes que pudieran
suscitarse y, en su caso, coordinar la logistica para la recopilacién de informacion requerida para
conteos rapidos.

Coordinar y vigilar la recoleccién de la documentacion y expedientes de la casilla para su entrega
a los consejos distritales y, en su caso, municipales electorales, en términos de lo establecido en
la legislacion local.

Coordinar la logistica y operatividad para el computo de los resultados de las elecciones y, en su
caso, de los procedimientos de participacion ciudadana, para garantizar la emision de los
resultados y declaracidn de validez de las elecciones correspondientes.

Dirigir que se lleve a cabo la entrega de las listas nominales a los partidos politicos locales
acreditados con el fin de que puedan tener conocimiento y certeza de las personas que podran
ejercer su derecho al voto el dia de la jornada electoral.

Coordinar y vigilar la destrucciéon de la documentacion y materiales electorales utilizados y
sobrantes de los procesos electorales locales ordinarios, extraordinarios y, en su caso, de
participacién ciudadana, asi como el confinamiento de liquido indeleble.

Coordinar la elaboracion de la estadistica de las elecciones locales ordinarias, extraordinarias y,
en su caso, de los procedimientos de participacion ciudadana para su procesamiento, analisis y
difusion, asi como su remisién al area correspondiente del Instituto Nacional Electoral, para su
integracion a la estadistica nacional.
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COMPETENCIAS REQUERIDAS
Clave Directivas Técnicas
o Vision institucional. e Trabajo en equipo y redes | e Evaluacion de planes,
e FEtica y responsabilidad de colaboracion. programas y proyectos.
administrativa. e Andlisis de problemas y | e Planeacién de planes,
toma de decisiones bajo programas Yy proyectos.
presion. e Seguimiento de planes,
e Liderazgo. programas y proyectos.
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COORDINADORA / COORDINADOR DE PARTICIPACION CIUDADANA

Area de adscripcion Organo Ejecutivo o Técnico responsable de la
Participacion Ciudadana en la entidad federativa
respectiva.

Cuerpo Funcion Ejecutiva

Percepciones brutas del cargo* $ 27,873.84

*Informacion proporcionada por el OPLE, en su caracter de instancia responsable de contratar a la persona que, en su caso, resulte
ganadora del cargo, por lo que cualquier duda u observacion al respecto, favor de dirigirse al OPLE.

REQUERIMIENTOS PARA OCUPAR EL CARGO

Nivel de estudios: Licenciatura
Grado de avance: Titulado

Académicos Pedagogia, Educacion, Psicologia,
Area Académica: Sociologia, Comunicacién, Trabajo Social

0 areas afines.

Experiencia « — « - ~
peric Afios de experiencia: 3 anos en los ultimos 10 afios.
Profesional

MISION

Que se propongan estrategias que permitan la instrumentacién de ejercicios y acciones como la
consulta popular, orientados a la participacion ciudadana con distintos grupos de poblacion de la
entidad, acordes con los contenidos y metodologias disefiadas en colaboraciéon con el Instituto
Nacional Electoral y su estructura desconcentrada, asi como con otros actores sociales, para promover
el ejercicio de derechos y el cumplimiento de obligaciones politico-electorales.

OBJETIVO

Asegurar que se realicen estrategias, programas 0 acciones en materia de participacion ciudadana,
con distintos grupos de poblaciéon en la entidad, para promover el ejercicio de derechos vy el
cumplimiento de obligaciones politico-electorales.

FUNCIONES

« Dirigir la elaboracion y ejecucion de estrategias, programas o acciones de participacion ciudadana
destinados a la poblacién para promover el ejercicio de derechos y el cumplimiento de obligaciones
politico-electorales.

« Coordinar la capacitacion, educacion y asesoria que dentro del &mbito de su competencia deba
realizar para promover la participacion ciudadana y el ejercicio de derechos y el cumplimiento de
obligaciones politico-electorales.

« Dirigir el disefio y elaboracion de las convocatorias, estudios, procedimientos y estrategias relativas
al desarrollo y ejecucion de mecanismos de participacion ciudadana en la entidad.
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Planear y dirigir la promocion, preservacion y difusion de la cultura de participacion ciudadana de
acuerdo con los principios rectores contenidos en la ley electoral local con el proposito de que la
poblacion intervenga en los asuntos publicos de su comunidad y entidad federativa.

Proponer contenidos y materiales que en su ambito de influencia contribuyan a la ejecucion de los
mecanismos de participacion ciudadana para contribuir al desarrollo de la cultura politica
democratica en la entidad.

Establecer los vinculos institucionales con el sector educativo, autoridades gubernamentales y
organizaciones civiles para promocion de los intereses comunitarios y desarrollo de los principios
de la participacion ciudadana.

Evaluar el marco normativo de la participacion ciudadana en el ambito local, reconociendo areas
de oportunidad para el disefio de propuestas que fomenten la intervencion de la ciudadania en los
asuntos publicos.

Coordinar la implementacion de proyectos de investigacién de los materiales didacticos,
documentacion, estrategias y procedimientos de capacitacion utilizados en los mecanismos de
participacién ciudadana, con el fin de retroalimentar dichos procesos.

Consolidar los mecanismos para comunicar y apoyar las campafias institucionales de promocién
del voto libre y secreto para invitar a la poblacion a la participacion en las elecciones de la entidad
federativa.

Elaborar y proponer los instructivos y el material didactico electoral con el fin de contribuir a la
capacitacion electoral, bajo los criterios o lineamientos que para tal efecto emita el Instituto Nacional
Electoral.

Realizar tareas de verificacion, respecto a la aplicacion de estrategias y programas que defina el
Instituto Nacional Electoral para la integracion de mesas directivas de casilla y capacitacion
electoral que implemente la DECEyEC en los procesos electorales local, concurrente y
extraordinaria.

Dirigir la integracion, instalacion y funcionamiento de las mesas directivas de casilla para los
mecanismos de participacion ciudadana, en términos de lo que disponga la legislacién local
aplicable.

COMPETENCIAS REQUERIDAS
Clave | Directivas Técnicas
e Visidn institucional. e Trabajo en equipo y redes | « Evaluacion de planes,
e FEtica y responsabilidad de colaboracion. programas y proyectos.
administrativa. Analisis de problemas y Planeacion de planes,

toma de decisiones bajo
presion.
Liderazgo.

programas y proyectos.
Seguimiento de planes,
programas y proyectos.

10




