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PRESENTACION

El INE, a través de la Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional (DESPEN), organiza la
Convocatoria del Concurso Publico 2020 para ocupar cargos y puestos del Servicio Profesional Electoral
Nacional del Sistema de los Organismos Publicos Locales (OPL).

El Concurso Publico 2020 esta dirigido a toda la ciudadania comprometida con la democracia, para que formen
parte del Servicio Profesional Electoral Nacional (SPEN) en este caso del sistema de los OPL, y se integren al
cuerpo de funcionarias y funcionarios responsables de organizar las elecciones en el pais; también esta
orientado a las y los servidores publicos de los érganos ejecutivos y técnicos tanto del Instituto Nacional
Electoral (INE), como de los OPL.

Una de las etapas del Concurso Publico es el Registro e Inscripcion de personas aspirantes. Para llevar a cabo
esta actividad, la DESPEN pone a disposicién de las y los interesados un médulo de registro denominado
Labora SPEN, en el cual podran capturar la informacion solicitada para participar esta etapa del Concurso. Esta
herramienta estara disponible del 13 y hasta las 18:00 horas del 17 de julio de 2020.

Es importante sefialar que, la informacion registrada estara debidamente protegida, de acuerdo con lo dispuesto
en la normativa aplicable.

Por Ultimo, le sugerimos consultar la presente Guia con el propésito de realizar un registro exitoso.
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Registro de las personas aspirantes

Con la finalidad de poder participar en la Convocatoria del Concurso Publico 2020 del sistema de los OPL,

deberas

realizar un registro personal y detallado de tu perfil como aspirante. Para ello debes ingresar a la

siguiente liga: https://laboraspen.ine.mx en el periodo habilitado para tal efecto. (del 13 y hasta las 18:00
horas del 17 de julio de 2020).

Requerimientos minimos para el registro al Concurso Publico:

Para una operacion dptima, se requiere de una computadora o cualquier dispositivo mévil con conexion
(servicio) activa a la red de Internet, usar Google Chrome como navegador (Browser), asi como, tener instalado
el programa Adobe Acrobat Reader para visualizar documentos PDF.

AN N N N N

Adicionalmente, deberas contar con la informacion:

Correo electronico activo; toda vez que las notificaciones respecto al Concurso se te haran llegar por
ese medio)

Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)

Credencial para votar vigente

Clave de elector

En caso de no contar con tu credencial de elector, podras contar con el Formato Unico de Actualizacion
y Recibo (FUAR-documento emitido en los mddulos de atencién ciudadana del INE-).

Pantalla principal

En la pantalla principal encontraras las siguientes secciones:

1)

Iral listado de Concursos Publicos: Consulta la convocatoria vigente para formar parte del Servicio
Profesional Electoral Nacional del sistema OPL.

Requisitos para crear una cuenta: Es necesario tener a la mano la informacion sefiala, misma que
deberas capturar en el formulario.

Ingreso al sistema: Para la ciudadania que se haya registrado previamente.

Material de apoyo: Aqui encontraras recursos que te apoyaran para que te registres con éxito.
Crear cuenta: Para la ciudadania interesada en ocupar una plaza dentro del Servicio Profesional
Electoral Nacional del sistema OPL.

Recuperacion de contrasefa: Si ya estas registrada o registrado y olvidaste tu contrasena, el
sistema te da la opcién de poder recuperarla.

Aviso de privacidad de datos personales: Podras encontrar toda la Informacién acerca de la
proteccién de tus datos personales.


about:blank
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Pantalla principal “Concurso Publico”:

‘Fal listado de Concursos Publicos

"Si quieres participar en alguna convocatoria para las plazas
vacanles, presiona el siguiente botén para crear una cuenta, si ya * Contraseia :
cuentas con una ingresa lus datos en la seccion Ingreso al Sistema”

* Cédigo de seguridad :
5
Crear cuenta

Aceptar

Ingreso al Sistema Material de apoyo

Los datos con ( * ] son requeridos

* Correo electrdnico : usuario@dominio.com

- - Recupera tu contrasena
@Aviso de privacidad de datos personales.

P Requisitos para crear una cuenta

Para crear una cuenta solo necesitas:

+ RFC con homoclave
« CURP

« Clave de elector o FUAR (Formato Unico de Actualizacién y Recibo)
« Cuenta de comeo electronico

Crear cuenta

Para participar en la Convocatoria debes crear una cuenta en el sistema, al hacerlo puedes administrar tu perfil
de usuario y crear tu perfil académico. En caso de que hayas creado un perfil en convocatorias anteriores, no
sera necesario crear una nueva cuenta, podras ocupar el correo electronico que hayas registrado previamente.

Presiona “Crear cuenta” para comenzar tu proceso de registro.

Ingreso al Sistema Material de apoyo!

L L

Becupera tu contiassha

©OAviso de nrivacidad de dalos personales.

Requisitos para crear una cuenta

Al hacer tu registro, se muestra un formulario que consiste en dos rubros:

5
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l. Datos personales: Nombre completo, Registro Federal de Contribuyentes (RFC), Clave Unica
de Registro de Poblacién (CURP), fecha de nacimiento, Clave de elector o Formato Unico de
Actualizacion y Recibo (FUAR), Estado de nacimiento, Sexo y Tipo de aspirante (éste ltimo lo
podras registrar una vez que te postules a un cargo o puesto especifico).

Captura la informacion que se solicita, sin dejar en blanco ningun campo marcado con (*) asterisco.

Sobre el INE  Credencial para votar  Voto y Elecciones  Cultura Civica  Servcios INE  Central Electoral

Los campos marcados con (7] sen ebligatarics.
\ oo

Caracteres g itidos: | " "é? 1<>@&=

LaboEa

* Apellido paterna: Apellido materno: * Nomibre{s):

*RFC: * CURP: Gonsultar CURP * Clave de elector o FUAR: i
* Fecha de nacimiento: * Estado de nacimiento: * Sexo:

DD/MM/AA x Seleccione ~ Seleccione

El correo electrénico sera su usuario para entrar al sistema.

* Correo electrénico: * Confirmar correo electrénico

ilmportante! La actualizacién del TIPO DE ASPIRANTE podra realizarse cuando te postules a un cargo o puesto.

IMPORTANTE: Verifica que la direccion de correo electronico esté escrita correctamente, ya que en esta
cuenta se te hara llegar la contrasefia de acceso al sistema, asi como las notificaciones e informacion relevante
respecto a tu participacion durante la Convocatoria.

Identificacion de datos en la credencial para votar:
e Laclave de elector se ubica en la parte delantera e inferior de tu credencial de elector y,
e También al frente de tu credencial de elector encontraras la ubicacion de la Localidad.

Soa INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
5% MEXICO REGISTRO FEDE

SH

\H\ = —’_”t#,,
NOMBRE FECHA NACIMIENTO
GOMEZ 05/07/1980
VELAZQUEZ ‘soo M
MARGARITA

DOMICILIO
‘CRITAGORAS 1253 INT. 4
2 MORELOS 04800
CUAJIMALPA DE MORELOS, D.F.
cuae veELEcTOR GMVLMR80070501M100

L OEELECTOR GMVILMR80070501M100] ™

rocaunap 0001 emsioN 2014 viGENciA 2024
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Si tu credencial esté en tramite, deberas contar con el Formato Unico de Actualizacion y Registro (FUAR), el
cual contiene el folio que deberas capturar en el campo correspondiente.

»
Folio
REGISTRO FEDERAL DE azc;ro:nss IIF . |
SOLICITUD DE EXPEDIC 0000000000000
;" DE CREDENCIAL PARA VOT ..‘& .'..y........

EXCLUSIVO DEL FE

FECHA DE TRAMITE No. DE FUAR | MOVIMIENTO SOUCITADO |
] 2 b ) 4 w n ”

CLAVE DE ELECTOR ] FOLIO NACIONAL

NOMBRE DEL FUNCIONARIO ELECTORAL

Il Datos de contacto

En este formulario deberas registrar los datos correspondientes a tu domicilio particular, asi como de manera
obligatoria, al menos dos nimeros telefénicos de contacto (uno fijo y uno mévil), incluyendo clave Lada.

A

( Datos de contactg) |

Caracteres no permitidos: | ""é? !<>@ & =

Calle: No. exterior: No. interior:

Estado: Municipio: Localidad:

Seleccione v Seleccione v

Colonia: C.P.x
NA ~

“ Es necesario ingresar al menos dos nimeros teléfonos (particular y mévil).

* Teléfono fijo Teléfono oficina * Teléfono maovil

Lada: Niimero: Lada: Niimero: Lada: Nimero:

Aceptar Cancelar

IMPORTANTE: Esta informacién es imprescindible para poder localizarte oportunamente, en caso de resultar
ganador/a de alguna vacante, o bien requerir informacién adicional.
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Una vez que hayas llenado todos los datos que te solicita el sistema para registrarte, aparecera en tu pantalla
el siguiente mensaje indicandote que en breve sera enviada la informacion al correo registrado:

Has creado una cuenta de manera exitosa. Al correo electronico registrado sera enviada tu contrasefia

para acceder a Labora SPEN
——
I Regresar I

Presiona “Regresar” para volver a la pantalla de inicio.
Correo electronico enviado por el sistema

Concluido el registro deberas revisar tu correo electronico, el cual registraste en el sistema, en busca de tus
datos de ingreso a Labora SPEN. (Revisar la bandeja de correos no deseados).

El sistema te enviara un correo como el siguiente ejemplo:

INE Registro Labora SPEN

labora.spen@ine.mx
para amaranta.cabrera «

Estimada AMARANTA BRENDA VICTORIA CABRERA PIMENTEL,

Tu cuenta de correo electronico se ha registrado de manera exitosa.
El usuario y la contrasefia para ingresar a Labora SPEN son los siguientes:

F Usuario: amaranta.cabrerai@gmail.com

Contrasefia: uRQdahF$

Te recomendamos guardar o imprimir estos datos acceso.

Este correo es informativo, favor de no responder.
Para dudas y comentarios escribir a labora_speni@ine.mx

[Mensaje recortado] Ver todo el mensaje

% Responder B Reenviar

a) Nombre de usuario: La direccion de correo electrénico con que te registraste al inicio.
b) Contrasefa temporal: Generada automéaticamente por el Sistema.
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Nota: Si el mensaje con tus datos de ingreso no se muestra en la bandeja de entrada, espera, éste puede tardar
de 10 a 15 minutos en ser recibido, o bien, revisa tu bandeja de correo no deseado (Spam).
Cambio de contraseiia

La primera vez que ingreses al Sistema se generara una contrasefia provisional. Por razones de seguridad se
sugiere cambiar la contrasefia por una personalizada, la cual debera cumplir con las siguientes caracteristicas:
a) 6 caracteres

b) 1 mayuscula
c) 1 minuscula
d) 1 ndmero

NOTA: La contraseiia no debera contener simbolos (;"#$%&/)
Cambio de contrasefia
1. Ingresa tu nueva contraseiia, después escribela nuevamente para comprobar que esté escrita

correctamente.
2. Presiona Aceptar para guardar el cambio.

Cambio de Contrasefia

\ La contrasefia debera de contar con un minimo de 6 caracteres, una may( una : y un namero o caracter

* Contrasefa: * Confirmar
Contrasefia:

IMPORTANTE: Si has intentado ingresar sin éxito en varias ocasiones, el sistema te enviara en rojo el mensaje
de: nimero maximo de sesiones excedido. En este caso selecciona la opcién: Recuperar contrasena.

Si anteriormente has participado en algin otro Concurso y ya cuentas con registro, pero no recuerdas tu
contrasefia, podras recuperarlo de esta misma forma.
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Concurso Publico INE - OPLE

Es un placer darie a bienvenida a este Sisiema del Concurso Publico.

Podrés postularte para la vacante de tu interés, dar sequimiento a tu estatus de aspirante, asi como conocer |a informacion generada en las diferentes etapas de las convocatorias en las que te encuentras inscrito
(@)

Ir al listado de Concursos Puablicos

Ingreso al Sistema Material de apoyo

Los datos con { * ) son requendos.
* Careo electronico :
"5i quieres pariicipar en alguna convocatoria para las plazas
vacanles, presiona el siguiente botén para crear una cuenta, si ya
cuentas con una ingresa tus dafos en la seccién Ingreso al Sistema”

Crear cuenta

* Contraseiia :

Aceptar
N _ Recupera tu contrasefia

©Aviso de privacidad de datos personales
Requisitos para crear una cuenta
Para crear una cuenta solo necesitas:

= RFC con homoclave

. CURP

+ Clave de elector o FUAR (Formato Unica de Actualizacién y Recibo)

- Cuenta de comeo electrénico

Deberés ingresar los datos que el Sistema te solicita, en el apartado: Recuperar contrasena.

Recuperar contrasena

Los campos marcados can (%) son requeridos.

| Recuperar contrasefa

* Correo electrinico: * Confirmar correo

|a.cabreragmail.com |~ Confimar ta.cabreraggmall.com

Recupsrar | Cancalar

Una vez que hayas capturado y confirmado tu correo electronico, presiona “Recuperar” para que el sistema te
envie al correo registrado la nueva contrasena.

Se ha enviado a tu correo electronico una nueva contrasefa, la anterior no podras usarla. Te
recordamos que tomes las previsiones necesarias para gue cuentes con espacio suficiente en tu cuenta

de correo electronico para recibir notificaciones, tambien te sugerimos revises todas las bandejas de tu
correo para constatar la recepcion de informacion.

Regrasar

10
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El correo que se te envia es similar a este ejemplo:

Cambio de contraseria Labora SPEN  Resiidos

labora.spen@ine.mx
Estimado(a) AMARANTA BRENDA VICTORIA CABRERA PIMENTEL, La nueva contrasefia para ingresar a Labora SPEN es: Usuario: amaranta.cabrera@gmail.com Contrasefia: THotr

labora.spen@ine.mx
para amaranta.cabrera +

Estimado(a) AMARANTA BRENDA VICTORIA CABRERA PIMENTEL,
La nueva contrasefia para ingresar a Labora SPEN es:

Usuario: amaranta cabrera@gmail com
Contraseiia: FN8750JA

[Mensaje recortado] Ver todo el mensaje

. Responder B Reenviar

Ingreso al sistema de aspirantes registrados

Una vez concluido tu registro, verifica que los datos personales almacenados en el Sistema sean correctos,
para ello ten a la mano tu nombre de usuario y contrasefa.

Ingresa tu nombre de usuario (direccién de correo electrénico con la que te registraste)
Captura la contrasena, enviada por correo electronico.

Captura el codigo de seguridad (Captcha) aleatorio, tal cual se muestre en la pantalla.
Presiona “Aceptar” para ingresar al sistema.

= ===

1
2
3
4

11
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Concurso Publico INE - OPLE

Es un placer darte |a bienvenida a este Sistema del Concurso Publico

Fodris postularts para a vacante de tu interés, dar seguimiento a tu estatus de aspirante. asi como conocer |a informacion generada en |as diferentes etapas de las convocatonias en |as que te encuentras inscrits
(@)

Ir al listado de Concursos Publicos

Ingreso al Sistema Material de apoyo

Los datos con ( * ) son requerides.

* Correo electronico : usuario@dominio.com
"Si quieres pariicipar en alguna convocatoria para las plazas
vacantes, presiona el siguiente botén para crear una cuenta, si ya

* Contrasefia :
cuentas con UNa iNgresa tus datos en a seccion Ingreso al Sistema”

R Z|
Crear cuenta

* Escribe el codigo :

Acema—a
. . - Re t itrs hit
©Aviso de privacidad de datos personales. ceupetafu confioaena

Requisitos para crear una cuenta

Para crear una cuenia solo necesitas.

« RFC con homoclave
« CURP

« Clave de elector o FUAR (Formato Unico de Actualizacion y Recibo)
« Cuenta de correo electrénico

Una vez hecho el cambio de la contrasefia, se mostrara la Pantalla de inicio de la siguiente manera:

1) Nombre de usuario. Nombre y primer apellido.

2)  Mi perfil. Donde consultas y administras tus datos personales, datos de contacto, escolaridad y
experiencia profesional.

3) Mis Postulaciones. Donde podras consultar los cargos postulados.
4) Mis mensajes. Enviados por el sistema respecto a tu proceso de seleccion.

5) Configuracion. Te permite cambiar tu contrasefia personal o la direccién de correo electrénico
utilizada como usuario para recibir notificaciones.

6) Cerrar sesion. Es la forma adecuada de concluir tu sesidn en el sistema.
7) Concursos Publicos. Muestra el detalle de las convocatorias disponibles.

12
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Q) Pégina principal de Microsoft OF X | (3§ Correo: OCAMPO ROSASMARIZ X @ Concurso Piblica INE x  + X

<« (&) @ laboraspen-capacita.ine.mx/app/home?execution=e2s1 % = b » e H

You " v
n U & DieclorocePersonal % R\ Transmisiones en vivo

I\ Labbopgﬂ Sobre el INE  Credencial para votar  Voto y Elecciones  Cultura Civica Servcios INE  Central Electoral

° Al Bienvenido a Labora SPEN, que es el sistema que se emplea para el registro al Concurso Publico

para ocupar cargos y puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional.

Mis postulaciones

Concursos Publicos

Configuracion

Cerrar Sesion ®

Selecciona la convocatoria en la que deseas participar

Concurso Convocatoria

Convocatoria Prueba OPLE 2020

Concurso Publico 2020 Prueba OPLE c 12 Prusba OPLE mayo 2020

Bienvenida:
AMARANTA

BRENDA
BARRA LATERAL DE OPCIONES VICTORIA

. CABRERA
Nombre de la persona aspirante
Mi perfil Mi perfil
Mis postulaciones
Mis mensajes
Configuracion Mis mensaje
Cerrar sesion

Mis postulacion

DU AW

Configurac

Cerrar Sesion &

13
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Mi perfil: Este apartado muestra los datos con los que te registraste, permitiéndote revisar tus datos personales,
en el que ademas deberas registrar tu formacion escolar y tu experiencia profesional.

Bienvenida-
AMARANTA

BRENDA
VICTORIA
CABREERA

DATOS DEL ASPIRANTE

Mi perfi

Escolaridad
El siguiente paso para completar tu perfil es agregar tu Formacion académica (Escolaridad) completa.

Nota: Para participar en la Convocatoria de los Organismos Publicos Locales 2020, deberas tener los
documentos oficiales que comprueban que cuentas con los requisitos académicos (nivel y area de
estudio) establecidos en el perfil del cargo o puesto por el que deseas postularte:

e Enelcaso de postularte por un puesto que requiera inicamente Nivel medio superior, deberas contar
con el Certificado que asi lo confirme.

e Enel caso de postularte por un cargo que requiera acreditar la licenciatura, es imprescindible contar
con el titulo y/o la cédula profesional. Recuerda que se verificard que la licenciatura que cursaste
corresponda con alguna de las establecidas en el perfil del cargo por el que decidas concursar.

Al respecto, es importante precisar que no se aceptara ningin documento distinto al Titulo o la Cédula

Profesional (Certificados parciales, actas de examen profesional, o documentos que acrediten que se
encuentran en tramite)

14
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Dentro del apartado Formacion escolar completa, ubica y presiona “Agregar nueva escolaridad”.

< Formacion escolar completa

@'egar nueva Escol@

Los campos marcados con (*) son requeridos.

" Nivel: Ucendatura - * Carrera:
* Estatus: Titulado - " Documento: Cédula profesional -
Aceptar
Escolaridad
Nivel Carrera Estatus Documento Acciones

Licenciatura Ingenieria en Sistema Computacionales Titulado Titulo < X
Licenciatura Actuaria Titulado Titulo Z X
Licenciatura Drecho Titulado Titulo s X

Pasos para el registro de escolaridad
1) Selecciona el nivel de estudios
2) Sideseas registrar alguna licenciatura, captura el nombre de la carrera.
3) Selecciona el estatus de avance en la escolaridad a registrar.

4) Indica el tipo de documento que avala tus estudios.

15
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Formacion escolar completa

“Agregar nueva Escolaridad

Los campos marcados con (*) son requeridos.
L Nivel: Licenciatura ~ " Carrera: Drecho
F Estatus: Seleccione - * Documento: Constancia de estudios =

Seleccione
Trunco/Inconcluso

Titulo 2n tramite/Acta de Examen

Titulado
Mivel Carrera Estatus Documento Acciones
Licenciatura Ingenieria en Sistema Computacionales Titulado Titulo &M
Licenciatura Actuaria Titulado Titulo £ X

Aviso de actualizacion de escolaridad

Una vez realizada la captura de la escolaridad, el Sistema emitird un mensaje que indica que tu informacién fue
agregada correctamente a tu perfil.

Exito

Se agreg6 correctamente la
informacién.

Nota: Los campos para agregar una nueva escolaridad contintan habilitados, para que incluyas los registros
necesarios hasta completar tu perfil de formacién escolar.

16
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Editar escolaridad

Si capturaste algin dato erréneo podras corregirlo. Ubica el registro que desees rectificar y presiona la opcién
Modificar (<7).

| Escolaridad ‘

Nivel Carrera Estatus Documento Acciones
Licenciatura Ingenieria en Sistemas Computacionales Titulado Titulo x

x

Titulado Cédula Profesional

£

Licenciatura

Al hacerlo, las celdas se convierten en campos editables para volver a realizar la carga de informacién, una vez
concluido esto, deberas darle click en el boton GUARDAR.

Escolaridad

Nivel Carrera Estatus Documento Acciones

Licenciatura Ingenieria en Sistemas Computacionales Titulado Titulo Z X

Licenciatura v Actuaria Titulado v Titulo v &

Un aviso en la parte superior de la ventana te indica que la informacién fue actualizada en el sistema.

Exito
Se actualizo correctamente
la informacion.

Eliminar escolaridad

1. Para eliminar un registro de escolaridad, ubica el registro que desees borrar y presiona el botén

Eliminar ().
Escolaridad ‘
Nivel Carrera Estatus Documento Acciones
Licenciatura Ingenieria en Sistemas Computacionales Titulado Titulo /
Licenciatura Actuaria Titulado Titulo Z X
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Después de esta accion, aparecera una ventana de confirmacion, presiona Si.

Eliminar x

A ;Esta seguro que desa eliminar el registro?

El registro se elimina de la tabla de escolaridad, asi como de tu perfil.

Experiencia profesional

El ultimo paso para completar tu perfil como aspirante a una plaza, es agregar tu Experiencia profesional.
Para agregar un empleo a tu perfil, atiende los siguientes pasos:

1)

7)

Dentro del apartado Experiencia profesional, ubica y presiona el botén “Agregar experiencia
profesional’.

Selecciona en el apartado Area de experiencia la opcion que corresponda a tu puesto: Nivel
Ejecutivo o Nivel Técnico.

Captura el Nombre del cargo/puesto. Sefiala la denominacion del puesto laboral que registras.
Deberas ser breve y conciso.

Selecciona el rango de Remuneracion bruta mensual del puesto. Cantidad total antes de la
deduccion de impuestos, aproximada.

Especifica el Periodo en que desempeiiaste el puesto. Fecha de inicio y fecha de término; registra
el afio, el mes y el dia. Sélo de esta forma podras cambiar la fecha, si asi fuera necesario.

Si al momento de hacer el registro atin desempefias el cargo actual, activa la casilla de verificacion.

Presiona “Aceptar” para guardar el empleo que deseas agregar a tu experiencia profesional.
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Experiencia Profesional

~Agregar nueva Experiencia Profesional

—O

Los campos marcados con (*) son requeridos.

* Nivel del cargo:

Seleccione -
* Nombre del cargo/puesto:
* Remuneracion bruta mensual (incluyendo Seleccione
impuestos):
* Fecha de inicio: %
* Marca si trabajas actualmente en el empleo que No

estas capturando

* Fecha de término:

IMPORTANTE: Verifica que tus datos de experiencia profesional sean correctos, ya que dicha informacién es

un requisito para poder postularte a una vacante.

Aviso de actualizacion de Experiencia Profesional

Un aviso en la parte superior derecha te indica cuando se guarda el registro de experiencia profesional en tu

perfil.

Experiencia Profesional

19
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Es importante precisar que los campos contintian habilitados para que puedas agregar a tu perfil, la experiencia
profesional que desees.

Experiencia Profesional

~“Agregar nueva Experiencia Profesional

Los campos marcados con {°) son requeridos.

* Nivel del carge: |Seleccione 57 |

* Nombre del cargo/puesto: | |

* Remuneraciéon bruta mensual (incluyendo |Seleccione = |
impuestos):

* Fecha de inicio: |

* Marca si trabajas actualmente en el empleo que No
estas capturando

* Fecha de término: |

Aceptar

Eliminar Experiencia Profesional

Para eliminar un registro de experiencia profesional erréneo, ubica y presiona * enel registro que deseas
eliminar.

Experiencia Profesional

Area de experiencia Cargo/Puesto Remuneracion Fecha inicio Fecha fin Acciones
Nivel Operativo Ingeniero de Servidores UNIX DE $15,000 A $19,999 1-enero-2010 31-diciembre-2012
Nivel de Control Gerente de Desarrollo de Sistemas DE $25,000 A $29,999 1-enero-2013 A la fecha Z X

Enseguida aparece una ventana para confirmar la eliminaciéon de datos, presiona “Si”.

Eliminar x

A ;Esta seguro que desa eliminar el registro?

20



Labora
E

SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL

Guia para el registro e inscripcién de personas aspirantes

Un aviso en la parte superior te indica que la eliminacién fue exitosa.

Exito

Se elimind correctamente el
registro.

De inmediato el registro desaparece del listado de experiencia profesional.

Postulacion
Una vez que has completado la totalidad de tus datos en la seccién Mi perfil, podras postularte por UNA plaza
vacante del Servicio Profesional Electoral Nacional.

IMPORTANTE: Aunque ya estés registrado es necesario postularte para algun tipo de cargo o puesto, de lo
contrario no podras sequir participando.

Revision de vacantes
Para revisar las vacantes disponibles realiza lo siguiente:

Presiona “Ir al listado de Concursos Publicos”, lo cual te devuelve a la pagina de inicio (lo podréas encontrar
en cualquier seccién del Concurso).

Bienvemda
AMARANTA
BRENDA
VICTORIA

CABRERA

DATOS DEL ASPIRANTE

Nota: En la pantalla de inicio se muestra el listado de Concursos Publicos vigentes.
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Presiona sobre el nombre de la Convocatoria que desees consultar.

Selecciona la convocatoria en la que deseas participar

Concurso Conw
Concurso Publico OPL 2020 Convocatoria OPL 2020

En este paso, el sistema te muestra un listado con los cargos o puestos disponibles en la convocatoria vigente,
en este caso, la del Concurso Publico 2020 del sistema de los OPL.

Ubica la o las vacantes de tu interés, recuerda que te puedes postular hasta por una vacante. Presiona en el
angulo superior derecho, “Consulta Vacantes”.

Selecciona el Organismo Pablico Local Electoral en el que deseas postularte

* OPLE:

Ciudad de México -

Consulta Vacantes

* Se recomienda consultar los detalles de 1a vacante antes de realcar |a postulacion

1-10 de 13 1] 2 (= e
Tipo de Cargo/Puesto Fecha de Publicacion Postularse
Coordinador / Coordinadora de Educadién Civica 22/06/2020 : 2
Coordinador / Coordinadora de Participacién Ciudadana 22/06/2020 : 3
Jefe / Jefa de Departamento de Prerrogativas y Partidos Politicos 22/06/2020 T
Jefe / Jefa de Unidad de Educadion Civica 22/06/2020 : 3
Jefe / Jefa de Unidad de Organizacion Electoral 22/06/2020
Jefe /lefa de Unidad de Partidipacion Ciudadana 22/06/2020 ]
Técnico / Técnica de Organizacién Electoral 22/06/2020 L
Técnico / Técnica de Participacion Ciudadana 22/06/2020 L
Técnico / Técnica de Prerrogativas y Partidos Politicos 22/06/2020 : 4
Titular del Organo Desconcentrado en OPLE 22/06/2020 : 3

1-10 de 13
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En la pagina del INE, en el apartado de las VACANTES correspondientes al Concurso OPL 2020 podras
consultar:

o |dentificacion del cargo o puesto; nombre de la vacante; cuerpo al que pertenece; nivel tabular, y
remuneracion mensual bruta (antes de impuestos).

o Escolaridad. Nivel de estudios y carreras afines al puesto concursado, asi como los afios de
experiencia que se requieren para el cargo o puesto, en su caso.

e Descripcion del cargo o puesto. Detallada con los objetivos y funciones del cargo o puesto.
Nota: Es importante destacar que el nimero de plazas vacantes varia segin OPL.

Cuando hayas revisado las vacantes disponibles, y seleccionado el cargo o puesto afin a tu perfil, podras
comenzar con tu postulacién. Para ello realiza lo siguiente:

1) Ubica la Convocatoria donde se encuentra el cargo o puesto al que deseas postularte.

Concurso Convocatoria
Concurso Publico OPL 2020

Convocatoria 2020

2) Se muestra el listado de tipo de cargos/puestos o puestos disponibles en la Convocatoria.

3) Ubica el cargo o puesto al cual deseas postularte y, posteriormente
4) Da clic en la flecha.

Antes de seleccionar alguna de las vacantes disponibles, te recomendamos revisar el perfil solicitado en cada
cargo o puesto de la Convocatoria para ello deberas tener en cuenta lo siguiente:

e Postulate al cargo o puesto mas adecuado a tu perfil profesional y académico. Es importante
precisar que Unicamente podras postularte por UNA sola vacante.

o Al postularte, deberas elegir una entidad en especifico, posteriormente seleccionar la vacante de tu
eleccion
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Selecciona el Organismo Piablico Local Electoral en el que deseas postularte

* OPLE:

Ciudad de México v

* Se recomienda consultar Jos detalles G la vacants antes de realzar la postulacién Consulta Vacantes

1-10 de 13 1)i2] (e | » ‘
Tipo de Cargo/Puesto Fecha de Publicacion Postularse

Coordinador / Coordinadora de Educadon Civica 22/06/2020 T
Coordinador / Coordinadora de Participacion Cludadana 22/06/2020 +
Jefe / Jefa de Departamento de Prerrogativas y Partidos Politicos 22/06/2020 ]
Jefe / Jefa de Unidad de Educacion Civica 22/06/2020 : 4
Jefe / Jefa de Unidad de Organizacidn Electoral 22/06/2020 : 3
Jefe /1efa de Unidad de Partidpadidn Ciudadana 22/06/2020 : 3
Técnico / Técnica de Organizacién Electoral 22/06/2020 : 3
Técnico / Técnica de Participacion Ciudadana 22/06/2020 +

Se cargara una nueva pantalla, en ella deberas confirmar tus datos, asi como tu postulacién al cargo o puesto
seleccionado.

Verificacion de postulacion a cargo o puesto:
1) Verifica el nombre del cargo o puesto al cual te postulas.
2) Selecciona la entidad en donde deseas presentar las evaluaciones: examen de conocimientos,
cotejo documental, evaluacion psicométrica y entrevistas. Se recomienda que elijas la entidad

donde residas. Considera que el examen de conocimientos se realizara bajo la modalidad
de Examen desde casa.

I\ILab L? Sobre el INE  Credencial para votar  Voto y Elecciones ~ Cultura Civica Servcios INE  Central Electoral

requisitos establecidos en el perfil de Ta(s) vacante(s) de interés

Nombre del cargo/puesto a postularse:

Coordinador / Coordinadora de Educacion Civica
OPLE:

Ciudad de México

Cerrar Sesion ®

—
Perfil:
Nombre(s): MARIA GUADALUPE
Apellido paterno: OCAMPO Apellido matemo: ROSAS
RFC: OARG6712206D4
CURP: OARG671220MDFCSDO1 Clave de elector o FUAR: OCRSGD67122009M500
Fecha de nacimiento: 20-diciembre-1967 Estado de nacimiento: Ciudad de México
Sexo: Mujer
Estado: Ciudad de México Municipio: ALVARO OBREGON
Localidad: Calle: Edif. I-1 Ent._3. Depto.

12
No. exterior: 468 No. interior: 12
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3) En este mismo recuadro deberas seleccionar el tipo de aspirante, de acuerdo con la siguiente clasificacién:

Selecciona la entidad federativa en donde deseas presentar las evaluacion
que componen la presente convocatoria

Estada: Ciudad de México -

Selecaione
MSFEN INE
"Importante: El tipo aspirante que seleccione estd ligado al { 1SFEN OFLE dependen las
preguntas que deben contestar™

Selecciona el tipo de

Tipe de Aspirants:

Aceptar | Cancelar

Tipo de aspirante:

v

v

MSPEN INE (Miembro del Servicio Profesional Electoral Nacional INE): Es la persona que haya
obtenido su nombramiento en una plaza presupuestal y preste sus servicios de manera exclusiva
en un cargo o puesto del SPEN del sistema INE.

MSPEN OPL (Miembro del Servicio Profesional Electoral Nacional OPL): Es la persona que
haya obtenido su nombramiento y preste sus servicios de manera exclusiva en un cargo o puesto
del SPEN en el sistema OPLE.

Rama Administrativa INE: Son las personas que, habiendo obtenido su nombramiento en una
plaza presupuestal, presten sus servicios de manera regular y realicen actividades en la rama
administrativa.

Rama Administrativa OPL: Es el personal que, habiendo obtenido su nombramiento, conforme
con los lineamientos en la materia en una plaza presupuestal de los OPLE, presten sus servicios
de manera regular y realicen actividades en la rama administrativa.

Personal de Honorarios INE. Es la persona que presta sus servicios al Instituto (sistema INE) con
la finalidad de auxiliar en los programas o proyectos institucionales de indole electoral o participa
en programas o proyectos institucionales de caracter administrativo.

Personal de Honorarios OPL. Es la persona que presta sus servicios al instituto (sistema OPLE)
con la finalidad de auxiliar en los programas o proyectos institucionales de indole electoral o
participa en programas o proyectos institucionales de caracter administrativo.

Aspirante Externo: Toda aquella persona que no se encuentre en los supuestos anteriores.

4) Finalmente Presiona “Aceptar” para guardar tu postulacién en el sistema.
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Cargo/Puesto Fecha inicio Fecha fin
PREFESIONAL EJECUTIVO DE SERV ESP 15-enerc-2017 19-enerc-2018
PROFESIOMNAL EJECUTIVO 15-enero-2019 Alz fechz

Selecciona la entidad federativa en donde deseas presentar las evaluaciones
que componen la presente convocatoria

Estado Ciudad de México -

"Importante: El tipo aspirante que seleccione ests ligado al dependen las

preguntas que deben contestar”

Selecciona el tipo d

Tipo de aspirants:

P Aceptar | Cancelar

IMPORTANTE: Comprueba que no existan errores u omisiones en tu informacién personal y escolaridad, asi
como en tu experiencia profesional. Si existe alguna inconsistencia en tus datos, presiona “Cancelar”, modifica
tu informacién en la seccion “Mi perfil” e inténtalo nuevamente después de la correccion.

Después de estos pasos, se muestra un aviso con la normatividad aplicable a la postulacién de una vacante.
Lee con atencion la informacidn que se presenta.

Términos y condiciones aplicables a la postulacion:

e Para seguir con tu postulacién presiona “Aceptar”.

Términos y condiciones

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 496 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Macional y del personal de Ia Rama
Administrativa, Declaro bajo protesta de decir verdad gue la documentacién e informacién que ofrezco para acreditar el cumplimiento de
requisitos es auténtica, y acepto que sea cancelada mi inscripcion en el Concurso Pidblico en caso de gue la documentacién presentada o
informacidn registrada sea falsa o no sea la establecida para comprobar tales requisitos, conforme a la normatividad aplicable.

~

Aceptar Cancelar

El sistema hara una revisién de los datos que proporcionaste en tu perfil y los verificara con los requisitos
descritos en el perfil de cada uno de los cargos o puestos para confirmar o descartar tu registro.

IMPORTANTE: Si por alguna razén NO cumples con los requisitos curriculares o de experiencia profesional de
la vacante, el sistema te enviara un correo con el siguiente mensaje, sefialando el motivo por el cual ha sido
descartada tu solicitud.
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Labb?jéﬁ Sobre el INE ~ Credencial para votar Voto y Elecciones  Cultura Civica  Servcios INE  Central Electoral

Bienvenida:
MARIA

GUADALUPE

Mi perfil

Mis postulaciones

Mis mensajes (4)

Configuracion

Cerrar Sesion ®

Estimado/estimada MARIA GUADALUPE OCAMPO:

Agradecemos su interés para participar en el proceso de seleccién para ingresar u ocupar cargos y puestos del SPEN del
sistema de los OPLE. En este sentido le comunicamos que, con base en la informacién que usted registré, no cumple con
los requisitos instituci de ingreso idos en el Estatuto, Li i ylac ia. ]

comunicarte que, con base en la informacién que registraste, no conlosr isi démi o de
experiencia profesional establecidos en el perfil del cargo/puesto por el que desea concursar, motivo por el cual se te
informa que no podras continuar con las siguientes fases de la presente convocatoria.

Motivo de descarte: Experiencia Profesional

Aceptar

Si, por el contrario, cumples con los requisitos establecidos en la vacante, el sistema te enviara un mensaje
confirmando tu postulacién.

OO0B &occurons B N wwccaw | [ Q ocx |

De ser aceptado, el sistema te lleva de manera automatica a un cuestionario de requisitos institucionales.

Cuestionario de requisitos institucionales

REVISA y responde cada uno de los reactivos y presiona “Aceptar” para guardar tus respuestas.
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Las preguntas marcadas con (*) son obligatorias. Después de presionar “Aceptar” se muestra una ventana de
confirmacion, presiona “Si”

* 8. iCumples con la formacidn académica
‘gue aspiras?

ional que son requisito para desempefiar &l cargo o puesto al

A ;Estds segurn de tus respuestas?
vidoras o servidoresbablicos en los dltimos tres afios

Nota: Si no has respondido correctamente el cuestionario, conforme al tipo de aspirante que eres, el
sistema te muestra un mensaje similar al siguiente y te indicara las respuestas erroneas.

nicio ~ Fin postulacion

Estimado/estimada José Casillas:

Agradecemos su interés por participar en el proceso de seleccién para ingresar u ocupar cargos y puestos del Servicio
Profesional Electoral Nacional. En este sentido le comunicamos que de acuerdo con la informacién que usted registré,
no cumple con los Requisitos Institucionales de ingreso establecidos en la Convocatoria.

Motivo de descarte: Cuestionario institucional

g incor
&Has sido registrado como candidato a algiin Cargo de Eleccién Popular en los tltimos 3 afios?
¢Has tenido algiin cargo o puesto de dirigencia en algin partido Politico en los tltimos 3 afios?

&Has sido condenado por algiin delito, salvo que es fhiera stthngle caracter culposo?
Aceptar

Después de validar las respuestas del cuestionario, el sistema te enviara un correo electrénico confirmando que
has acreditado la revision curricular, asi como el periodo para poder confirmar tu asistencia al examen.
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Confirmacion de asistencia al examen de conocimientos
Una vez que has recibido el correo de acreditacion, es necesario ingresar de nuevo al sistema en el periodo del

18 al 20 de julio para Confirmar la Asistencia, en la fecha establecida por la DESPEN, tal y como se indica
en la siguiente imagen:

Lamea Sobre el INE  Credencial para votar  Voto v Elecciones  Cultura Civica  Serveios INE  Central Electoral

Bienvenido: INickd { Contirmar asistancia =
alejandro aguila & Material de Apoyo

M peri

Confirmar asislentiz Ir al listado de Concurses Publicos

R0 de folio Concurse wacante Estatus Fecha Detalles

Prueba Concurso Fublico OFLE Coordinador /
2020 - Prusba Concurse Coordinadora de a7F/07/2020 o
Piiblico OFLE 2020 Educacién Civica

g —
Confirmadién de asistencia ’

|1
INE Oficinas Centrales: Llamanos:
© Derechos Resenvados, Instifuto Nacional Viaducto Thalpan No. 100 Col. Arenal Tepepan, Delegacion Tialpan, Desde cualquies parte del pafs sin costo: @00 433 2000.
Electoral, México C P 14810, Cludad de México. Desde Estades Unidos =in costo 1(866) 086 8306,

Desde atros paises por cobrar: +52 (55) 5481 9897,

SOLO tienes que presionar el botén Confirmacion de asistencia; aparecera un recuadro de confirmacion
de asistencia.
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Laborﬁ Sobre el INE  Credencial para votar Voto y Elecciones Cultura Civica Servcios INE  Central Electoral

) Iniclo / Confirmar asistencia Material de Apoyo

Confirmar operacion -
L Publicos

A :Estd sequro que desea confirmar |a asistencia?

Numero de foliol m cante Estatus Fecha Detalles

Concurso prueba 2019-2020 - Jefe / Jefa de Oficina postulacién
- F10502206068668001 Segunda Prueba Nacional enero de Seguimiento y Confirmada 29/01/2020 p
Cerrar Sesion® 2020 SrdifeE
I — Concurso prueba 2019-2020 -
Abogado / Abogada
Segunda Prueba Nacional enero G2/ Arey Postulado | 29/01/2020 o
Resolutor Senior
2020
Concurso Publico 2020 Prueba Técnico / Técnica de
Confirmar Asistencia OPLE - Convecatoria Prueba OPLE Participacién Postulado 01/06/2020 p
mayo 2020 Ciudadana
Concurso Publico 2020 Prueba Coordinador /
N/A OPLE - Convocatoria Prueba OPLE Coordinadora de Rechazado 01/06/2020 D

Comprobante de inscripcion

Al momento de seleccionar la opcion S, se visualizara tu nimero de folio, y tendrés que seleccionar
el icono de la lupa, para que puedas descargar tu Comprobante de registro e inscripcion:

[ {l¥] @ & oirecorocePersonal % R\ Transmisiones en vivo

I\ Lab?gﬁ Sobre el INE  Credencial para votar  Voto y Elecciones  Cultura Civica Servcios INE ~ Central Electoral

Ir al listado de Concursos Publicos

(1

Numero de folio Concurso Vacante Estatus Fecha  Detalles
Configuracién
Concurso prueba 2019-2020 - Jefe / Jefa de Oficina sostulacién
F10502206068668001 ~ Segunda Prueba Nacional enero de Seguimiento y ! 29/01/202
Cerrar Sesion 2ov0 o Confirmada
I Concurse prueba 2019-2020 -
Segunda Prueba Nacional enero Abogado / Abagada Postulado | 20/01/2020 | O

2020 Resolutor Senior
Concurso Publico 2020 Prueba OPLE
= Convocatoria Prueba OPLE mayo
2020

Concurso Publico 2020 Prueba OPLE | Coordinador /

N/A - Convocatoria Prueba OPLE mayo de 01/06/2020 0
2020 Educacién Civica

Técnico / Técnica de

Participacion Cludadana | FoStulade | 01/06/2020 L

Posteriormente, deberas descargar el archivo PDF con el comprobante. Te recomendamos imprimirlo y
guardar el archivo en algun dispositivo. EI comprobante y el folio te seran solicitados el dia del examen.
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ﬁ Inicio / Mis postulaciones / Detalles.

Cerrar Sesion @

Ir al listado de Concursos Publicos

Algunos documentos son PDF's; para su despliegue se requiere Acrobat Reader. Dicha aplicacion es gratui

Material de Apoyo

m}" Descargar comprobante

e — Detalles de la postulacion

Concurso: Concurse Publico 2020 Prueba OPLE
Convocatoria: Convocatoria Prueba OPLE mayo 2020
Vacante: Técnico / Técnica de Participacién Ciudadana
OPLE: Ciudad de México

Nimero de folio: F21102386068668005

Entidad de aplicacién de las evaluaciones: Ciudad de México

Tino aspirante : RAMA ADMINISTRATIVA INE

Al presionar “Descargar comprobante”, el sistema te proporciona el documento en formato PDF que avala tu
postulacién al cargo o puesto. El documento es similar al siguiente ejemplo y en él aparece el nimero de folio

con el que te identificaras durante todos los procesos del Concurso.

& INE Direcci6n Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional N
InaBAeln Mam vl Ll bl - — e, .
Cencurse Plblice OPLE
Concurso Publico 2020 Prueba OPLE
Comprooante de regesio e Inscripcién
106720 0918 PM

Igenmcac. <&l aspirante
Ciudad de Mésica
Técnico | Técnica de Participacidn Ciudadana
F2110238606 5565005

La Direccion Epecutiva . rhi en Prusba OPLE mayo
2020 Publica OPLE & ha registr siguientes dalos:
OCAMPO ROSAS MARIA GUADALUPE
Apelico patema Agellide Matermna Mombre(s)

Casa:

Oficina

Ml :

Cofmeo slectrinico :

Con &l propésito de ser considerada come persona aspirante a ug:uuaj Servicio Prafesional Electoral Nacional (SPEN) del sistema de los
mmmmuLm&nMﬂn[ﬂﬂEjyﬂe confoemidad con bo dispuesto pee o articulo 202, numerales 1y 8, e la Ley General de

509, fracciones Il y 1Il, 510, fraccién 1l y 512 del Estatuto del Senvcio Profesional Elecioral Nacional
ywmiuukmmaﬁm}d 8,9, 12, 15, numeral |, wm.zs.zs.n.zs.zs.au.n.qzyuummmau
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Mis mensajes

Para llevar un correcto seguimiento del proceso de postulacion, tienes la opcién Mis mensajes, en la cual
podras encontrar los avisos que se han enviado a tu correo electrénico.

Barra lateral de opciones: Mis mensajes Bienvenida-

VICTORIA
CABRERA

Mi perfi
Mis pos

Mis mensaj

Configuracion

Carrar Sezion &

Tus mensajes se muestran de la siguiente manera, y funcionan como tu propio correo electronico:
1) Mensajes que se te han enviado.

2) Acciones a realizar con el mensaje, ya sea leerlo o eliminarlo. Para leer un mensaje selecciona el icono
de la lupa, para eliminarlo selecciona el icono de la cruz.

Ir al listado de Concursos Publicos

En esta seccion se muestran los mensajes enviados a tu correo electrénico.
0 mensajes sin leer de un total de 1

A

Fecha ¢ Prioridad ¢ De ¢ Asunto < Acciones

27-09-2016

12:59:53 Normal siispen.despen INE Concurso Publico Informacion O x

1

™ Marcar como leidos @ Eliminar seleccionados

Después de consultar tus mensajes presiona “Regresar”
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Detalle de Mensaje

Fechadeenvio  7.09-2016 12:59:53

Fecha de recepcién  05.10-2016 13:01:57

Prioridad ool

De  siispen.despen

Para  jose.casillas@correo.com
Estatus de la notificacion Leido
Asunto | INE Concurso Piblico Informacion

Estimado, tu usuario y nueva contrasefia son los siguientes:

Usuario: jose.casillasi@correo.com
Contrasefia: COntrasenia

Se hace la recomendacion de guardar o imprimir sus datos de acceso,

Favor de no responder a este correo.
Para dudas y comentarios enviar al siguiente correo: concurso.despen@ine, mx

Notificaciones nuevas o no leidas
Las notificaciones que no han sido leidas se muestran marcadas con color rosa.

Ir =l listado de Concursos Publicos

En esta seccidn se muestran los mensajes enviados a tu cormeo electronico.
<4 mensajes sin leer de un total de 4

Cerrar sesion

Para preservar la seguridad de tu informacidn, cada vez que termines de ocupar el sistema debes cerra sesion
del siguiente modo.

Pantalla de inicio Concurso Publico
e Ubicay presiona: “Cerrar sesion”

El sistema te devuelve a la pantalla principal, lo cual indica que cerraste tu sesion.
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Concurso Publico INE - OPLE

e Sistema del Concurso Publico
interés, dar ssquimiento a tu estatus ds aspirante. asi como conocer |3 informacion gensrada en Ias diferentes etapas de las convocatorias en las qus te encuentras inscrito

Ingreso al Sistema Material de apoyo|

Los datos con (7} son requeridos.

* Correo electrdnico : usuario@dominio.com
anvocatoria para las plazas
atén para crear una cuenta, siya

s en la seccion Ingreso al Sislema’

I ﬁ
r cuenta

* Contrasefia :

Aceptar

Recupera tu contraseiia

@Aviso de privacidad de datos personales

Requisitos para crear una cuenta

Para crear una cuenta solo necesitas.

« RFC con homeclave

« CURP

- Clave de elector o FUAR (Formato Unico de Actualizacion y Recibo)
- Cuenta de correo electrénico

Felicidades
Ya estas registrado para participar en Concurso Piblico OPLE 2020
Esperamos que esta guia te haya resultado de utilidad.

Nos gustaria recibir tus comentarios a fin de mejorarla.

Contacto:

Llamanos de lunes a viernes en un horario de
9:00 a 18:00 horas (tiempo del centro)

INETEL: 800 433 2000

Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional

Teléfono: (55) 5628-4200
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Extensiones:

373327, 373313, 373014, 372521, 373318,
373146, 372594, 373304, 372591, 372593,
373302, 372569

También puedes encontrarnos en:

[Inetel /INE México

@INEteIMX @INEMexico

concurso.ople@ine.mx
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