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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración: 19/11/2015 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional 

Nombre del responsable y cargo: Lic. Iván Gabriel Levario Dávila, Enlace Administrativo 

Domicilio: Periférico Sur 4124 Torre Zafiro II piso 7, Col. Ex Hacienda de Anzaldo, Delegación Álvaro Obregón, C.P. 01090 

Teléfono:  IP 372622  

Correo electrónico: ivan.levario@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

 
Área generadora: Enlace Administrativo 

 
Fondo: Institución Nacional Electoral 

Sección 17 Servicio Profesional Electoral Nacional 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
Desincorporación en 
materia del Servicio 
Profesional Electoral 
Nacional 

Acuses de los oficios elaborados por el Enlace 
Administrativo, sobre temas relacionados con las 
actividades del Enlace Administrativo con otras 
áreas de la Dirección Ejecutiva y del Instituto. 

2014 

1 expediente Librero 1, en la oficina del 
Enlace Administrativo, 2 
carpetas. 

Programa y Proyectos en 
material del Servicio 
Profesional Electoral 
Nacional 

Acuses de las tarjetas y notas elaborados por el 
Enlace Administrativo sobre temas a tratar de 
asuntos del Enlace Administrativo con distintas 
áreas de la Dirección Ejecutiva. 

 
2014 

1 expediente Librero 1, en la oficina del 
Enlace Administrativo, 2 
carpetas. 

 

ELABORÓ 
 
 
 

C. María Concepción Arellano Franco 
Secretaria de Subdirección de Área o equivalente  

VALIDÓ 
 
 
 

Lic. Iván Gabriel Levario Dávila 
Enlace Administrativo 

Vo.bo 
 
 
 

Lic. Iván Gabriel Levario Dávila 
Enlace Administrativo 
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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
Área de identificación: Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional       Fecha de elaboración: 21-11-2015 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional  

Nombre del responsable y cargo: Lic. David Zacarías Prieto Muñoz 

Domicilio: Periférico Sur 4124 Torre Zafiro II Piso 7°, Col. Exhacienda de Anzaldo, Delegación Álvaro Obregón, C.P. 01090. 

Teléfono: 56-28-42-00 Ext. 373149. 

Correo electrónico: david.prieto@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite. 

Área generadora: Jefatura del Departamento de Ascensos e Incentivos 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 17. 14 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 

17. 14 INCENTIVOS Y 
PROMOCIONES AL 
PERSONAL DEL 
SERVICIO 
PROFESIONAL 
ELECTORAL 

Proyecto de Acuerdo  de  la  Junta  
General  Ejecutiva  del  Instituto  Nacional 
Electoral por el que se aprueba el 
otorgamiento de incentivos a cinco 
miembros del Servicio Profesional 
Electoral que incrementaron, por 
reposición, el resultado de su Evaluación 
del Desempeño correspondiente al 
ejercicio 2013 

 

Proyecto de Acuerdo  de  la  Junta  
General  Ejecutiva  del  Instituto  Nacional 
Electoral por el que se aprueba la entrega 
de incentivos correspondiente al ejercicio 
2014. 

 
 
 
 
2015 
 

1 expediente  
 

 
 

Repisa Superior  
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Presentación y, en su caso, aprobación del 
Anteproyecto de Acuerdo de la Junta 
General Ejecutiva del Instituto Nacional 
Electoral por el que se aprueba la entrega 
de incentivos correspondiente al ejercicio 
2014. 

17. 15 COMITÉ 
VALORADOR DE MÉRITOS 

Proyecto de Acuerdo de la Comisión del 
Servicio Profesional Electoral Nacional del 
Instituto Nacional Electoral, por el que se 
designa a los integrantes del Jurado 
Calificador del Premio Especial por Méritos 
Extraordinarios para el ejercicio 2014. 

 
 
2015 

 
 

1 expediente 

 
 
Repisa Superior 

 
 
 
 

ELABORÓ 
 
 
 
 

Lic. David Zacarías Prieto Muñoz 
Líder de Ascensos e Incentivos 

VALIDÓ 
 
 
 
 

Lic. Jorge Octavio Marín Gálvez 
Subdirector de Promoción 

Vo.bo 
 
 
 

Lic. Iván Levario Dávila 
Enlace Administrativo de la Dirección 

Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral 
Nacional 

 
 

 

 
 
 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional  
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Nombre del responsable y cargo: Lic. María Eugenia Pacheco Del Corral 

Domicilio: Periférico Sur 4124 Torre Zafiro II Piso 7°, Col. Exhacienda de Anzaldo, Delegación Álvaro Obregón, C.P. 01090. 

Teléfono: 56-28-42-00 Ext. 373150. 

Correo electrónico: eugenia.pacheco@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite. 

Área generadora: Jefatura del Departamento de Promoción 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
17. 14 INCENTIVOS Y 
PROMOCIONES AL 
PERSONAL DEL SERVICIO 
PROFESIONAL 
ELECTORAL 

Informe que presenta la Dirección Ejecutiva 
del Servicio Profesional Electoral Nacional 
sobre las actividades realizadas para el 
otorgamiento de la Titularidad a un miembro 
del Servicio Profesional Electoral. 
 
ACUERDO DE LA JUNTA GENERAL 
EJECUTIVA DEL INSTITUTO NACIONAL 
ELECTORAL POR EL QUE SE APRUEBA 
OTORGAR LA TITULARIDAD A UN 
MIEMBRO DEL SERVICIO PROFESIONAL 
ELECTORAL 
 
Informe que presenta la Dirección Ejecutiva 
del Servicio Profesional Electoral Nacional 
sobre las actividades realizadas para el 
otorgamiento de la Titularidad a cinco 
miembros del Servicio Profesional Electoral. 
 
ACUERDO DE LA JUNTA GENERAL 
EJECUTIVA DEL INSTITUTO NACIONAL 
ELECTORAL POR EL QUE SE APRUEBA 

2014-2015 
 

 
1 expediente 

 
Librero, nivel 1. 
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OTORGAR LA TITULARIDAD A CINCO 
MIEMBROS DEL SERVICIO PROFESIONAL 
ELECTORAL. 

17. 14 INCENTIVOS Y 
PROMOCIONES AL 
PERSONAL DEL SERVICIO 
PROFESIONAL 
ELECTORAL 

Presentación del Estudio sobre el 
otorgamiento de las Promociones en Rango 
del modelo que deriva del Estatuto de 2010 y, 
en su caso, aprobación del Anteproyecto de 
Acuerdo de la Junta General Ejecutiva del 
Instituto Nacional Electoral por el que se emite 
la Convocatoria para que los miembros del 
Servicio Profesional Electoral participen en el 
proceso para el otorgamiento de las 
promociones en rango del modelo que deriva 
del Estatuto de 2010, correspondiente al 
ejercicio 2014. 
 
Proyecto de Acuerdo de la Junta General 
Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral por el 
que se emite la Convocatoria para que los 
miembros del Servicio Profesional Electoral 
participen en el proceso para el otorgamiento 
de las promociones en rango del modelo que 
deriva del Estatuto de 2010, correspondiente 
al 
ejercicio 2014. 
 
Presentación y, en su caso, aprobación del 
Anteproyecto de Acuerdo de la Junta General 
Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral por el 
que se otorga la Promoción al Rango “C” a un 
miembro del Servicio que presentó escrito de 
inconformidad contra los resultados de su 
Evaluación del Desempeño, correspondiente 
al ejercicio 2013. 
 
Proyecto de Acuerdo de la Junta General 
Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral por el 
que se otorga la Promoción en Rango “C” a un 

2014-2015 
 

 
1 expediente 

 
Librero, nivel 1. 
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miembro del Servicio que presentó escrito de 
inconformidad contra los resultados de su 
Evaluación del Desempeño, correspondiente 
al ejercicio 2013. 
 
Presentación y, en su caso, aprobación del 
Anteproyecto de Acuerdo de la Junta General 
Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral, por el 
que se aprueba el otorgamiento de 
Promociones en Rango del modelo que deriva 
del Estatuto de 2010 y corresponden al 
ejercicio 2014. 
 
ACUERDO DE LA JUNTA GENERAL 
EJECUTIVA DEL INSTITUTO NACIONAL 
ELECTORAL, POR EL QUE SE APRUEBA EL 
OTORGAMIENTO DE PROMOCIONES EN 
RANGO DEL MODELO QUE DERIVA DEL 
ESTATUTO DE 2010 Y CORRESPONDEN AL 
EJERCICIO 2014. 

17. 14 INCENTIVOS Y 
PROMOCIONES AL 
PERSONAL DEL SERVICIO 
PROFESIONAL 
ELECTORAL 

Presentación y, en su caso, aprobación del 
Anteproyecto de Acuerdo de la Junta General 
Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral, por el 
que se emite la Convocatoria para que los 
miembros del Servicio Profesional Electoral 
participen en el proceso para el otorgamiento 
de las promociones en rango del modelo que 
deriva del Estatuto de 1999, correspondiente 
al ejercicio 2014. 
 
ACUERDO DE LA JUNTA GENERAL 
EJECUTIVA DEL INSTITUTO NACIONAL 
ELECTORAL, POR EL QUE SE EMITE LA 
CONVOCATORIA PARA QUE LOS 
MIEMBROS DEL SERVICIO PROFESIONAL 
ELECTORAL PARTICIPEN EN EL PROCESO 
PARA EL OTORGAMIENTO DE LAS 
PROMOCIONES EN RANGO DEL MODELO 

2014-2015 
 

1 expediente Librero, nivel 1. 
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QUE DERIVA DEL ESTATUTO DE 1999, 
CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO 2014. 
Presentación y, en su caso, aprobación del 
Anteproyecto de Acuerdo de la Junta General 
Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral, por el 
que se aprueba el otorgamiento de 
Promociones en Rango del modelo que deriva 
del Estatuto de 1999 y corresponden al 
ejercicio 2014. 
 
ACUERDO DE LA JUNTA GENERAL 
EJECUTIVA DEL INSTITUTO NACIONAL 
ELECTORAL, POR EL QUE SE APRUEBA EL 
OTORGAMIENTO DE PROMOCIONES EN 
RANGO DEL MODELO QUE DERIVA DEL 
ESTATUTO DE 1999 Y CORRESPONDEN AL 
EJERCICIO 2014. 

 
ELABORÓ 

 
 
 
 

Lic. María Eugenia Pacheco Del Corral 
Jefa del Departamento de Promoción 

VALIDÓ 
 
 
 
 

Lic. Jorge Octavio Marín Gálvez 
Subdirector de Promoción 

Vo.bo 
 
 
 

Lic. Iván Levario Dávila 
Enlace Administrativo de la Dirección Ejecutiva del 

Servicio Profesional Electoral Nacional 

 
 

 

 
 
 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
Área de identificación                                                                                                                  16 de noviembre de 2015. 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional 

Nombre del responsable y cargo: Maestro Vicente Caballero Alonso, Subdirector de Desarrollo Profesional 

Domicilio: Periférico Sur 4124 Torre Zafiro II Piso 7°, Colonia. Exhacienda de Anzaldo, Codigo Postal 01090 Delegación Álvaro 
Obregón, Ciudad de México 

Teléfono: 56-28-42-00 EXT. 372624 
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Correo electrónico: vicente.caballero@ine.mx  

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite. 

Área generadora: Subdirección de Desarrollo Profesional 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 17 Servicio Profesional Electoral  

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
17.6 Formación Continua y 
Desarrollo del Personal del 
Servicio Profesional. 

Notas y oficios mediante los cuales se da 
trámite asuntos internos y externos 
relacionados con el programa de actualización 
permanente. 
 

 
 

2015 
 

 
 

1 expediente 

 
Repisa arriba del 
escritorio secretarial. 

17.6 Formación Continua y 
Desarrollo del Personal del 
Servicio Profesional. 

Oficios mediante los cuales se otorga o se 
niega el permiso para realizar actividades 
externas a los Miembros del Servicio 
Profesional Nacional. 
 

 
2015 

 
 

1 expediente 

 
Repisa arriba del  
escritorio secretarial. 

17.6 Formación Continua y 
Desarrollo del Personal del 
Servicio Profesional. 

Listados y oficios mediante los cuales los 
Miembros del Servicio Profesional Electoral 
Nacional de las Juntas Ejecutivas Locales y 
Distritales envían constancias de los cursos 
que tomaron durante el año 2015. 
 

 
2015 

 
 

1 expediente 

Caja abajo del  
escritorio secretarial. 

 
 
 
 

ELABORÓ 
 
 
 
 

VALIDÓ 
 
 
 
 

Vo.bo 
 
 
 

Licenciado Iván Gabriel Levario Dávila 

 
 

mailto:vicente.caballero@ine.mx
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Reyna Cristina Ortega Martínez 
Secretaria de Subdirección o Equivalente 

Maestro Vicente Caballero Alonso 
Subdirector de Desarrollo Profesional 

Enlace Administrativo de la Dirección Ejecutiva del 
Servicio Profesional Electoral Nacional 
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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
Área de identificación                                                                                                  Fecha de actualización: 30/06/2015 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional 

Nombre del responsable y cargo: Rubén Pérez García, Jefe del Departamento de Selección, Incorporación y Adscripción 

Domicilio: Periférico Sur 4124, 7º Piso, Torre Zafiro II, Col. Exhacienda de Anzaldo, Del. Álvaro Obregón, C.P. 01090 

Teléfono: 56 28 4200 (Ext. 372595) 

Correo electrónico: ruben.perezg@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  
Expedientes del Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional 

Área generadora: Subdirección de Incorporación y Registro 

 

Fondo: Institución Nacional Electoral 

Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional. 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
17.3 Expedientes de los 
miembros del Servicio 
Profesional Electoral 

Nacional. 

Documentación que contiene la información 
sobre la trayectoria de los miembros del 
Servicio Profesional Electoral Nacional; 
Incluye información relativa al ingreso, 

formación, evaluación, promoción, sanción y 
actualización de datos. 

 
 

2014-2015 

2,230 Expedientes Anaqueles 1-20, 
ubicados en el espacio 

destinado al Archivo 
Documental. 

 

ELABORÓ 
 

 
Rubén Pérez García 

Jefe de Departamento Selección, 
Incorporación y Adscripción 

VALIDÓ 
 

 
Alejandro Alarcón Mares 

Subdirector de Incorporación  

Vo.bo 
 

 
Iván Gabriel Levario Dávila 

Enlace Administrativo 
 

 

 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
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 Área de identificación                                                                                          Fecha de actualización: 31 de diciembre de 2015 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional 

Nombre del responsable y cargo: Nora Beatriz Ávila Casillas, Jefa de Departamento de Normatividad 

Domicilio: Periférico Sur #4124, Torre Zafiro II, Séptimo Piso, Colonia Ex hacienda de Anzaldo, Delegación Álvaro Obregón, 
Código Postal 01090, México, Distrito Federal 

Teléfono: IP 373154 

Correo electrónico: nora.avila@ine.mx 

Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Jefatura de Departamento de Normatividad 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 17 Servicio Profesional Electoral 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 

17.11 Inconformidades de 

los miembros del servicio 
sobre la evaluación del 
desempeño 

a) Veinticuatro expedientes relativos a las 
inconformidades de la Evaluación del 
Desempeño de miembros del Servicio 
Profesional Electoral Nacional respecto del 
año 2014. 

2014-2015 24 expedientes Anaquel número 2 de la 
bodega ubicada en el 
séptimo piso de Periférico 
Sur # 4124, Torre Zafiro 
II, Colonia Ex hacienda de 
Anzaldo, Delegación 
Álvaro Obregón, Código 
Postal 01090, México, 
Distrito Federal 

 

ELABORÓ 
 

 
Nora Beatriz Ávila Casillas 
Jefe de Departamento de  

Normatividad 

VALIDÓ 
 

 
Mtra. María Elena Pacheco Villaldama 

Subdirectora de Normatividad y 
Procedimientos 

Vo.bo 
 

 
Lic. Iván Gabriel Levario Dávila 

Enlace Administrativo de la DESPE 

 
 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
Área de identificación SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL                          Fecha de elaboración 17/11/2015 
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Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional 

Nombre del responsable y cargo: Paula Barrera Pérez Jefa de Departamento de Seguimiento al Desempeño  

Domicilio: Periférico Sur 4124 Torre Zafiro II piso 7, Col. Ex Hacienda de Anzaldo, Delegación Álvaro Obregón, C.P. 01090 

Teléfono:56284200 ext. 373221 

Correo electrónico: paula.barrera@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

 

Área generadora: Jefatura de Departamento de Seguimiento al Desempeño 

 

Fondo: Institución Nacional Electoral 

Sección: 17 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral  

 
 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
17.10 Indicadores del 
Desempeño de Miembros 
del Servicio 

Oficio INE/DESPE/1156/2014, del 03 de 
noviembre de 2014, se informa sobre su 
solicitud de modificación del periodo de 
ejecución de la meta individual 2 para Jefe de 
Departamento de Diseño y Producción. 
Circular INE/DESPE/018/2014, del 04 de 
noviembre de 2014, se informa la aprobación 
de modificación de metas individuales 6 y 7 de 
MSPE adscritos a órganos desconcentrados. 
Oficio INE/DESPE/1239/2014, del 19 de 
noviembre de 2014, se envía el video didáctico 
“La Evaluación de Competencias Clave” para 
conocimiento. Oficio INE/DESPE/1201/2014, 
se envía el video didáctico “La Evaluación de 
Competencias Clave. Circular 
INE/DESPEN/005/2015, del 30 de enero de 
2015, Informan de la aprobación de metas 
individuales y colectivas a partir de febrero de 
2015. Circular INE/DESPEN/009/2015, de 

2014-2015 5 expedientes Repisa y librero 
 

mailto:paula.barrera@ine.mx
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fecha 23 de marzo de 2015, se informa sobre 
la aprobación de una meta individual y 2 
metas colectivas para los Miembros del 
Servicio Profesional Electoral adscritos a 
órganos desconcentrados. Oficio 
INE/DESPEN/085/2015, de fecha 20 de enero 
de 2015, se envían Lineamientos y meta 
colectiva que le corresponde dar seguimiento 
y evaluar. Oficio INE/DESPEN/086/2015, de 
fecha 20/01/2015, se envían Lineamientos y 
meta colectiva que le corresponde dar 
seguimiento y evaluar. 
 

17.10 Indicadores del 
Desempeño de Miembros 
del Servicio 

Oficio INE/DESPEN/0289/2015, del 10 de 
marzo de 2015, Notificación de la Evaluación 
de Resultado Individual de la Evaluación 
Global 2013. Oficio INE/DESPEN/0326/2015, 
de fecha 13 de marzo de 2015, se informa 
sobre la notificación de calificaciones de los 
resultados individuales obtenidos por los 
Miembros del Servicio Profesional Electoral de 
la Evaluación Global 2013. Oficio 
INE/DESPEN/0433/2015, del 24 de marzo de 
2015, respuesta a la solicitud de incorporación 
de una meta colectiva para todos los 
Miembros del Servicio Profesional Electoral de 
Juntas Locales y Distritales. Oficio 
INE/DESPEN/0434/2015, del 24 de marzo de 
2015, respuesta a solicitud de incorporación 
de una meta colectiva para todos los 
Miembros del Servicio Profesional Electoral de 
17 juntas locales ejecutivas. Oficio 
INE/DESPEN/0465/2015, del 23 marzo de 
2015, respuesta a la solicitud de incorporación 
de una meta individual para Vocal de 
Organización de Junta Distrital. Oficio 
INE/DESPEN/0474/2015, del 31 de marzo de 
2015, respuesta a la solicitud de modificación 

2014-2015 5 expedientes Repisa y librero 
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de metas de los cargos de Vocal de 
Capacitación Electoral y Educación Cívica de 
Junta Local y Distrital. Circular 
INE/DESPEN/013/2015, del 22 de mayo de 
2015, aprobación de modificación del nivel 
esperado de tres metas individuales para el 
cargo de Vocal de Capacitación Electoral y 
Educación Cívica de Junta Local Ejecutiva. 
Circular INE/DESPEN/014/2015, del 26 de 
mayo de 2015, Se informa a los Miembros del 
Servicio Profesional Electoral sobre el método 
de Incidentes Críticos. Circular 
INE/DESPEN/015/2015, del 26 de mayo de 
2015 Se envía Bitácora de Desempeño a los 
Miembros del Servicio Profesional Electoral. 
Oficio INE/DESPEN/0289/2015, del 10 de 
marzo de 2015, Reporte de Evaluación Global 
2013. Oficio INE/DESPEN/0508/2015, del 08 
de abril de 2015, Reporte de Evaluación 
Global 2012. Oficio INE/DESPEN/0718/2015, 
Se informa que la meta individual para el 
cargo de Jefe de Departamento de Análisis 
Estadístico aprobada se encuentra disponible 
en Intranet. Oficio INE/DESPEN/0719/2015, 
del 22 de mayo de 2015, se informa la 
modificación del nivel esperado de 3 metas 
individuales para el cargo de Vocal de 
Capacitación Electoral y Educación Cívica de 
Junta Local y se encuentra en Intranet. Oficio 
INE/DESPEN/1104/2015, 06 de agosto de 
2015, se informa aprobación de metas 
modificadas. Circular INE/DESPEN/018/2015, 
del 06 de agosto de 2015, se informa a los 
Miembros del Servicio Profesional Electoral la 
aprobación de metas modificadas.  
Oficio INE/DESPEN/1548/2015, de fecha 13 
de octubre de 2015, se da respuesta a la 
solicitud del Director Ejecutivo del Registro 
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Federal de Electores sobre la eliminación de la 
meta individual 3, para el Vocal del Registro 
Federal de Electores Distrital. 

 
 

ELABORÓ 
 
 
 

C. Mónica Beatriz Horta Díaz 
Asistente de Evaluación 

 

VALIDÓ 
 
 

Lic. Paula Barrera Pérez 
Jefe de Departamento de 

Seguimiento al Desempeño  

Vo.bo 
 
 
 

Lic. Iván Gabriel Levario Dávila 
Enlace Administrativo  
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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
 

Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración: 17/11/2015 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral 

Nombre del responsable y cargo: Cynthia Carolina Arroyo Rivera – Subdirectora de Evaluación del Desempeño 

Domicilio: Periférico Sur 4124 Torre Zafiro II piso 7, Col. Ex Hacienda de Anzaldo, Delegación Álvaro Obregón, C.P. 01090 

Teléfono: 57282599 

Correo electrónico: Cynthia.arroyo@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

 

Área generadora: Subdirección de Evaluación del Desempeño 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 17. Servicio Profesional Electoral Nacional 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 

17.9    Evaluación del   

            Desempeño del      
            personal del Servicio  
17.10  Indicadores del 

Desempeño de 
miembros del Servicio 

17.11  Inconformidades de 
los miembros del 
Servicio sobre la 
Evaluación del 
Desempeño 

Acuses de los oficios y circulares realizados 
en la Subdirección de Evaluación del 
Desempeño, para distintas áreas del Instituto, 
sobre temas relacionados con las actividades 
de la Subdirección con otras áreas de la 
Dirección Ejecutiva, del Instituto y miembros 
del Servicio Profesional Electoral, así como 
oficios de comisión del personal de esta área. 

2015 

 57 expedientes  Librero 1, nivel 2, en la 
oficina de la Subdirección 
de Evaluación del 
Desempeño, una carpeta. 

Acuses de las tarjetas y notas realizadas por 
la Subdirección para tratar asuntos de la 
propia Subdirección con distintas áreas de la 
Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional 
Electoral. 

 
2015 

1 expediente Librero 1 nivel 2, en la 
oficina de la Subdirección 
de Evaluación del 
Desempeño una carpeta 
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17.16 Comisión del Servicio 

Profesional Electoral 
Informes sobre temas a tratar en la Comisión 
del Servicio Profesional Electoral sobre 
asuntos de la Subdirección de Evaluación del 
Desempeño 

 
2015 

Informes archivados 
en electrónico  

Subdirección de 
Evaluación del 
Desempeño. 

 

ELABORÓ 
C. Adaljisa Palomino Zapata 

Secretaria de Dirección de Área o equivalente  

VALIDÓ 
Dra. Cynthia Carolina Arroyo Rivera 

Subdirectora de Evaluación del Desempeño 

Vo.bo 
Lic. Iván Gabriel Levario Dávila 

Enlace Administrativo 
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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
Área de identificación                                                                                                                  17 de noviembre de 2015 
Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral 

Nombre del responsable y cargo: Leonardo Islas Sánchez, Jefe de Departamento de Evaluación del Desempeño 

Domicilio: Periférico Sur No. 4124 Edificio Zafiro II, séptimo piso, Col Exhacienda de Anzaldo Del. Álvaro Obregón C.P. 01090 

Teléfono:56284200 ext 373153 

Correo electrónico: leonardo.islas@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  
 

Área generadora: Jefatura de Departamento de Evaluación del Desempeño 

 

Fondo: Institución Nacional Electoral 

Sección: 17.11 Servicio Profesional Electoral Nacional 

 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
17.11 Evaluación del Personal de 
Servicio 

Acuses de recibo de la circular No. 
INE/DESPEN/001/2015, por el que se comunica el inicio 
de la aplicación de la Evaluación del Desempeño de los 

miembros del Servicio Profesional Electoral 
correspondiente al ejercicio 2014. 

2015 2 expedientes Librero 2 Nivel 2 

17.11 Evaluación del Personal de 
Servicio 

Acuse de recibo de la circular No. 
INE/DESPEN/006/2015, por la que se notifica que se 
amplía el plazo para la aplicación de la Evaluación del 
Desempeño de los miembros del Servicio Profesional 

Electoral correspondiente al ejercicio 2014. 

2015 1 expediente Librero 2 Nivel 2 

17.11 Evaluación del Personal de 
Servicio 

Acuse de recibo del oficio INE/DESPEN/172/2015 por el 
cual se envía los Lineamientos y la Guía para la 

Evaluación del Desempeño de los miembros del Servicio 
Profesional Electoral correspondiente al ejercicio 2015 a 
los Consejeros Electorales y los Representantes de los 

Partídos Politicos ante Consejo Local y Distrital. 

2015 1 expediente Librero 2 Nivel 2 

17.11 Evaluación del Personal de 
Servicio 

Acuse de recibo de la circular No. 
INE/DESPEN/016/2015, por la que se notifica que se 
amplía el plazo para la aplicación de la Evaluación del 

2015 1 expediente Librero 2 Nivel 2 
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Desempeño de los miembros del Servicio Profesional 
Electoral correspondiente al ejercicio 2014. 

17.11 Evaluación del Personal de 
Servicio 

Acuse de recibo de la circular No. 
INE/DESPEN/024/2015, por la que se comunica que la 

Junta General Ejecutiva aprobó el dictamen de 
resultados de la Evaluación del Desempeño de los 

miembros del Servicio Profesional Electoral 
correspondiente al ejercicio 2014. 

2015 1 expediente Librero 2 Nivel 2 

 
 

ELABORÓ 
 
 

C. MAGDALENA CEDILLO RODRÍGUEZ 
 ASISTENTE DE EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO  

VALIDÓ 
 
 

C. LEONARDO ISLAS SÁNCHEZ 
JEFE DE DEPARTAMENTO DE  EVALUACIÓN DEL 

DESEMPEÑO 

 

Vo.bo 
 
 

LIC. IVÁN GABRIEL LEVARIO DAVILA 
ENLACE ADMINISTRATIVO EN LA DIRECCIÓN EJECUTIVA 

DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL  
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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
 
 Área de identificación                                                                                          Fecha de actualización: 31 de diciembre de 2015 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral 

Nombre del responsable y cargo: Sigifredo Valdez Morales, Jefe de Departamento de Procedimientos Administrativos 

Domicilio: Periférico Sur #4124, Torre Zafiro II, Séptimo Piso, Colonia Ex hacienda de Anzaldo, Delegación Álvaro Obregón, 
Código Postal 01090, México, Distrito Federal 

Teléfono: IP 372628 

Correo electrónico: sigifredo.valdez@ine.mx 

Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Jefatura de Departamento de Procedimientos Administrativos 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 17 Servicio Profesional Electoral 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
17.12 Procedimientos 
administrativos contra 
miembros del Servicio 

a) Ciento setenta y seis expedientes 
relativos al desechamiento de quejas o 
denuncias formuladas en contra de 
miembros del Servicio. 

2014-2015 176 expedientes Anaquel ubicado en 
bodega ubicada en el 
séptimo piso de Periférico 
Sur #4124, Torre Zafiro II, 
Colonia Ex hacienda de 
Anzaldo, Delegación 
Álvaro Obregón, C.P. 
01090, México, Distrito 
Federal 

 

ELABORÓ 
 

 
Sigifredo Valdez Morales 
Jefe de Departamento de  

Procedimientos Administrativos 

VALIDÓ 
 

 
Mtra. María Elena Pacheco Villaldama 

Subdirectora de Normatividad y 
Procedimientos 

Vo.bo 
 

 
Lic. Iván Gabriel Levario Dávila 

Enlace Administrativo de la DESPE 

 
 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
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Área de identificación      DESPEN                                                            Fecha de elaboración: 20 mayo 2016 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional 

Nombre del responsable y cargo: Lic. Arturo Velasco Delgado, Secretario Particular 

Domicilio: Periférico Sur 4124, Edif. Zafiro I, Piso 7, Col. Ex hacienda de Anzaldo, Deleg. Álvaro Obregón 

Teléfono: 5728 2579 

Correo electrónico: arturo.velascod@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Secretaría Particular 

 

Fondo: Institución Nacional Electoral 

Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
17.16 Comisión del Servicio 
Profesional Electoral 

Carpetas de la Comisión Servicio Profesional 
Electoral 

2014-2015 61 expedientes Librero 1, gavetas 1, 2, 3, 
4 y 5 lado izquierdo 

17.16 Comisión del Servicio 
Profesional Electoral 

Carpetas con Acuerdos del Consejo General 2014-2016 7 expedientes Librero 2, gavetas 1 
izquierdo y derecho 

17.16 Comisión del Servicio 
Profesional Electoral 

Carpetas con Acuerdos de la Junta General 
Ejecutiva 

2014 35 expedientes Librero 2, gavetas 2, 3, 4 
y 5, izquierdo y derecho 

17 Servicio Profesional 
Electoral 

Sistema de gestión 2014-2016 98 expedientes Archivero 1, 2 y 3 

17 Servicio Profesional 
Electoral 

Documentación de las áreas del Instituto 2015-2016 10 expedientes Archivero 3 

 

ELABORÓ 
 

C. María Marcela Berdayes Barroso 
Secretaria de Dirección de Área 

VALIDÓ 
 

Lic. Arturo Velasco Delgado 
Secretario Particular 

Vo.bo 
 

Lic. Iván Gabriel Levario Dávila 
Enlace Administrativo 

 
 

 
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
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Área de identificación Fecha de elaboración 27 de mayo de 2016 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional (DESPEN) 

Nombre del responsable y cargo: Mtra. Maribel Lugo Montes, Subdirectora de Formación 

Domicilio: Periférico Sur No. 4124, Edif. Zafiro II, 7° Piso, Col. Ex Hacienda de Anzaldo, Deleg. Álvaro Obregón, C.P. 01090 México, D.F. 

Teléfono: 5628 4200 ext. IP 373144 

Correo electrónico: maribel.lugo@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Subdirección de Formación  

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 17.6 -  Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional  Electoral Nacional 

 
 
 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
17.6 SERVICIO 
PROFESIONAL 
ELECTORAL Formación 
continua y desarrollo del 
personal del servicio 
profesional 

Carpeta Actas Administrativas Aplicación de los Exámenes de Formación 
Semestre Académico 

2013-2014 3 expedientes Librero de la Subdirección 
de Formación, Entrepaño 

central 

17.6 SERVICIO 
PROFESIONAL 
ELECTORAL Formación 
continua y desarrollo del 
personal del servicio 
profesional 

Minutario Coord. Administrativa 2013-2014 4 expedientes Escritorio de la Secretaria 

17.6 SERVICIO 
PROFESIONAL 
ELECTORAL Formación 
continua y desarrollo del 
personal del servicio 
profesional 

Acuses oficios Subdirección de Formación  2014 1 expediente Librero de la Subdirección 
de Formación, Entrepaño 

central 

17.6 SERVICIO 
PROFESIONAL 
ELECTORAL Formación 
continua y desarrollo del 
personal del servicio 
profesional 

Carpeta Sistemas para la Formación  2015 1 expediente Librero de la Subdirección 
de Formación, Entrepaño 

central 

17.6 SERVICIO 
PROFESIONAL 
ELECTORAL Formación 
continua y desarrollo del 

Carpeta Maestría en Procesos Institucionales Electorales  2015 1 expediente Librero de la Subdirección 
de Formación, Entrepaño 

central 
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personal del servicio 
profesional 

17.6 SERVICIO 
PROFESIONAL 
ELECTORAL Formación 
continua y desarrollo del 
personal del servicio 
profesional 

Carpeta Minutario Coord. Administrativa SF  contiene acuses referentes al  
Programa de Formación, Maestría y Actividades Externas 

2014 1 expediente Escritorio de la Secretaria 

17.6 SERVICIO 
PROFESIONAL 
ELECTORAL Formación 
continua y desarrollo del 
personal del servicio 
profesional 

Carpeta Correspondencia Recibida referente asuntos del Programa de Formación, Maestría y 
Actividades Externas 

2015 1 expediente Escritorio de la Secretaria 

17.6 SERVICIO 
PROFESIONAL 
ELECTORAL Formación 
continua y desarrollo del 
personal del servicio 
profesional 

Carpeta Sistema de Gestión Programa de Formación, Maestría y Actividades 
Externas 

2015-2016 1 expediente Escritorio de la Secretaria 

17.6 SERVICIO 
PROFESIONAL 
ELECTORAL Formación 
continua y desarrollo del 
personal del servicio 
profesional 

Carpeta Acuses Oficios DESPEN  referente asuntos del Programa de 
Formación, Maestría y Actividades Externas 

2015 1 expediente Escritorio de la Secretaria 

17.6 SERVICIO 
PROFESIONAL 
ELECTORAL Formación 
continua y desarrollo del 
personal del servicio 
profesional 

Carpeta Acuses tarjetas Subdirección de Formación  referente asuntos 
Administrativos del Programa de Formación, y Maestría 

2015 1 expediente Escritorio de la Secretaria 

17.6 SERVICIO 
PROFESIONAL 
ELECTORAL Formación 
continua y desarrollo del 
personal del servicio 
profesional 

Carpeta Acuses oficios Subdirección de Formación 2014 referentes al Programa 
de Formación y la Maestría. 

2014 1 expediente Escritorio de la Secretaria 

17.6 SERVICIO 
PROFESIONAL 
ELECTORAL Formación 
continua y desarrollo del 
personal del servicio 
profesional 

Carpeta Proveedores 2015 relacionados con el Programa de Formación y la 
Maestría. 

2015 1 expediente Escritorio de la Secretaria 

EXPEDIENTES:     
17.6 SERVICIO 
PROFESIONAL 
ELECTORAL Formación 
continua y desarrollo del 
personal del servicio 
profesional 

Expediente Selección de Personal noviembre-diciembre vacante Pedagogía  2015 1 expediente Escritorio de la Secretaria 

17.6 SERVICIO 
PROFESIONAL 
ELECTORAL Formación 

Expediente Diseñadores WEB, propuestas para elaboración de diseño 
multimedia con fines educativos derivado de la actualización de módulos 

2015 1 expediente Escritorio de la Secretaria 
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continua y desarrollo del 
personal del servicio 
profesional 
17.6 SERVICIO 
PROFESIONAL 
ELECTORAL Formación 
continua y desarrollo del 
personal del servicio 
profesional 

Expediente SIISPE CAMPUS SEAL aula virtual “Sistemas para la formación” 2015  1 expediente Escritorio de la Secretaria 

17.6 SERVICIO 
PROFESIONAL 
ELECTORAL Formación 
continua y desarrollo del 
personal del servicio 
profesional 

Expediente seguimiento Iniciativas  2015 1 expediente Escritorio de la Secretaria 

17.6 SERVICIO 
PROFESIONAL 
ELECTORAL Formación 
continua y desarrollo del 
personal del servicio 
profesional 

Expediente Diseñadores Instruccionales copias de documentación, copias de 
formatos y copias de contratos para pagos 

2015 1 expediente Escritorio de la Secretaria 

     

 

ELABORÓ 
 
 
 
 
 

Cristina Julieta Martínez Alburquerque 
Auxiliar Administrativo 

VALIDÓ 
 
 
 
 
 

Mtra. Maribel Lugo Montes 
Subdirector de Formación 

Vo.Bo. 
 
 
 
 
 

Responsable de Archivo de  
Trámite ante el COTECIAD 
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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
Área de identificación    DESPEN                                                                                Fecha de elaboración  19/11/2015 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral 

Nombre del responsable y cargo: Mtro. José Alejandro Porras Calderón. 

Domicilio: Periférico Sur 4124 Torre Zafiro II Piso 7°, Col. Exhacienda de Anzaldo, Delegación Álvaro Obregón, C.P. 01090. 

Teléfono: 56-28-42-00 Ext. 373174. 

Correo electrónico: alejandro.porras@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite. 

Área generadora: Jefatura del Departamento de Políticas de la DESPEN. 

 

Fondo: Institución Nacional Electoral 

Sección: 17 Servicio Profesional Electoral 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
17.1Disposiciones en 
Materia de Servicio 
Profesional Electoral 

Oficios mediante los cuales se atienden 
asuntos internos y externos varios 

2015 
 

1 expediente 
 

Archivero Secretarial 
2° cajón 

17.1Disposiciones en 
Materia de Servicio 
Profesional Electoral 

Tarjetas mediante las cuales se atienden 
asuntos internos de tipo administrativo y de 
recursos humanos 

2015 1 expediente 
 

Archivero Secretarial 
2° cajón 

17.1Disposiciones en 
Materia de Servicio 
Profesional Electoral 

Versiones Estenográficas de la Comisión del 
Servicio Profesional Electoral Nacional 

2015 1 expediente 
(24 Discos 

Compactos) 

Archivero Secretarial 
1er cajón 

 
ELABORÓ 

 
 
 
 

Patricia Luz Miranda 
Secretaria de Subdirección de Área 

VALIDÓ 
 
 
 
 

Mtro. José Alejandro Porras Calderón 
Jefe del Departamento de Políticas 

Vo.bo 
 
 
 

Lic. Iván Levario Dávila 
Enlace Administrativo de la Dirección Ejecutiva del 

Servicio Profesional Electoral Nacional 
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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración: 31/12/2015 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional 

Nombre del responsable y cargo: Jorge Octavio Marín Gálvez 

Domicilio: Periférico Sur 4124 Torre Zafiro II piso 7, Col. Ex Hacienda de Anzaldo, Delegación Álvaro Obregón, C.P. 01090 

Teléfono: 5628-00 ext 373296 

Correo electrónico: jorge.maring@ine.mx 

Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Subdirección de Promoción 

 
Fondo: Institución Nacional Electoral 

Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
17.14 Incentivos y Promociones al 
Personal del Servicio Profesional 
Electoral Nacional 

Oficios dirigidos a Consejeros Electorales, Directores 
Ejecutivos y Unidades Técnicas del Instituto. 2015 

1 
expediente 

Repisa-secretaria de 
Subdirección. 

17.14 Incentivos y Promociones al 
Personal del Servicio Profesional 
Electoral Nacional 

Tarjetas dirigidas a Subdirectores y Jefes de 
Departamento de la Dirección Ejecutiva del Servicio 
Profesional Electoral Nacional. 

2015 
1 

expediente 
Repisa-secretaria de 

Subdirección. 

17.14 Incentivos y Promociones al 
Personal del Servicio Profesional 
Electoral Nacional 

Oficios recibidos de Direcciones Ejecutivas y Juntas 
Locales y Distritales Ejecutivas. 2015 

1 
expediente 

Repisa-secretaria de 
Subdirección. 

 
ELABORÓ 

 
 

C. Rebeca Ibarra Hernández 
Secretaria de Subdirección 

 
 

VALIDÓ 
 

 
 

Lic. Jorge Octavio Marín Gálvez 
Subdirector de Promoción 

Vo.bo 
 
 

Lic. Iván Gabriel Levario Dávila 
Enlace Administrativo de la Dirección Ejecutiva del 

Servicio Profesional Electoral Nacional 
 

 
 

 


