4 INE

Instituto Nacional Electoral i
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Area de identificacion Fecha de elaboracién 31 octubre de 2015

Organo Responsable: Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre del responsable y cargo: Lic. : Alfredo Cid Garcia, Secretario Técnico Normativo

Domicilio: Insurgentes Sur No. 1561, piso 9, Col. San José Insurgentes C. P. 03900

Teléfono: 54800590

Correo electrénico: alfredo.cid@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Secretaria Técnica Normativa

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 12 Transparencia y acceso a la informacion

Serie Descripcion Afos extremos Volumen Ubicacién fisica

Archivo de la oficina de la
Secretaria Técnica
Respuestas a solicitudes de informacion 2014 - 2015 1,330 Expedientes Normativa/ Insurgentes
piso 9 anaquel 10, 2, y9
entrepafio Ay C

12.6 Solicitudes de acceso a
la informacion



mailto:alfredo.cid@ine.mx

4 INE

Instituto Nacional Electoral i
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Area de identificacion Fecha de elaboracién 31 octubre de 2015

Organo Responsable: Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre del responsable y cargo: Lic. : Alfredo Cid Garcia, Secretario Técnico Normativo

Domicilio: Insurgentes Sur No. 1561, piso 9, Col. San José Insurgentes C. P. 03900

Teléfono: 54800590

Correo electrénico: alfredo.cid@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Secretaria Técnica Normativa

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 14 Registro Federal de Electores

Serie Descripcion Afos extremos

Volumen

Ubicacion fisica

Respuesta a solicitudes de informacion en
materia registral de autoridades

14.17 Coordinacion con Jurisdiccionales, ministeriales, administrativas, 2014 - 2015
Juzgados y Procuradurias | jnstitucionales y ciudadana (pablica, reservada
(Datos personales) y confidencial).

13,910 Expedientes

Archivo de la oficina de la
Secretaria Técnica
Normativa / Insurgentes
piso 9 anaquel 10, 2, y9
entrepafio Ay C



mailto:alfredo.cid@ine.mx

4 INE
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Area de identificacion

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Fecha de elaboracién 31 octubre de 2015

Organo Responsable: Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre del responsable y cargo: Daniel Ugalde Estrada /Jefe de Departamento de Integracion de Documentacion de Comisiones de Vigilancia

Domicilio: Insurgentes Sur No. 1561, piso 4, Col. San José Insurgentes C. P. 03900

Teléfono: 548005 28

Correo electronico: daniel.ugaldee@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Direccion de la Secretaria de las Comisiones de Vigilancia

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 14 Registro Federal de Electores

Serie

Descripcion

ARos extremos

Volumen

Ubicacion fisica

14.13 Comisiéon Nacional de
Vigilancia

Actas de las sesiones Ordinarias de la
Comisiébn Nacional de Vigilancia, Grupo de
Trabajo de Operacion en Campo, Grupo de
Trabajo de Procesos Tecnol6gicos, Grupo de
Trabajo de Credencializacion de los Mexicanos
Residentes en el Extranjero y Grupo de Trabajo
de Distritaciones Electorales Federales vy
Locales

2014-2015

77 Expedientes

Direccion de la Secretaria
de las Comisiones de
Vigilancia; piso 4,
Archivero 1, cajén 1,2 y 3
y piso 1 Archivero 1 cajén 1

14.13 Comisién Nacional de
Vigilancia

Actas de las sesiones Extraordinarias de la
Comisiébn Nacional de Vigilancia, Grupo de
Trabajo de Operacion en Campo, Grupo de
Trabajo de Procesos Tecnoldgicos, y Grupo de

2014-2015

25 Expedientes

Direccion de la Secretaria
de las Comisiones de
Vigilancia; piso 4,
Archivero 1, cajon 1,2y 3,
piso 1 Archivero 1 cajon 1




4 INE

nstituto Nacional Electoral

Trabajo de Distritaciones Electorales Federales
y Locales

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Area de identificacion Fecha de elaboracién 31 octubre de 2015

Organo Responsable: Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre del responsable y cargo: Mariano Ricardo Quezada Martinez - Analista de Recursos Financieros

Domicilio: Insurgentes Sur No. 1561, piso 8, Col. San José Insurgentes C. P. 03900

Teléfono: 54 8004 59

Correo electronico: mariano.quezada@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Coordinacion de Administracion y Gestion / Subdireccion de Control Presupuestal

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccidn: 5 Recursos Financieros

Serie Descripcion Afos extremos Volumen

Ubicacion fisica

5.17 Registro y Control de | Podlizas de Egresos 2015 2 Expedientes
Pélizas de Egresos

Archivero 1 / Repisa 1 /
Oficina de la Subdireccién
de Control Presupuestal /
Piso 7-Insurgentes.

5.18 Registro y Control de | Pdlizas de Ingresos 2015 2 Expedientes
Pdlizas de Ingresos

Archivero 1 / Repisa 2 /
Oficina de la Subdireccién
de Control Presupuestal /
Piso 7-Insurgentes.




4 INE

Instituto Nacional Elect

ral

5.19 Pélizas de Diario

Pélizas de Diario

2015

5 Expedientes

Archivero 1 / Repisa
3/Oficina de la
Subdireccién de Control
Presupuestal / Piso 7-
Insurgentes.
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Instituto Nacional Electoral

Area de identificacion

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Fecha de elaboracién 31 octubre de 2015

Organo Responsable: Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre del responsable y cargo: C. Alejandro Zetina Aguirre / Jefe de Departamento

Domicilio: Insurgentes Sur No. 1561, piso 7, Col. San José Insurgentes C. P. 03900

Teléfono: 548004 57

Correo electronico: alejandro.zetina@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Coordinacion de Administracion y Gestion / Subdireccion de Suministros y Servicios

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 6. Recursos Materiales y Obra Publica

Serie

Descripcion

ARos extremos

Volumen

Ubicacion fisica

6.17. Inventario Fisico vy

Bajas de bienes, Diagndéstico Técnico, Cédula

Control y Distribucién de
Bienes Muebles

traspaso de mobiliario y equipo, movimientos
internos y reasignacion, Actas Entrega-
Recepcion.

Control de Bienes Muebles de Andlisis e Investigacion de Registros de 2015 16 Expedientes Librero Nivel “A” Charco
Recursos Materiales y Servicios (CEDANIR-5). Azul # 40
Situacion y Seguimiento de diversos bienes,

6.19. Almacenamiento, 2015 22 Expedientes Librero Nivel “B” Charco

Azul # 40
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Instituto Nacional Electoral

Area de identificacion

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Fecha de elaboracién 31 octubre de 2015

Organo Responsable: Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre del responsable y cargo: C. Alejandro Zetina Aguirre / Jefe de Departamento

Domicilio: Insurgentes Sur No. 1561, piso 7, Col. San José Insurgentes C. P. 03900

Teléfono: 548004 57

Correo electronico: alejandro.zetina@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Coordinacion de Administracion y Gestion / Subdireccion de Suministros y Servicios

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccidn: 7. Servicios Generales

7.14 Vales de Combustible

Serie Descripcion Afos extremos Volumen Ubicacién fisica
7.7 Servicios de | Transportacién de funcionarios y personal de la 2015 3 Expedientes Archivero Nivel 3-B
Transportacién Direccidon Ejecutiva del Registro Federal de Charco Azul # 40
Electores, que lo requieran en apoyo a sus
actividades, asi como el traslado de material
electoral y de bienes.
Control de documentacion del vehiculo: original
7.13 Control de Parque | de tarjeta de circulacién, resguardo vehicular, Archivero
Vehicular péliza de seguro y solicitudes de mantenimiento 2015 84 Expedientes Niveles 1A, 1B, 2A, 2By
y servicios. Parque vehicular ya existentes 64 y 3A, Charco Azul # 40
20 arrendados. (Los expedientes contienen
la misma documentacién).
Reporte de recargas de combustible 2015 7 Expedientes Archivo Nivel 3- B Charco

Azul # 40
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Instituto Nacional Electoral

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Fecha de elaboracién 31 octubre de 2015

Area de identificacion

Organo Responsable: Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre del responsable y cargo: Berenice Sanchez Zufiga/Enlace del Archivo de Tramite

Domicilio: Boulevard Adolfo Lopez Mateos No. 239 Col. Los Alpes Del. Alvaro Obregén C.P. 01010

Teléfono: 54902404

Correo electronico: berenice.sanchez@ine.org.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Coordinacion de Operacion en Campo / Direccion de Estadistica

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 14. Registro Federal de Electores

Serie Descripcion

ARos extremos

Volumen

Ubicacion fisica

14.3 Estudios y Andlisis en | Informacién estadistica analisis sobre diversas
Materia  Demografica  y | caracteristicas de la poblacién de 18 afios y
Poblacional mas y su impacto en el padron electoral en
diferentes ambitos geograficos.

2015

26 expedientes

Archivero 4 /| cajones 2
oficina de la Direccion de
Estadistica /  Edificio
Quantum 4to piso




4 INE

Instituto Nacional Electoral

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Area de identificacion

Fecha de elaboracién 31 octubre de 2015

Organo Responsable: Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre del responsable y cargo: Leobardo Mendoza Castillo / Director de Operacion y Seguimiento

Domicilio: Boulevard Adolfo Lopez Mateos No. 239 Col. Los Alpes Del. Alvaro Obregén C.P. 01010

Teléfono: 54 90 24 02

Correo electronico: leobardo.mendoza@ine.org.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Coordinacion de Operacion en Campo/ Direccion de Operacion y Seguimiento

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 14 Registro Federal de Electores

Serie

Descripcion

ARo0s extremos

Volumen

Ubicacion fisica

14.5 Mobdulos de Atencion
Ciudadana

Oficios de Entidades

2015-2015

1 expediente

Quantum piso 2 oficinas. de la
Direccion de Operacion y
Seguimiento, Archivero 1, cajén 1

14.5 Mébdulos de Atencion
Ciudadana

Notas Informativas Subdirecciéon de
Estrategia e Integracién Operativa

2015-2015

1 expediente

Quantum piso 2 oficinas de la
Direccion de Operacion y
Seguimiento, Archivero 1, cajon 1

14.5 Mobdulos de Atencion
Ciudadana

Notas Informativas Subdirecciéon de
Procedimientos Operativos y
Capacitacion

2015-2015

1 expediente

Quantum piso 2 oficinas de la
Direccion de Operacion y
Seguimiento, Archivero 1, cajén 1

14.6 Credencial para Votar

Oficios de la Coordinacion de
Operacién en Campo

2015-2015

1 expediente

Quantum piso 2 oficinas de la
Direccibn de  Operaciéon vy
Seguimiento, Archivero 1, cajén 1

10




4 INE

Instituto Nacional Electoral

Area de identificacion

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Fecha de elaboracién 31 octubre de 2015

Organo Responsable: Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre del responsable y cargo: Lilia Martinez Hernandez / Asistente de direccién y Encargado de archivo en tramite

Domicilio: Boulevard Adolfo Lopez Mateos No. 239 Col. Los Alpes Del. Alvaro Obregén C.P. 01010

Teléfono: 54 90 24 37

Correo electronico: lilia.martinez@ine.org.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Coordinacion de Operacion en Campo/ Direccién de Depuracion y Verificacion en Campo

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 14 Registro Federal de Electores

Serie Descripcion ARos extremos Volumen Ubicacion fisica
14.2 Proyectos y Programas | Notificaciones de Suspension de 2015 6 expedientes Direccion de  Depuracion vy
en Materia de Registro de | Derechos Politicos reportados por el Verificacion en Campo, piso 2,
Electores Poder Judicial Bodega del area caja 1
14.2 Proyectos y Programas | Verificacion Nacional Muestral, 2015 2 expedientes Direccion de  Depuracion vy
en Materia de Registro de | Tratamiento a tramites y registros con Verificacibn en Campo, piso 2,
Electores domicilios presuntamente irregular Bodega del area caja 2
14.2 Proyectos y Programas | Reincorporados al Padrén Electoral de 2015 3 expedientes Direccion de  Depuracion vy

en Materia de Registro de
Electores

ciudadanos Rehabilitados en sus
Derechos  Politicos por  peticion
ciudadana en Mébdulos de Atencién
Ciudadana. Reincorporacion al Padrén
Electoral de ciudadanos rehabilitados
en sus derechos politicos por
notificaciéon Judicial.

Verificacibn en Campo, piso 2,
Bodega del area caja 2

11
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4 INE

Instituto Nacional Electoral i
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Area de identificacion Fecha de elaboracién 31 octubre de 2015

Organo Responsable: Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre del responsable y cargo: Victor Hugo Gémez Ponce / Encargado de archivo en tramite

Domicilio: Boulevard Adolfo Lopez Mateos No. 239 Col. Los Alpes Del. Alvaro Obregén C.P. 01010

Teléfono: 54 9024 81

Correo electronico: victorhugo.gomez@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Coordinacion de Procesos Tecnoldgicos / Direccion de Desarrollo y Operacion de Sistemas

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 14 Registro Federal de Electores

Electores

Serie Descripcion ARos extremos Volumen Ubicacion fisica
14.2 Proyectos y Programas | Sistema Integral de Informaciéon del 2014 a 2015 14 expedientes Oficina de la Direccion de
en Materia de Registro de | Registro Federal de Electores (SIIRFE) Desarrollo 'y  Operacién de

Sistemas, Librero 1, Entrepafio 4.

13




4 INE

Instituto Nacional Electoral

Area de identificacion

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Fecha de elaboracién 31 octubre de 2015

Organo Responsable: Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre del responsable y cargo: Erika Dominguez Valdez / Enlace de Archivo Tramite

Domicilio: Boulevard Adolfo Lopez Mateos No. 239 Col. Los Alpes Del. Alvaro Obregén C.P. 01010

Teléfono: 54 9024 44

Correo electronico: erika.dominguez@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Coordinacion de Procesos Tecnoldgicos / Direccion de Infraestructura y Tecnologia Aplicada

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccidn: 7 Servicios Generales

Serie

Descripcion

ARo0s extremos

Volumen

Ubicacion fisica

7.12 Mantenimiento,

Solicitudes de servicio de la

Quantum, Piso 3, Bodega de la

infraestructura fisica

conservacion e instalacion | Subdireccion de Tecnologia Aplicada 122 Expedientes Direccion de Infraestructura 'y

de equipo de computo (STA) 2014 - 2015 Tecnologia Aplicada, Anaquel

7.17 Conservacién y | Solicitudes de Servicio Quantum, Piso 3, Bodega de la

mantenimiento de la 68 Expedientes Direccion de Infraestructura 'y
2014 — 2015

Tecnologia Aplicada, Anaquel

14




4 INE

Instituto Nacional Electoral

Area de identificacion

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Fecha de elaboracion 31 octubre de 2015

Organo Responsable: Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre del responsable y cargo: Erika Dominguez Valdez / Enlace de Archivo Tramite

Domicilio: Boulevard Adolfo Lopez Mateos No. 239 Col. Los Alpes Del. Alvaro Obregén C.P. 01010

Teléfono: 54 9024 44

Correo electronico: erika.dominguez@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Coordinacion de Procesos Tecnoldgicos / Direccion de Infraestructura y Tecnologia Aplicada

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 8 Tecnologias y Servicios de la Informacion

Serie Descripcion Afos extremos Volumen Ubicacién fisica
Solicitudes de Dictamen de 2014 - 2015 Quantum, Piso 3, Bodega de la
8.3 Normatividad Procedencia Técnica para la 85 Expedientes Direccién de Infraestructura 'y
Tecnolbgica Adquisicion de Bienes y Servicios P Tecnologia Aplicada, Anaquel
Informaticos
2014 - 201 Pi B I
8.6 Desarrollo redes de - . 0 015 . Ql,llantu.rr}, iso 3, Bodega de la
o Solicitudes de servicio 43 Expedientes Direccién de Infraestructura 'y
comunicacion de datos y voz . .
Tecnologia Aplicada, Anaquel
. L, . . ntum, Pi , B I
8.14 Control y desarrollo del | Asignacion, Préstamo de Equipo de . Qula tu. . so 3, Bodega de la
. » , 51 Expedientes Direccién de Infraestructura 'y
parque informatico Computo 2014 — 2015

Tecnologia Aplicada, Anaquel

15
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yral

8.14 Control y desarrollo del
parque informéatico

Formatos Originales de las Salidas de
Equipo de Cémputo del Edificio de
Quantum

2014 - 2015

329 Expedientes

Quantum, Piso 3, Bodega de la
Direccion de Infraestructura 'y
Tecnologia Aplicada, Anaquel

Area de identificacion

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Fecha de elaboracién 31 octubre de 2015

Organo Responsable: Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre del responsable y cargo: Erika Dominguez Valdez / Enlace de Archivo Tramite

Domicilio: Boulevard Adolfo Lopez Mateos No. 239 Col. Los Alpes Del. Alvaro Obregén C.P. 01010

Teléfono: 54 90 24 44

Correo electrénico: erika.dominguez@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Coordinacion de Procesos Tecnoldgicos / Direccion de Infraestructura y Tecnologia Aplicada

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccibdn: 14 Registro Federal de Electores

Serie

Descripcion

ARos extremos

Volumen

Ubicacion fisica

14.2 Proyectos y Programas
en Materia de Registro de
Electores

Continuidad a la Contratacién de
Biométricos (INFORMACION
RESERVADA Y CONFIDENCIAL)

2014 - 201515

46 Expedientes

Quantum, Piso 3, Bodega de la
Direccion de Infraestructura 'y
Tecnologia Aplicada, Anaquel

14.5 Mébdulos de Atencion
Ciudadana

Centro de Atencion a Usuarios

2014 - 2015

116 Expedientes

Quantum, Piso 3, Bodega de la
Direccioén de Infraestructura y
Tecnologia Aplicada, Anaquel

16
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14.5 Modulos de Atencion
Ciudadana

Actualizacion de Red Hat Package
Manager (RPM)

2014 - 2015

247 Expedientes

Quantum, Piso 3, Bodega de la
Direccion de Infraestructura 'y
Tecnologia Aplicada, Anaquel

14.5 Modulos de Atencion
Ciudadana

Envio de CD para la Actualizacién del
Padron  Electoral (INFORMACION
RESERVADA Y CONFIDENCIAL)

2014 - 2015

48 Expedientes

Quantum, Piso 3, Bodega de la
Direccién de Infraestructura y
Tecnologia Aplicada, Anaquel

17




4 INE

Instituto Nacional Electoral i
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Area de identificacion Fecha de elaboracién 31 octubre de 2015

Organo Responsable: Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Nombre del responsable y cargo: Lic. Sandra Lépez Bringas / Subdirectora de Digitalizacion y Resguardo Documental

Domicilio: Carretera San Juan Tilcuautla km 5-A, San Agustin Tlaxiaca, Hgo.

Teléfono: 01 771 710 04 93

Correo electrénico: sandra.lopez@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Coordinacion de Procesos Tecnoldgicos / Direccion de Operaciones del CECYRD

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 14 Registro Federal de Electores

Serie Descripcion ARos extremos Volumen Ubicacion fisica

14.8 Actualizacion del Expediente  documental de los Almacén de Resguardo
Padrén Electoral y Lista ciudadanos inscritos en el Padron 2014 - 2015 15,259,567 g

. Documental
Nominal Electoral (Datos personales)
14.8 Actualizacion del Expediente  electréonico de los Equino de almacenamiento de
Padron Electoral y Lista ciudadanos inscritos en el Padron 2014 - 2015 15,262,016 quip e

. contenido fijo
Nominal Electoral (Datos personales)

ELABORO VALIDO Vo.bo
Lic. Katia del Carmen Contreras Franco Lic. Elvira Batin Malvaez Ing. René Miranda Jaimes
Analista de Informacion Técnica Subdirectora de Administracion de Recursos Director Ejecutivo del Registro Federal de Electores
Humanos y Responsable de Archivo de Tramite

18
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