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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
Área de identificación                                                                                       Fecha de elaboración 31 octubre de 2015 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 

Nombre del responsable y cargo: Lic. : Alfredo Cid García, Secretario Técnico Normativo 

Domicilio: Insurgentes Sur No. 1561, piso 9, Col. San José  Insurgentes C. P. 03900 

Teléfono: 54800590 

Correo electrónico: alfredo.cid@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Secretaría Técnica Normativa 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 12 Transparencia y acceso a la información 

 
 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
 

12.6 Solicitudes de acceso a 

la información 
Respuestas a solicitudes de información 

 

2014 - 2015 

 

 

1,330 Expedientes 

 

Archivo de la oficina de la  

Secretaría Técnica 

Normativa/ Insurgentes 

piso 9 anaquel 10, 2,  y 9 

entrepaño A y C 

 
 
 
 
 
 
  

mailto:alfredo.cid@ine.mx
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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
Área de identificación                                                                                       Fecha de elaboración 31 octubre de 2015 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 

Nombre del responsable y cargo: Lic. : Alfredo Cid García, Secretario Técnico Normativo 

Domicilio: Insurgentes Sur No. 1561, piso 9, Col. San José  Insurgentes C. P. 03900 

Teléfono: 54800590 

Correo electrónico: alfredo.cid@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Secretaría Técnica Normativa 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 14 Registro Federal de Electores 

 
 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
 

14.17 Coordinación con 

Juzgados y Procuradurías 

(Datos personales)  

Respuesta a solicitudes de información en 

materia registral de autoridades 

Jurisdiccionales, ministeriales, administrativas, 

institucionales y ciudadana (pública, reservada 

y confidencial). 

2014 - 2015 13,910 Expedientes 

Archivo de la oficina de la  

Secretaría Técnica 

Normativa / Insurgentes 

piso 9 anaquel 10, 2,  y 9 

entrepaño A y C 

 
 
 
 

 

  

mailto:alfredo.cid@ine.mx
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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
Área de identificación                                                                                       Fecha de elaboración 31 octubre de 2015 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 

Nombre del responsable y cargo: Daniel Ugalde Estrada /Jefe de Departamento de Integración de Documentación de Comisiones de Vigilancia 

Domicilio: Insurgentes Sur No. 1561, piso 4, Col. San José  Insurgentes C. P. 03900 

Teléfono: 54 80 05 28 

Correo electrónico: daniel.ugaldee@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Dirección de la Secretaría de las Comisiones de Vigilancia 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 14 Registro Federal de Electores 

 
 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
14.13 Comisión Nacional de 

Vigilancia 

Actas de las sesiones Ordinarias de la 

Comisión Nacional de Vigilancia, Grupo de 

Trabajo de Operación en Campo, Grupo de 

Trabajo de Procesos Tecnológicos, Grupo de 

Trabajo de Credencialización de los Mexicanos 

Residentes en el Extranjero y Grupo de Trabajo 

de Distritaciones Electorales Federales y 

Locales  

2014-2015 77 Expedientes Dirección de la Secretaria 

de las Comisiones de 

Vigilancia; piso 4, 

Archivero 1, cajón 1, 2  y 3 

y piso 1 Archivero 1 cajón 1 

14.13 Comisión Nacional de 

Vigilancia 

Actas de las sesiones Extraordinarias de la 

Comisión Nacional de Vigilancia, Grupo de 

Trabajo de Operación en Campo, Grupo de 

Trabajo de Procesos Tecnológicos, y Grupo de 

2014-2015 25 Expedientes Dirección de la Secretaria 

de las Comisiones de 

Vigilancia; piso 4, 

Archivero 1, cajón 1, 2 y 3, 

piso 1 Archivero 1 cajón 1 
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Trabajo de Distritaciones Electorales Federales 

y Locales 

 
 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
Área de identificación                                                                                       Fecha de elaboración 31 octubre de 2015 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 

Nombre del responsable y cargo: Mariano Ricardo Quezada Martínez - Analista de Recursos Financieros 

Domicilio: Insurgentes Sur No. 1561, piso 8, Col. San José  Insurgentes C. P. 03900 

Teléfono: 54 80 04 59 

Correo electrónico: mariano.quezada@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Coordinación de Administración y Gestión / Subdirección de Control Presupuestal 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 5 Recursos Financieros 

 
 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
5.17 Registro y Control de 

Pólizas de Egresos 

Pólizas de Egresos 2015 2 Expedientes Archivero 1 / Repisa 1 / 

Oficina de la Subdirección 

de Control Presupuestal / 

Piso 7-Insurgentes. 

5.18 Registro y Control de 

Pólizas de Ingresos 

Pólizas de Ingresos 2015 2 Expedientes Archivero 1 / Repisa 2 / 

Oficina de la Subdirección 

de Control Presupuestal / 

Piso 7-Insurgentes. 
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5.19 Pólizas de Diario Pólizas de Diario 2015 5 Expedientes Archivero 1 / Repisa 

3/Oficina de la 

Subdirección de Control 

Presupuestal / Piso 7-

Insurgentes. 
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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
Área de identificación                                                                                       Fecha de elaboración 31 octubre de 2015 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 

Nombre del responsable y cargo: C. Alejandro Zetina Aguirre / Jefe de Departamento 

Domicilio: Insurgentes Sur No. 1561, piso 7, Col. San José  Insurgentes C. P. 03900 

Teléfono: 54 80 04 57 

Correo electrónico: alejandro.zetina@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Coordinación de Administración y Gestión / Subdirección de Suministros y Servicios 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública 

 
 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
6.17. Inventario Físico y 
Control de Bienes Muebles 

Bajas de bienes, Diagnóstico Técnico, Cédula 

de Análisis e Investigación de Registros de 

Recursos Materiales y Servicios (CEDANIR-5). 

 
2015 

 
16 Expedientes 

 
Librero Nivel “A” Charco 
Azul # 40 

 
6.19. Almacenamiento, 
Control y Distribución de 
Bienes Muebles 

Situación y Seguimiento de diversos bienes, 

traspaso de mobiliario y equipo, movimientos 

internos y reasignación, Actas Entrega-

Recepción. 

 
2015 

 

 
22 Expedientes 

 
Librero Nivel “B” Charco 
Azul # 40 

 
 
 
 
 

  



 

7 
 

 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
Área de identificación                                                                                       Fecha de elaboración 31 octubre de 2015 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 

Nombre del responsable y cargo: C. Alejandro Zetina Aguirre / Jefe de Departamento 

Domicilio: Insurgentes Sur No. 1561, piso 7, Col. San José  Insurgentes C. P. 03900 

Teléfono: 54 80 04 57 

Correo electrónico: alejandro.zetina@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Coordinación de Administración y Gestión / Subdirección de Suministros y Servicios 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 7. Servicios Generales 

 
 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
 
7.7 Servicios de 
Transportación 
 

 
Transportación de funcionarios y personal de la 
Dirección Ejecutiva del Registro Federal de 
Electores, que lo requieran en apoyo a sus 
actividades, así como el traslado de material 
electoral y de bienes. 

 
2015 

 
3 Expedientes 

 
Archivero Nivel 3-B 
Charco Azul # 40 

 
7.13 Control de Parque 
Vehicular 

Control de documentación del vehículo: original 

de tarjeta de circulación, resguardo vehicular, 

póliza de seguro y solicitudes de mantenimiento 

y servicios. Parque vehicular ya existentes 64 y 

20 arrendados. (Los expedientes contienen 

la misma documentación). 

 
 

2015 

 
 

84 Expedientes 

 
Archivero 

Niveles 1A, 1B, 2A, 2B y 
3A,  Charco Azul # 40 

 
7.14 Vales de Combustible 

Reporte de recargas de combustible 
2015 7 Expedientes 

Archivo Nivel 3- B Charco 
Azul # 40 
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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
Área de identificación                                                                                       Fecha de elaboración 31 octubre de 2015 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 

Nombre del responsable y cargo: Berenice Sánchez Zúñiga/Enlace del Archivo de Trámite 

Domicilio: Boulevard Adolfo López Mateos No. 239 Col. Los Alpes Del. Álvaro Obregón C.P. 01010 

Teléfono: 54902404 

Correo electrónico: berenice.sanchez@ine.org.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Coordinación de Operación en Campo / Dirección de Estadística 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 14. Registro Federal de Electores 

 
 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
14.3 Estudios y Análisis en 

Materia Demográfica y 

Poblacional 

Información estadística análisis sobre diversas 

características de la población de 18 años y 

más y su impacto en el padrón electoral en 

diferentes ámbitos geográficos. 

 

2015 

 

26 expedientes 

Archivero 4 / cajones 2 

oficina de la Dirección de 

Estadística / Edificio 

Quantum 4to piso 
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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
Área de identificación                                                                                       Fecha de elaboración 31 octubre de 2015 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 

Nombre del responsable y cargo: Leobardo Mendoza Castillo / Director de Operación y Seguimiento 

Domicilio: Boulevard Adolfo López Mateos No. 239 Col. Los Alpes Del. Álvaro Obregón C.P. 01010 

Teléfono: 54 90 24 02 

Correo electrónico: leobardo.mendoza@ine.org.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Coordinación de Operación en Campo/ Dirección de Operación y Seguimiento 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 14 Registro Federal de Electores 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
14.5 Módulos de Atención 

Ciudadana 

Oficios de Entidades 2015-2015 1 expediente Quantum piso 2 oficinas. de la 

Dirección de Operación y 

Seguimiento, Archivero 1, cajón 1 

14.5 Módulos de Atención 

Ciudadana 

Notas Informativas Subdirección de 

Estrategia e Integración Operativa 

2015-2015 1 expediente Quantum piso 2 oficinas de la 

Dirección de Operación y 

Seguimiento, Archivero 1, cajón 1 

14.5 Módulos de Atención 

Ciudadana 

Notas Informativas Subdirección de 

Procedimientos Operativos y 

Capacitación 

2015-2015 1 expediente Quantum piso 2 oficinas de la 

Dirección de Operación y 

Seguimiento, Archivero 1, cajón 1 

14.6 Credencial para Votar Oficios de la Coordinación de 

Operación en Campo 

2015-2015 1 expediente Quantum piso 2 oficinas de la 

Dirección de Operación y 

Seguimiento, Archivero 1, cajón 1 
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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
Área de identificación                                                                                       Fecha de elaboración 31 octubre de 2015 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 

Nombre del responsable y cargo: Lilia Martínez Hernández / Asistente de dirección y Encargado de archivo en tramite 

Domicilio: Boulevard Adolfo López Mateos No. 239 Col. Los Alpes Del. Álvaro Obregón C.P. 01010 

Teléfono: 54 90 24 37 

Correo electrónico: lilia.martinez@ine.org.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Coordinación de Operación en Campo/ Dirección de Depuración y Verificación en Campo 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 14 Registro Federal de Electores 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
14.2 Proyectos y Programas 

en Materia de Registro de 

Electores 

Notificaciones de Suspensión de 

Derechos Políticos reportados por el 

Poder Judicial 

2015 6 expedientes Dirección de Depuración y 

Verificación en Campo, piso 2, 

Bodega del área caja 1 

14.2 Proyectos y Programas 

en Materia de Registro de 

Electores 

Verificación Nacional Muestral, 

Tratamiento a tramites y registros con 

domicilios presuntamente irregular 

2015 2 expedientes Dirección de Depuración y 

Verificación en Campo, piso 2, 

Bodega del área caja 2 

 14.2 Proyectos y Programas 

en Materia de Registro de 

Electores 

 

Reincorporados al Padrón Electoral de 

ciudadanos Rehabilitados en sus 

Derechos Políticos por petición 

ciudadana en Módulos de Atención 

Ciudadana. Reincorporación al Padrón 

Electoral de ciudadanos rehabilitados 

en sus derechos políticos por 

notificación Judicial. 

2015 3 expedientes Dirección de Depuración y 

Verificación en Campo, piso 2, 

Bodega del área caja 2 
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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
Área de identificación                                                                                       Fecha de elaboración 31 octubre de 2015 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 

Nombre del responsable y cargo: Víctor Hugo Gómez Ponce / Encargado de archivo en tramite 

Domicilio: Boulevard Adolfo López Mateos No. 239 Col. Los Alpes Del. Álvaro Obregón C.P. 01010 

Teléfono: 54 90 24 81 

Correo electrónico: victorhugo.gomez@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Coordinación de Procesos Tecnológicos / Dirección de Desarrollo y Operación de Sistemas 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 14 Registro Federal de Electores 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
14.2 Proyectos y Programas 

en Materia de Registro de 

Electores 

Sistema Integral de Información del 

Registro Federal de Electores (SIIRFE) 

2014  a  2015 14 expedientes Oficina de la Dirección de 

Desarrollo y Operación de 

Sistemas, Librero 1, Entrepaño 4. 
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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
Área de identificación                                                                                       Fecha de elaboración 31 octubre de 2015 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 

Nombre del responsable y cargo: Erika Domínguez Valdez / Enlace de Archivo Trámite 

Domicilio: Boulevard Adolfo López Mateos No. 239 Col. Los Alpes Del. Álvaro Obregón C.P. 01010 

Teléfono: 54 90 24 44 

Correo electrónico: erika.dominguez@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Coordinación de Procesos Tecnológicos / Dirección de Infraestructura y Tecnología Aplicada 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 7 Servicios Generales 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
7.12 Mantenimiento, 

conservación e  instalación 

de equipo de cómputo 

Solicitudes de servicio de la 

Subdirección de Tecnología Aplicada 

(STA) 

 

2014 – 2015 
122 Expedientes 

Quantum, Piso 3, Bodega de la 

Dirección de Infraestructura y 

Tecnología Aplicada, Anaquel 

7.17 Conservación y 

mantenimiento de la 

infraestructura física 

Solicitudes de Servicio   

2014 – 2015 
68 Expedientes 

Quantum, Piso 3, Bodega de la 

Dirección de Infraestructura y 

Tecnología Aplicada, Anaquel 
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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
Área de identificación                                                                                       Fecha de elaboración 31 octubre de 2015 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 

Nombre del responsable y cargo: Erika Domínguez Valdez / Enlace de Archivo Trámite 

Domicilio: Boulevard Adolfo López Mateos No. 239 Col. Los Alpes Del. Álvaro Obregón C.P. 01010 

Teléfono: 54 90 24 44 

Correo electrónico: erika.dominguez@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Coordinación de Procesos Tecnológicos / Dirección de Infraestructura y Tecnología Aplicada 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 

8.3 Normatividad 

Tecnológica 

Solicitudes de Dictamen de 

Procedencia Técnica para la 

Adquisición de Bienes y Servicios 

Informáticos 

2014 – 2015 

85 Expedientes 

Quantum, Piso 3, Bodega de la 

Dirección de Infraestructura y 

Tecnología Aplicada, Anaquel 

8.6 Desarrollo redes de 

comunicación de datos y voz 
Solicitudes de servicio 

2014 – 2015 

43 Expedientes 

Quantum, Piso 3, Bodega de la 

Dirección de Infraestructura y 

Tecnología Aplicada, Anaquel 

8.14 Control y desarrollo del 

parque informático 

Asignación, Préstamo de Equipo de 

Cómputo 

 

2014 – 2015 
51 Expedientes 

Quantum, Piso 3, Bodega de la 

Dirección de Infraestructura y 

Tecnología Aplicada, Anaquel 
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8.14 Control y desarrollo del 

parque informático 

Formatos Originales de las Salidas de 

Equipo de Cómputo del Edificio de 

Quantum 

2014 – 2015 

329 Expedientes 

Quantum, Piso 3, Bodega de la 

Dirección de Infraestructura y 

Tecnología Aplicada, Anaquel 

 

 
 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
Área de identificación                                                                                       Fecha de elaboración 31 octubre de 2015 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 

Nombre del responsable y cargo: Erika Domínguez Valdez / Enlace de Archivo Trámite 

Domicilio: Boulevard Adolfo López Mateos No. 239 Col. Los Alpes Del. Álvaro Obregón C.P. 01010 

Teléfono: 54 90 24 44 

Correo electrónico: erika.dominguez@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Coordinación de Procesos Tecnológicos / Dirección de Infraestructura y Tecnología Aplicada 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 14 Registro Federal de Electores 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
14.2 Proyectos y Programas 

en Materia de Registro de 

Electores  

Continuidad a la Contratación de 

Biométricos (INFORMACIÓN 

RESERVADA Y CONFIDENCIAL) 

2014 – 201515 

46 Expedientes 

Quantum, Piso 3, Bodega de la 

Dirección de Infraestructura y 

Tecnología Aplicada, Anaquel 

14.5 Módulos de Atención 

Ciudadana Centro de Atención a Usuarios 

2014 – 2015 

116 Expedientes 

Quantum, Piso 3, Bodega de la 

Dirección de Infraestructura y 

Tecnología Aplicada, Anaquel 
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14.5 Módulos de Atención 

Ciudadana 
Actualización de Red Hat Package 

Manager (RPM) 

2014 – 2015 

247 Expedientes 

Quantum, Piso 3, Bodega de la 

Dirección de Infraestructura y 

Tecnología Aplicada, Anaquel 

14.5 Módulos de Atención 

Ciudadana 

Envío de CD para la Actualización del 

Padrón Electoral (INFORMACION 

RESERVADA Y CONFIDENCIAL) 

2014 – 2015 

48 Expedientes 

Quantum, Piso 3, Bodega de la 

Dirección de Infraestructura y 

Tecnología Aplicada, Anaquel 
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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
Área de identificación                                                                                       Fecha de elaboración 31 octubre de 2015 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 

Nombre del responsable y cargo: Lic. Sandra López Bringas / Subdirectora de Digitalización y Resguardo Documental 

Domicilio: Carretera San Juan Tilcuautla km 5-A, San Agustin Tlaxiaca, Hgo. 

Teléfono: 01 771 710 04 93 

Correo electrónico: sandra.lopez@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Coordinación de Procesos Tecnológicos / Dirección de Operaciones del CECYRD 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 14 Registro Federal de Electores 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
14.8 Actualización del 

Padrón Electoral y Lista 

Nominal 

Expediente documental de los 

ciudadanos inscritos en el Padrón 

Electoral (Datos personales) 

2014 - 2015 15,259,567 
Almacén de Resguardo 

Documental 

14.8 Actualización del 

Padrón Electoral y Lista 

Nominal 

Expediente electrónico de los 

ciudadanos inscritos en el Padrón 

Electoral (Datos personales) 

2014 - 2015 15,262,016 
Equipo de almacenamiento de 

contenido fijo 
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Analista de Información Técnica 

VALIDÓ 
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Subdirectora de Administración de Recursos 
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