
 
 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
 

Fecha de elaboración: noviembre de 2015 
 

1 
 

Área de identificación                                                                                             

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos 

Nombre del responsable y cargo: Jesús Alberto Godínez Contreras, Líder de Proyecto B 

Domicilio: Acoxpa 436, piso 7, Colonia Ex Hacienda Coapa, Delegación Tlalpan, Código Postal 14300, México, Distrito Federal. 

Teléfono: 5699 1600 Ext 423029  

Correo electrónico: marco.astudillo@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 1. Legislación 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 

1.8 Acuerdos Generales 

Cumplimiento de acuerdos del Consejo 
General. (Dirección de Secretariado y 
Secretaria Particular). 
Relación de informes, resoluciones y proyectos 
de acuerdo a presentar ante JGE y Consejo 
General 

2015 2 expedientes 
Piso 7: DEPPP oficina de 
asesores 

1.10 Instrumentos Jurídicos 
Consensuales (convenios 
bases de colaboración, 
acuerdos, etc.) 

Observaciones realizadas al convenio marco 
de colaboración a celebrarse entre el INE-
SEGOB relacionado con el monitoreo de 
medios de radiodifusión. 

2015 1 expediente 
Piso 7: DEPPP oficina de 
asesores 

1.14 Comisión de 
Reglamentos 

Impacto de las reformas en el RIIFE respecto a 
las atribuciones de la Dirección Ejecutiva y 
Partidos Políticos. 

2015 1 expediente 
Piso 7: DEPPP oficina de 
asesores 

 
 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos 

mailto:marco.astudillo@ine.mx
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Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección 2. Asuntos Jurídicos 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
2.4 Registro y Certificaciones 
de Firmas Acreditadas ente 
el Instituto 

Procesos susceptibles de ser incorporados bajo 
el esquema de la Firma Electrónica Avanzada 

2015 
1 expediente 

Piso 7: DEPPP oficina de 
asesores 

2.6 Asistencia, Consulta y 
Asesorías 

Oficio y acuses relacionados con la petición 
realizada al IEPC BC, respecto de la situación 
jurídica del Partido Político Local Encuentro 
Social 

2015 

1 expediente 
Piso 7: DEPPP oficina de 
asesores 

2.7 Estudios, Dictámenes e 
Informes 

Diagnóstico de actuaciones que realiza la 
DEPPP respecto de las notificaciones emitidas. 

2015 
1 expediente 

Piso 7: DEPPP oficina de 
asesores 

2.12 Opiniones Técnico 
Jurídicas 

Opinión técnica sobre el dictamen de la reforma 
constitucional en materia político electoral 
aprobada el 10 de febrero de 2014. 
Ejes temáticos III y IV de las bases para 
preparar la transición del patrimonio IFE-INE 

 

2015 2 expedientes 
Piso 7: DEPPP oficina de 
asesores 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: .4. Recursos Humanos 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
4.2 Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 
Humanos. 

Propuesta de regularización de la operación en 
la DEPPP. 

2015 1 expediente 
Piso 7: DEPPP oficina de 
asesores 

 
Área de contexto y contenido 
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Archivo: Trámite  

Área generadora: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: .6 Recursos Materiales y de Obra Pública 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
6.23 Comités y subcomités 
de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios  

Convocatorias sesiones y órdenes del día 
2015. 

2014-2015 1 expediente 
Piso 7: DEPPP oficina de 
asesores 

6.24 Comité de Enajenación 
de Bienes Muebles e 
Inmuebles 

Convocatorias sesiones y órdenes del día 
2015. 

2014-2015 1 expediente 
Piso 7: DEPPP oficina de 
asesores 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: .8. Tecnologías y Servicios de la Información 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
8.17 Administración y 
Servicios de Archivo 

Oficios y acuses relacionados con el Archivo 
Institucional. 

2015 1 expediente 
Piso 7: DEPPP oficina de 
asesores 

8.20 Comité y Subcomités 
Técnicos Internos para la 
Administración de 
Documentos 

Convocatorias sesiones y órdenes del día 
2015. 

2015 1 expediente 

Piso 7: DEPPP oficina de 
asesores 

8.23 Administración y 
Servicios de Otros Centros 
Documentales 

Oficio y acuses relacionados con designación 
de funcionarios para acceder a sistemas 
electrónicos en materia de radio y tv. 

2015 
1 expediente 

Piso 7: DEPPP oficina de 
asesores 
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Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 

8.25 Instrumentos de 
Consulta 

Relación de información a incluir en al apartado 
de Información Socialmente Útil del portal 
institucional. 

2015 
1 expediente 

Piso 7: DEPPP oficina de 
asesores 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: .10. Control y Auditoría de Actividades Públicas 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
10.6 Seguimiento a la 
Aplicación en Medidas o 
Recomendaciones 

Atención a recomendaciones de la Contraloría 
General con motivo de los resultados de la 
Auditoría DADE/04/DE/2015. 

2015 1 expediente 
Piso 7: DEPPP oficina de 
asesores 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 11. Planeación, información, evaluación y políticas. 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
11.18 Informes por 
Disposición Legal (Anual, 
Trimestral, Mensual) 

Informes Trimestrales y Anuales 2014-2015 1 expediente 
Piso 7: DEPPP oficina de 
asesores 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos 

 



 
 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
 

Fecha de elaboración: noviembre de 2015 
 

5 
 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 13. Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 

13.17 Radio y Televisión 
Metodología: diagnóstico operación del SIATE, 
oficio y acuses 

2014-2015 2 expedientes 
Piso 7: DEPPP oficina de 
asesores 

13.23 Comisión de 
Prerrogativas, Partidos 
Políticos y Radiodifusión 

Organización de actividades relacionadas con 
la Comisión de Prerrogativas y Partidos 
Políticos. 

2014-2015 1 expediente 
Piso 7: DEPPP oficina de 
asesores 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 15. Proceso Electoral 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 

15.2 Proyectos y Programas 
para el Proceso Electoral 

Actividades relacionadas con el CIPEF 
correspondientes a la DEPPP, convenio 
OPLES, guía consejeros locales y distritales, 
etc. 

2015 1 expediente 
Piso 7: DEPPP oficina de 
asesores 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 16.Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana. 
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Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
16.2 Proyectos y Programas 
en Materia de Desarrollo 
Democrático, Educación 
Cívica y Participación 
Ciudadana 

Observaciones emitidas al manual del 
observador electoral 2014-2015. 

2014-2015 1 expediente 
Piso 7: DEPPP oficina de 
asesores 

16.5 Eventos y Foros 
Académicos en Materia 
Democrática y Político 
Electoral. 

Participaciones del Director Ejecutivo como 
ponente en diversos foros y mesas de debate. 

2014-2015 2 expedientes 
Piso 7: DEPPP oficina de 
asesores 

 

ELABORÓ 
 
 
 
 

Lic. Marco Tulio Astudillo Reyes 
Coordinador Operativo 

VALIDÓ 
 
 
 
 

Lic. Marco Tulio Astudillo Reyes 
Coordinador Operativo 

Vo.bo 
 
 
 
 

Lic. Marco Tulio Astudillo Reyes 
Responsable de Archivo de Trámite 
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Área de identificación                                                                                              

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos 

Nombre del responsable y cargo: Mtra. Martha Patricia Aguilar Espinosa, Líder de Proyecto F 

Domicilio: Acoxpa 436, piso 7, Colonia Ex Hacienda Coapa, Delegación Tlalpan, Código Postal 14300, México, Distrito Federal. 

Teléfono: 5628-42-00 Extensión: 420187 

Correo electrónico: martha.aguilar@ine.mx  

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos 

 

Fondo: Institución Nacional Electoral 

Sección: 1 Legislación 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 

1.9 Circulares 

Circulares elaboradas por la Dirección 
Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral para 
ser difundidas entre el personal adscrito a la 
DEPPP que son miembros del servicio 
profesional electoral 

 
2014-2015 

1 expediente 
Piso 7 Acoxpa, archivo, 
Librero uno, entrepaño 
dos 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos 

 

Fondo: Institución Nacional Electoral 

Sección: 2. Asuntos Jurídicos 

 

2.18 Derechos Humanos 
Expediente que contiene el seguimiento en 
temas de género y derechos humanos  

2014-2015 1 expediente 
Piso 7 Acoxpa, archivo, 
Librero uno, entrepaño 
dos 

mailto:martha.aguilar@ine.mx
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Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos 

 

Fondo: Institución Nacional Electoral 

Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 

3.6 Registro Programático de 
Proyectos Especiales 

Expediente integrado por actas constitutivas y 
planes de proyecto (copia simple) y reportes de 
los proyectos especiales de la DEPPP del 
2014; así como, las solicitudes de modificación 
a los mismos. 

2014-2015 1 expediente 
Piso 7 Acoxpa, archivo, 
librero uno, entrepaño 
cuatro  

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos 

 

Fondo: Institución Nacional Electoral 

Sección: 17 Servicio Profesional Electoral 

 

17.9 Evaluación del 

Desempeño de Personal del 
Servicio 

Expediente que contiene el seguimiento en el 
proceso de evaluación del desempeño del 
personal del Servicio Profesional Electoral 
adscrito a la DEPPP, correspondiente al 2014. 

2014-2015 1 expediente 
Piso 7 Acoxpa, archivo, 
Librero uno, entrepaño 
dos 

17.15 Comité Valorador de 

Méritos 

Expediente que contiene las copias de las 
cédulas de evaluación y trabajos con copias 
simples de los elementos probatorios de los 
MSPE a evaluar para la obtención de méritos 
administrativos de 2014 

2015 1 expediente 
Piso 7 Acoxpa, archivo, 
Librero uno, entrepaño 
dos 
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ELABORÓ 
 
 
 
 
 

Lic. Marco Tulio Astudillo Reyes 
Coordinador Operativo 

VALIDÓ 
 
 
 
 
 

Lic. Marco Tulio Astudillo Reyes 
Coordinador Operativo 

Vo.bo 
 
 
 
 
 

Lic. Marco Tulio Astudillo Reyes 
Responsable de Archivo de Trámite  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

Área de Identificación    

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas Partidos Políticos 

Nombre del responsable y cargo: Kenia Silva Pozas,  Enlace Administrativo 

Domicilio: Av. Acoxpa No. 436, Col. Exhacienda de Coapa, Deleg. Tlalpan, México, D. F.,  C. P. 14300 

Teléfono: 55 99 16 00   IP 420112 
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Correo electrónico: kenia.silva@ine.mx 

Área de contexto y contenido 

Archivo:      Trámite   

Todos los expedientes denominados INE, además de los expedientes que se abrieron del 1 de noviembre 2014 al 31 de octubre 2015 

Área generadora:  Enlace Administrativo 

  

Fondo:     Instituto Nacional Electoral 

Sección: Número de sección y nombre de sección, este se obtiene del Catálogo de Disposición Documental, según la clasificación del asunto que trate el expediente. 

Las secciones se relacionarán por separado y de forma consecutiva 

     

SECCIÓN: 4 RECURSOS HUMANOS 

Serie Descripción Años Extremos Volumen Ubicación física 

4.1 
(22) SOLICITUDES DE CREACIÓN Y LIBERACIÓN DE PLAZA DE HONORARIOS ASIMILADOS A 

SALARIOS 
2015 22 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.1 
(3) ACUSES DE SOLICITUD DE CREACIÓN Y LIBERACIÓN DE PLAZA DE HONORARIOS 

ASIMILADOS A SALARIOS 
2015 3 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.1 (5) ACUSES DE LA ENTREGA DE LA CIRCULAR INE/DEA/037/2014 2015 5 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.1 (15) ACUSES DE ENTREGA DE CIRCULARES 2015 15 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.1 (19) ACUSES DE ENTREGA DE CIRCULARES 2015 19 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 



 
 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
 

Fecha de elaboración: noviembre de 2015 
 

11 
 

4.1 
(3) ACUSES DE SOLICITUD DE CREACIÓN Y LIBERACIÓN DE PLAZA DE HONORARIOS 

ASIMILADOS A SALARIOS 
2015 3 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.2 
(3) ACUSES DE SOLICITUDES DE ALTA DE DIVERSO PERSONAL DE PARTIDOS POLÍTICOS 

CORRESPONDIENTES AL PROYECTO ESPECIAL 2014 
2015 3 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.2 
(5) ACUSES DE SOLICITUDES DE ALTA DE DIVERSO PERSONAL DE PARTIDOS POLITICOS 

CORRESPONDIENTES AL PROYECTO ESPECIAL 2014 
2015 5 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.2 
(2) ACUSES SOLICITUD DE INFORMACIÓN DEL MONTO EJERCIDO DEL 2013 DEL CAPITULO 

1000 
2015 2 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.2 (8) ACUSES DE SOLICITUD DE INFORMACIÓN DEL MONTO EJERCIDO DEL CAPITULO 1000 2015 8 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.2 (4) ACUSES DE SOLICITUD DE INFORMACIÓN DEL MONTO EJERCIDO DEL CAPITULO 1000 2015 4 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.2 (3) ACUSES DE SOLICITUD DE INFORMACIÓN DEL MONTO EJERCIDO DEL CAPITULO 1000 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.2 (5) ACUSES DE SOLICITUD DE INFORMACIÓN DEL MONTO EJERCIDO DEL CAPITULO 1000 2015 5 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.2 (7) ACUSES DE SOLICITUD DE INFORMACIÓN DEL MONTO EJERCIDO DEL CAPITULO 1000 2015 7 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.2 (3) ACUSES DE SOLICITUD DE INFORMACIÓN DEL MONTO EJERCIDO DEL CAPITULO 1000 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.2 (4) ACUSES DE SOLICITUD DE INFORMACIÓN DEL MONTO EJERCIDO DEL CAPITULO 1000 2015 4 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.2 (3) ACUSES DE SOLICITUD DE INFORMACIÓN DEL MONTO EJERCIDO DEL CAPITULO 1000 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.2 (2) ACUSES DE SOLICITUD DE INFORMACIÓN DEL MONTO EJERCIDO CAPITULO 1000 2015 2 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 
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4.3 (15) EXP. PERSONAL DEL PROYECTO IN00801 2015 15 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.3 (8) EXP. PERSONAL DEL PROYECTO IN01001 2015 8 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.3 (2) EXP. PERSONAL DEL PROYECTO IN01003 2015 2 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.3 (2) EXP. PERSONAL DEL PROYECTO EP00701 2015 2 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.3 (16) ACUSES DE BAJA DE PERSONAL 2015 16 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.3 (13) ACUSES DE SOLICITUDES DE PARTE PROPORCIONAL DE AGUINALDO POR BAJA 2015 13 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.3 (10) ACUSES DE SOLICITUDES DE CEDANIRES 4.5 Y 6 2015 10 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.3 (03) EXP. PERSONAL DEL PROYECTO PE00702 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.3 (05) EXP. PERSONAL DEL PROYECTO PE50601 2015 5 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.3 (33) EXP. PERSONAL DEL PROYECTO PE50602 2015 33 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.3 (10) EXP. PERSONAL DEL PROYECTO PE71101 2015 10 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.3 (10) EXP. PERSONAL DEL PROYECTO PE71201 2015 10 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.3 (10) EXP. PERSONAL DEL PROYECTO PE71202 2015 10 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 
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4.3 (10) EXP. PERSONAL DEL PROYECTO PE71203 2015 10 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.3 (90) EXP. PERSONAL DEL PROYECTO PE71204 2015 90 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.3 (03) EXP. PERSONAL DEL PROYECTO PE71301 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.5 (08) COMPROBACIONES DE NOMINA PRESUPUESTAL 2015 8 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.5 (07) COMPROBACIONES DE NOMINA DE HONORARIOS 2015 7 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.3 

(15) ACUSES DE SOLICITUDES DE APERTURA DE CUENTAS SCOTIABANK, ENTREGA DE GAFETES 

Y CARNET ACTIVOS, PARTE PROPORCIONAL DE AGUINALDO, CONSTANCIAS DE SERVICIOS, 

ENTREGA DE GAFETES Y CARNET POR BAJA, DEVOLUCIÓN DE PAGOS POR RENUNCIA, CAMBIO 

DE PLAZA Y RETROACTIVOS 

2015 15 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.3 

(20)ACUSES DE SOLICITUDES DE MOVIMIENTO DE PERSONAL, OTROS, CAMBIO DE PAGO A 

DEPÓSITO A CHEQUE POR CONCLUSIÓN DE ENCARGO, HOJA ÚNICA DE SERVICIO, 

DOCUMENTACIÓN DE PERSONAL PROYECTOS ESPECIALES, DOCUMENTACIÓN DE 

HONORARIOS CON RECURSOS DE PLAZAS PRESUPUESTALES, ENTREGA DE PÓLIZAS DE 

SEGURO DE VIDA Y CAMBIO DE BENEFICIARIOS, ACTUALIZACIÓN DE CENSO DE RH, 

CONSTANCIAS DE RETENCIÓN DE IMPUESTOS, LIBERACIÓN DE SERVICIO SOCIAL Y FICHA 

TÉCNICA DE PERSONAL DE HONORARIOS. 

2015 20 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.3 

(10)ACUSES DE SOLICITUDES DE FINIQUITOS POR CONCLUSIÓN DEL ENCARGO, SOLICITUDES 

DE PARTE PROPORCIONAL DE AGUINALDO POR RENUNCIA, SOLICITUD DE PARTE PROP. DE 

FONAC POR RENUNCIA, DEVOLUCIÓN DE PAGOS POR RENUNCIA, CAMBIO DE PLAZA, 

RETROACTIVOS, ETC, CAMBIO DE PAGO DE DEPÓSITO A CHEQUE POR CONCLUSIÓN DEL 

ENCARGO, ENTREGA DE GAFETES Y CARNETS POR RENUNCIA, PREMIO POR ANTIGÜEDAD DEL 

INE Y AL SERVICIO PÚBLICO FEDERAL, DÍAS ADICIONALES DE VACACIONES POR EVALUACIÓN, 

CENSOS, AHORRO SOLIDARIO Y ASUNTOS RELACIONADOS CON CONCEPTO 34 Y 16. 

2015 10 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 
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4.3 
(5)ACUSES DE SOLICITUDES DE ACTUALIZACIÓN DE CENSO DE R H, ACTUALIZACIÓN DE 

FORMATO DEBEN-441, MOVIMIENTOS DE PERSONAL, OTROS, AUDITORIAS. 
2015 5 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.3 
(5)ACUSES DE SOLICITUDES DE SEGURO GNP, TRAMITES RELACIONADOS CON EL ISSSTE, 

LICENCIAS DE PERSONAL, ENTREGA DE GAFETES Y CARNETS ACTIVOS Y METLIFE. 
2015 5 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.3 

(25)ACUSES DE SOLICITUDES DE CONSTANCIAS DE SERVICIOS, CONSTANCIAS DE 

RETENCIONES DE IMPUESTOS, FONAC, JUSTIFICACIONES DE NO CHECADAS, APERTURA DE 

CUENTA SCOTIABANK, INCENTIVO DE TITULACIÓN Y HOJA ÚNICA DE SERVICIO. 

2015 25 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.4 
(13) ACUSES DE ENVIO DE FORMATOS UNICOS DE MOVIMIENTOS FIRMADOS POR EL 

PERSONAL INTERESADO 
2015 13 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.4 
(8) ACUSES DE ENVIO DE FORMATOS UNICOS DE MOVIMIENTOS FIRMADOS POR EL 

PERSONAL INTERESADO 
2015 8 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.4 (34) ACUSES DE SOLICITUDES DE REGISTRO DE CONTROL Y PRESUPUESTO Y PLAZAS 2015 34 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.5 (21) ACUSES DE MOVIMIENTOS DE LA NOMINA DE PAGO DE PERSONAL 2015 21 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.5 (13) COMPROBACIONES DE NOMINA PRESUPUESTAL 2015 13 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.5 (14) COMPROBACIONES DE NOMINA DE HONORARIOS 2015 14 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.5 (10) ACUSES DE SOLICITUDES DE DEPOSITOS EN CUENTAS BANCARIAS DEL PERSONAL 2015 10 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.5 (5) ACUSES DE SOLICITUDES DE DEPOSITOS EN CUENTAS BANCARIAS DEL PERSONAL 2015 5 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.5 (8) ACUSES DE SOLICITUDES DE APERTURA DE CUENTAS 2015 8 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 
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4.5 
(20) ACUSES DE SOLICITUDES DE NO PRESENTACIÓN DE LA DECLARACIÓN DE IMPUESTOS 

2013 
2015 20 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.5 (9) ACUSES DE SOLICITUDES DE NO PRESENTACIÓN DE LA DECLARACIÓN DE IMPUESTOS 2014 2015 9 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.5 (9) ACUSES DE SOLICITUDES DE MOVIMIENTO VARIOS EN LA NOMINA DE PERSONAL 2015 9 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.8 (4) REPORTES DE INCIDENCIAS DEL PERSONAL DE PLAZA PRESUPUESTAL Y HONORARIOS 2015 4  Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.8 (1) ACUSE DE SOLICITUD DE DIAS DE AZUETO DE CESAR ZAVALA ESTRELLA 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.8 (56) ACUSES ENVIO DE INCAPACIDADES Y CUIDADOS MATERNOS DEL PERSONAL DE LA DEPPP 2015 56 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.8 (29) ACUSES ENVIO DE INCAPACIDADES Y CUIDADOS MATERNOS 2015 29 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.8 (16) REPORTES DE INCIDENCIAS DEL PERSONAL DE PLAZA PRESUPUESTAL Y HONORARIOS 2015 16 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.8 (3) REPORTES DE INCIDENCIAS DEL PERSONA DE PLAZA PRESUPUESTAL 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.8 (10) ACUSES DE SOLICITUDES DE LICENCIA CON GOCE DE SUELDO 2015 10 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.1 (4) DESCUENTOS POR FALTAS 2015 4 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.1 (2) DESCUENTOS POR FALTAS 2015 2 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.1 (1)DESCUENTOS POR FALTAS  2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 
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4.11 (3) SOLICITUD DE QUINQUENIOS 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.11 (19) ACUSES DE SOLICITUDES VARIAS DE PREMIOS PARA EL PERSONAL 2015 19 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.11 (18) ACUSES DE SOLICITUDES DE ESTIMULOS Y RECOMPENSAS 2015 18 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.12 
(11) ACUSES DE ENVIO DE INFORMACIÓN AL PERSONAL DEL SERVICIO PROFESIONAL Y DE 

PLAZA PRESUPUESTAL RELATIVO A EVALUACIONES 
2015 11 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.12 (50)ACUSES DE SOLICITUDES DE AVALUACIONES Y PROMOCIONES 2015 50 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.15 (4)ACUSES DE SOLICITUDES DE FILIACIONES AL ISSSTE 2015 4 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.15 (10) ACUSES DE SOLICITUDES DE BAJA AL ISSSTE 2015 10 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.15 (20)ACUSES DE RELACIÓN DE PERSONAL QUE SE INCORPORA AL ISSSTE 2015 20 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.16 (14) ACUSES DE SOLICITUDES SOBRE EL CONTROL DE PRESTACIONES 2015 14 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.16 
(1)ACUSE DE INFORME DE RESULTADOS DEL CREDITO FOVISSTE DE GILBERTO RUBIO 

HERNANDEZ 
2015 1 Expediente 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.16 
(3)ACUSE DE SOLICITUD DE CONSTANCIA DE DESCUENTO POR CONCEPTO DE CREDITOS 

FOVISSSTE Y SEGURO DE DAÑOS 
2015 3 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.16 (2)SOLICITUDES DE REEMBOLSO DE PRESTACIONES DEL PERSONAL DE PLAZA PRESUPUESTAL 2015 2 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.16 (6) ENVIO DE SOLICITUDES DE PRESTAMOS ISSSTE  2015 6 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 
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4.16 (3) ACUSES DE SOLICITUDES DE CONSTANCIAS DE NO ADEUDO ISSSTE 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.16 (8) ACUSES DE SOLICITUDES DE LA PARTE PROPORCIONAL DE FONAC 2015 8 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.16 
(1) ACUSES DE ENVIO DE FORMATOS DE SEGUROS DE VIDA DE PERSONAL DE NVO. INGRESO 

DE PLAZA PRESUPUESTAL 
2015 1 Expediente 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.16 (1)ENTREGA DE CUPONES 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.16 (6) SE ENVIA LA CIRCULAR INE/DP/15/2015 PROMOCIONES 2015 6 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.16 (1) ENVIO DE SOLICITUDES DE PRESTAMOS ISSSTE 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.16 (1) ENVIO DE SOLICITUDES DE PRESTAMOS ISSSTE 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.2 (4) ACUSES DE SOLICITUDES DE RELACIONES LABORALES 2015 4 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.22 (2)ACUSES DE CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL 2015 2 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.22 
(5)SOLICITUDES DE PRESTACIONES ECONOMICAS PARA EL PERSONAL DE PLAZA 

PRESUPUESTAL DE BECAS ACADEMICAS 
2015 5 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.22 
(15)SOLICITUDES DE PRESTACIONES ECONOMICAS PARA EL PERSONAL DE PLAZA 

PRESUPUESTAL DE REEMBOLSO DE ANTEOJOS 
2015 15 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.22 
(13)ACUSES DE SOLICITUDES DE PRESTACIONES ECONOMICAS PARA EL PERSONAL DE PLAZA 

PRESUPUESTAL DE BECAS ACADEMICAS Y REEMBOLSO DE GASTOS DE ANTEOJOS. 
2015 13 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.23 (11) SOLICITUDES DE PRESTACIÓN DE SERVICIO SOCIAL 2015 11 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 
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4.23 (2) SOLICITUDES DE PRESTACIÓN DE SERVICIO SOCIAL 2015 2 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.23 (1) TERMINACION DEL SERVICIO SOCIAL DE LA C. GABRIELA COBARRUVIAS PRIETO 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.24 
(1) ACUSE DEL ACTA DE APROBACIÓN DEL TITULO DE LA LIC. MOCTEZUMA GARCIA 

ESMERALDA (LIC. EN MERCADOTECNIA) 
2015 1 Expediente 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.25 (12) SOLICITUDES DE ACTUALIZACIONES DE DATOS DEL CENSO DE RECURSOS HUMANOS 2015 12 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.26 (12) SOLICITUDES DE CONSTANCIAS Y HOJAS UNICAS DE SERVICIO 2015 12 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.26 (5) ACUSES DE SOLICITUDES DE CREDENCIALES DEL PERSONAL 2015 5 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.26 (14) ACUSES SOLICITUDES DE CONSTANCIAS DE SERVICIOS DEL PERSONAL 2015 14 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.26 
(1) RELACIÓN DEL PERSONAL AL CUAL LE FUERON ENTREGADOS LOS DIPLOMAS POR SU 

PARTICIPACIÓN DE INICIATIVAS DEL ANTEPROYECTO 2016 
2015 1 Expediente 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.26 (1)ACUSE DE ENVIO DEL GAFETE DE EDMUNDO SORIA MENDIOLA PARA CANCELACIÓN 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.26 (11) ACUSE DE DEVOLUCIÓN DE GAFETES PARA SU CANCELACIÓN 2015 11 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.26 (5) ENTREGA DE PORTA GAFETES CON EL LOGOTIPO DEL (INE) 2015 5 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.26 (5)ENVIO DE CREDENCIALES PARA REFRENDO 2015 5 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.28 
(3)ACUSES DE LA RELACIÓN DE PERSONAL CONTRATADO BAJO EL REGIMEN DE HONORARIOS 

EVENTUALES DE DEPPP 
2015 3 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 
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4.28 (3) ACUSES DE SOLICITUDES DE BAJA DE PERSONAL DE HONORARIOS 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.28 (1) ACUSE DE SOLICITUD DE AMPLIACIÓN DE CONTRATOS DE PERSONAL DE HONORARIOS 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.28 
(5)INFORME DE ACTIVIDADES DE PRESTADORES DE SERVICIOS PROFESIONALES (MENSUAL) 

DE LA DIRECCIÓN EJECUTIVA. 
2015 5 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.28 
(5)INFORME DE ACTIVIDADES DE PRESTADORES DE SERVICIOS PROFESIONALES (MENSUAL) 

DE LA DIRECCIÓN DE ANÁLISIS E INTEGRACIÓN. 
2015 5 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.28 
(5)INFORME DE ACTIVIDADES DE PRESTADORES DE SERVICIOS PROFESIONALES (MENSUAL) 

DE LA DIRECCIÓN PARTIDOS POLÍTICOS Y FINANCIAMIENTO. 
2015 5 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.28 
(5)INFORME DE ACTIVIDADES DE PRESTADORES DE SERVICIOS PROFESIONALES (MENSUAL) 

DE LA DIRECCIÓN DE PAUTADO, PRODUCCIÓN Y DISTRIBUCIÓN. 
2015 5 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

4.28 
(5)INFORME DE ACTIVIDADES DE PRESTADORES DE SERVICIOS PROFESIONALES (MENSUAL) 

DE LA DIRECCIÓN VERIFICACIÓN Y MONITOREO. 
2015 5 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

SECCIÓN: 5 RECURSOS FINANCIEROS 

5.1 
(50) ACUSES DE SOLICITUDES DE RADICACIONES Y TRANSFERENCIAS DE RECURSOS PARA LAS 

ACTIVIDADES ENCOMENDADAS A LAS DIRECCIONES QUE INTEGRAN LA DEPPP 
2015 50 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

5.1 
(3) SE SOLICITA IDENTIFICAR LOS SALDOS DEL ESTADO DEL EJERCICIO AL MES DE MARZO, 

ABRIL, MAYO, JUNIO, JULIO Y AGOSTO 2014 
2015 3 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

5.1 (3) SE IDENTIFICAN LOS RECURSOS QUE SE PUEDEN CONSIDERAR 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

5.1 
(1) SE IDENTIFICARON LOS AHORROS DEL PRESUPUESTO DERIVADOS DEL CIERRE 

PRESUPUESTAL 
2015 1 Expediente 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

5.1 
(3) INFORME MENSUAL AL DIRECTOR EJECUTIVO SOBRE SEGUIMIENTO AL PRESUPUESTO 

BASE 
2015 3 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 
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5.1 
(39) ACUSES SOBRE LA INFORMACIÓN FINANCIERA DE LOS RECURSOS UTILIZADOS PARA LAS 

ACTIVIDADES DERIVADAS DEL CONVENIO DE COLABORACIÓN INE-PRD 
2015 39 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

5.3 (44)TRAMITES DE COMPROBACIÓN DE VIATICOS 2015 44 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

5.3 (32) TRAMITES DE VIATICOS DEVENGADOS 2015 32 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

5.3 (9) TRAMITES DE REEMBOLSOS DE GASOLINA 2015 9 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

5.3 (7) TRAMITES DE REEMBOLSOS DE PEAJE 2015 7 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

5.3 
(4) ACUSES OSP DE REEMBOLSOS DE GASTOS DEL PERSONAL DE PLAZA PRESUPUESTAL DE LA 

DEPPP 
2015 4 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

5.3 (07)TRAMITES DE COMPROBACIÓN DE VIATICOS 2015 7 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

5.3 (23) TRAMITES DE VIATICOS DEVENGADOS 2015 23 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

5.3 (06) TRAMITES DE REEMBOLSOS DE GASOLINA 2015 6 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

5.3 (07) TRAMITES DE REEMBOLSOS DE PEAJE 2015 7 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

5.11 
(40) OFICIOS Y RECIBOS DEL FINANCIAMIENTO PUBLICO DE  LOS PARTIDOS POLÍTICOS 

NACIONALES  
2015 40 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

5.11 (35)OFICIOS Y RECIBOS DEL FINANCIAMIENTO DE LOS PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES 2015 35 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

5.11 (37) OFICIOS Y RECIBOS DEL FINANCIAMIENTO DE LOS PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES 2015 37 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 
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5.12 (29) ENVIO DE POLIZAS DE CHEQUES 2015 29 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

5,12 (6) ENVIO E POLIZAS DE CHEQUES 2015 6 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

5.16 (3) ACUSES DE LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS  2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

5.16 
(2) ENVIO DE OFICIO DE AUTORIZACIÓN DE INVERSIÓN  DEA/3005/2015, ADQUISICIÓN DE 

231 DEMODULADORES 
2015 2 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

5.16 
(4) ACUSES SOBRE LA INFORMACIÓN CORRESPONDIENTE A LA AMPLIACIÓN PRESUPUESTAL 

A PROYECTOS 2014 
2015 4 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

SECCIÓN: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 

6.4 (12) ACUSES DE OSP DEL SERVICIO DE ESTENOGRAFIAS 2015 12 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 
(12) ACUSES DE LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE EXTENSIÓN DE GARANTIAS CONTRATO 

IFE/003/2014 
2015 12 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 
(4) ACUSES DE OSP DEL SERVICIO PRESTADO A LOS PARTIDOS POLITICOS (FRANQUICIAS 

POSTALES) 
2015 4 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (1) ACUSE DE OSP DE SERVICIO PREVENTIVO Y CORRECTIVO AL EQUIPO DE RESPALDO DE RACK 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 
(12) CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE CONDUCCIÓN DE SEÑALES POR SATMEX 8, BANDA C 

2014 
2015 12 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 
12)ACUSES DE OSP DE PAGOS RELATIVOS AL SERVICIO DE MANTENIMIENTO AL EQUIPO ROTO 

OFSET PEDIDO IFE/ADQ-0487/2014 
2015 12 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (2) SERVICIO DE ALIMENTACIÓN PARA PERSONAL (50 BOX LUNCH) 2015 2 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 
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6.4 (1) SERVICIO DE ALIMENTACIÓN PARA PERSONAL (50 BOX LUNCH) 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (29) SERVICIO DE ALIMENTACIÓN PARA EL PERSONAL DE PAUTADO Y DVM 2015 29 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (3) ADQUISICIÓN DE MATERIALES ELECTROSTATICOS DIVERSOS PARA EL ROTO OFSETT 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (5)SERVICIO DE ALIMENTACIÓN PARA PERSONAL (100 BOX LUNCH) 2015 5 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (2)ADQUISICIÓN DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS 2015 2 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (3)ADQUISICIÓN DE REFACCIONES PARA VIDEOCASSETERA 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (1) ADQUISICIÓN DE TRAJES PARA CAMAROGRAFOS 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (3) ADQUISICIÓN DE HERRAMIENTAS DIVERSAS 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (3) ADQUISICIÓN DE GRABADORES DE DVD Y DISCOS DUROS EXTERNOS 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (3) ADQUISICIÓN CHALECOS TIPO REPORTERO 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 

(1)SERVICIO DE EXTENSIÓN DE GARANTIAS PARA EL HARDWARE DE LA INFRAESTRUCTURA 

DEL SISTEMA INTEGRAL DE VERIFICACIÓN Y MONITOREO (SIVEM) PARA LOS CENTROS DE 

VERIFICACIÓN Y MONITOREO (CEVEM) DEL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL 

2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 
(3) ADQUISICIÓN DE MATERIALES UTILIZADOS EN LA LIMPIEZA DE LOS EQUIPOS DE ENERGIA 

ININTERRUMPIDA 
2015 3 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 
2) ADQUISICIÓN DE MATERIALES UTILIZADOS EN LA DISTRIBUCIÓN DE COMPLEMENTOS DE 

LAS WORKSTATION 
2015 2 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 
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6.4 (2)ADQUISICIÓN DE CINTAS LTO DE ALMACENAMIENTO PARA LIBRERIAS 2015 2 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (3)INSTALACIÓN DEL AIRE ACONDICIONADO PARA EL CENACOM 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (1)SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EQUIPO DE RESPALDO UPS 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (2) ADQUISICIÓN DE HERRAMIENTAS DIVERSAS 2015 2 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (2)ADQUISICIÓN DE DEMODULADORES PARA SEÑALES DE TELEVISIÓN DIGITAL 2015 2 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (2)ADQUISICIÓN DE MATERIAL PARA BOTIQUIN 2015 2 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 
(2) ACUSES DE OSP DE LA CONTRACIÓN DE SERVICIO DE ALIMENTACIÓN DE PERSONAL DE LA 

DPPYF 
2015 2 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 
(1) ACUSE DE OSP ADQUISICIÓN DE 4 LLANTAS MEDIDA 225/65R17 PARA VEHICULOS DE LA 

DEPPP 
2015 1 Expediente 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 
(1) ACUSE DE OSP DEL PAGO DE LA ADQUISICIÓN DE MATERIALES PARA LA INSCRIPCIÓN EN 

LOS LIBROS DE PROTOCOLO DEL PEDIDO IFE/ADQ-0064/14 
2015 1 Expediente 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (3) ACUSE DE ADQUISICIÓN DE TORRE DUPLICADORA PARA DVD Y CD 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (1)SERVICIO DE ALIMENTACIÓN PARA PERSONAL 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (1)Tarjetas de presentación en serigrafía 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (1)Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a Roto Offset 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 
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6.4 (1)Adquisición de materiales electrostáticos diversos para el Roto Offset 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (1)Satélites Mexicanos, S.A. de C.V. 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (1) Comtelsat, S.A. de C.V. 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (2) Juan Adolfo Montiel Hernández 2015 2 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (1) Christian Ramírez Peralta 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (1) Bertha Guadalupe Villaseñor Navarijo 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (1) Sastres Profesionales, S.A. de C.V. 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 
(1)Grupo de Tecnología Cibernética, S.A. de C.V. y Excelencia en Comunicaciones y 

Tecnologías, S.A. de C.V. 
2015 1 Expediente 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (1) Oracle, S.A de C.V. 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 
(1) Grupo de Tecnología Cibernética, S.A. de C.V. y Excelencia en Comunicaciones y 

Tecnologías, S.A. deC.V. 
2015 1 Expediente 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (1) Oracle, S.A de C.V. 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (1) Alejandro Vergara Torres 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.4 (1) Alejandro Vergara Torres 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 
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6.4 (1) Contexto Didáctico, S.A. de C.V. 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.6 
(4)SOLICITUD DEL ESTATUS QUE GUARDA EL ROBO DE LA MOTOCICLETA BMW650 GS Y 

ENTREGA DE TARJETA DE GASOLINA, TARJETA DE CIRCULACIÓN Y LLAVES 
2015 4 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.6 
(3)ACUSE DEL ENVIO EN TRES TANTOS DE PEDIDO CONTRATO DE DIGRAFIC IFE/ADQ-

0064/2014 
2015 3 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.6 (2)SE SOLICITA LA FACTURA DE LA MOTOCICLETA KAWASAKY PLACAS 9162T 2015 2 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.7 (3) SOLICITUD DE SATMEX DE LA LIBERACIÓN DE LA FIANZA DEL PEDIDO IFE/001/2011 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.7 (1) LIBERACIÓN DE FIANZA 1480436  2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.7 
(3)SOLICITUD DE LA COMPROBACIÓN DEL PAGO DE MULTAS A LA EMPRESA SM GLOBAL PARA 

LA LIBERACIÓN DE SU FIANZA 
2015 3 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.7 
(3) ACUSE DEL ENVIO EN TRES TANTOS DE PEDIDO CONTRATO DE DIGRAFIC IFE/ADQ-

0487/2014 
2015 3 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.7 
(2) ACUSES DE ENVIO DE CONTRATOS EN TRES TANTOS DE LOS PEDIDOS INE/ADQ-0080/2014 

E INE/ADQ-0081/2014 
2015 2 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.7 (2) LIBERACIÓN DE FIANZA DEL PEDIDO CONTRATO IFE/039/2014 2015 2 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.7 (2) ACUSES DEL PEDIDO CONTRATO INE/ADQ-0175/2014  2015 2 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.7 (2) ACUSE DEL PEDIDO CONTRATO INE/ADQ-0178/14  2015 2 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.7 (3) ACUSES OSP DEL CURSO ORACLE B1 11g CREATE  ANALYSES AND DESHBOARDS 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 



 
 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015 
 

Fecha de elaboración: noviembre de 2015 
 

26 
 

6.7 (3) ACUSES OSP DEL CURSO DATA INTEGRATION AND ETL VHIT ORACLE WAREHOUSE BUILDER 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.7 
(2) ACUSES OSP DEL CURSO CONSTRUYENDO UN GEODATABASE (V.10) E INTRODUCCIÓN  A 

LA GEODATABASE MULTIUSUARIO (V.10) 
2015 2 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.7 (1) ACUSE OSP DEL CURSO DE CAPACITACIÓN EN ANALISIS DE VIDEO COMPRIMIDO 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.7 
(1) ACUSE OSP DEL CURSO DE CAPACITACIÓN EL SISTEMA OPERATIVO LINUX BASICO Y 

ADMINISTRACIÓN 
2015 1 Expediente 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.7 (1) ACUSE OSP DE LA INSTALACIÓN Y CONFIGURACIÓN DE EQUIPO 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.7 (1) ADQUISICIÓN DE MOBILIARIO MARCA PM STEELE (10 SILLONES Y 30 SILLAS 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.7 
(1) ACUSE DE OSP DE  LA ADQUISICIÓN DE MOBILIARIO MARCA ERGO (5 CENTROS DE 

TRABAJO Y 5 SILLAS EJECUTIVAS) 
2015 1 Expediente 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.7 (1) SE ENVIA EN 4 TANTOS EL PEDIDO-CONTRATO INE/SERV/003/2015 FIRMADO 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.7 (1) SE ENVIA CONVENIO MODIFICATORIO DEL PEDIDO CONTRATO INE/SERV/003/2015 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.7 (3) SE ENVIA PEDIDO-CONTRATO INE/ADQ/0181/2015 FIRMA DE CONTRATO 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.7 (3) SE ENVIA PEDIDO-CONTRATO INE/ADQ/0181/2015 FIRMA DE CONTRATO 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.7 (3) SE ENVIA PEDIDO-CONTRATO INE/ADQ/0201/2015 FIRMA DE CONTRATO 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.7 (3)PEDIDO CONTRATO INE/ADQ/0212/2015 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 
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6.7 (3) SE ENVIA CONTRATO INE/ADQ/SERV/029/2015 DEBIDAMENTE FIRMADO 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.17 (21)ACUSES DE SOLICITUDES DE RETIRO DE BIENES DE DIFERENTES AREAS DE LA DEPPP 2015 2 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.17 (36)ACUSES DE SOLICITUDES DE TRASPASOS DE BIENES DE DIFERENTES AREAS DE LA DEPPP 2015 36 expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.17 (17) ACUSE DE SOLICITUD DE DICTAMENES DE BIENES INFORMATICOS 2015 17 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.17 (10) ACUSES DE ENVIO DE RESGUARDOS DE BIENES MOBILIARIOS 2015 10 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.17 (5) ACUSES DE SOLICITUDES DE RETIRO DE BIENES DE DIFERENTES AREAS DE LA DEPPP 2015 5 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.17 (5)ACUSES DE SOLICITUDES DE RETIRO DE BIENES DE DIFERENTES AREAS DE LA DEPPP 2015 5 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.17 (6)ACUSES DE SOLICITUDES DE TRASPASOS DE BIENES DE DIFERENTES AREAS DE LA DEPPP 2015 6 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.17 (4)ACUSES DE SOLICITUDES DE TRASPASOS DE BIENES DE DIFERENTES AREAS DE LA DEPPP 2015 4 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.17 (15)ACUSES DE SOLICITUDES DE DICTAMENES DE BIENES INFORMATICOS 2015 15 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.17 (19)ACUSE DE SOLCITUD DE DICTAMENES DE BIENES INFORMATICOS 2015 19 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.17 (12)ACUSES DE ENVIO DE RESGUARDOS DE BIENES MOBILIARIOS 2015 12 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.17 (8)ACUSES DE SOLICITUDES DE RETIRO DE BIENES DE DIFERENTES AREAS DE LA DEPPP 2015 8 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 
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6.17 (10)ACUSE DE SOLCITUD DE DICTAMENES DE BIENES INFORMATICOS 2015 10 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.17 (12)ACUSES DE SOLICITUDES DE TRASPASOS DE BIENES DE DIFERENTES AREAS DE LA DEPPP 2015 12 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.17 
(2)ACUSE DE LA SOLICITUD DE LA FIRMA DEL SECRETARIO EJECUTIVO  EN LE ACUERDO PARA 

EJERCER RECURSOS 
2015 2 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

6.17 (2)ACUSE DE SOLICITUD AL ALMACEN DE UN PIZARRON BLANCO PARA LA DVM 2015 2 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

SECCIÓN: 7 SERVICIOS GENERALES 

7.6 (5) ACUSES DE NUEVO CALENDARIO DE FUMIGACIÓN POR PERIODO VACACIONAL 2015 5 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

7.6 (1) ACUSES DE NUEVO CALENDARIO DE FUMIGACIÓN POR PERIODO VACACIONAL 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

7.7 (15) ACUSES RECEPCIÓN DE SERVICIOS Y OSP DE AGENCIA DE VIAJES 2015 15 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

7.7 (1)ACUSES RECEPCIÓN DE SERVICIOS Y OSP DE AGENCIA DE VIAJES 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

7.7 (8) ACUSES RECEPCIÓN DE SERVICIOS Y OSP DE AGENCIA DE VIAJES 2015 8 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

7.8 (5) DEVOLUCIÓN DE VALES SOBRANTES DE DOTACIÓN DE GASOLINA 2015 5 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

7.8 (1) COMPROBACIÓN DE GASOLINA EXTRA 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

7.8 (3) ALCANCE AL OFICIO DEPPP/EA/070/2014 EN RELACIÓN AL REPORTE DE PAGO DE NEXTEL 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 
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7.11 (131) SOLICITUDES DE ENVIO DE SOBRES Y PAQUETERIA 2015 131 expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

7.11 (113) SOLICITUDES DE ENVIO DE SOBRES Y PAQUETERIA 2015 113 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

7.11 (3) SOLICITUDES DE ENVIO DE SOBRES Y PAQUETERIA 2015 3 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

7.13 
(7) ACUSES DE LA SOLICITUD DE LUGAR DE ESTACIONAMIENTO PARA LA ING. MARCELA 

STIVALET (DVM) 
2015 7 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

7.13 (1) ENVIO DE BITACORAS DEL PARQUE VEHICULAR 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

7.13 (5) ENVIO DE BITACORAS DEL PARQUE VEHICULAR 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

7.14 (5) AVISO DE ENTREGA DE EQUIPO DE FOTOCOPIADO  2015 5 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

7.14 (1) SE SOLICITA MATERIAL Y LOGISTA PARA LA REALIZACIÓN DEL TALLER DEK 16Y17/06/2005 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

7.14 (1) ENTREGA DE TARJETA DE GASOLINA 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

7.14 (2) TRAMITE DE SOLICITUD DE REPOSICIÓN DE LA TARJETA DE GASOLINA DE LA DPPYF 2015 2 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

7.14 (4) ENVIO DE BITACORAS DEL MES DE JULIO Y AGOSTO, OCTUBRE Y NOVIEMBRE 2014 2015 4 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

7.15 
(2) ACUSE DE SERVICIO DE CAFETERIA PARA LA DIRECCIÓN DE PAUTADO, PRODUCCIÓN Y 

DISTRIBUCIÓN 
2015 2 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

SECCION: 10 CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS 
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10.3 (1) SE ENVIA LA DOCUMENTACIÓN DE AUDITORIA MENDIANTE EL OFICIO DRF/785/2013 2015 1 Expediente 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

10.11 
(9) SE SOLICITA REPRESENTANTE DE CONTRALORIA PARA LA ENTREGA RECEPCIÓN DE 

SERVIDOR PÚBLICO 
2015 9 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

10.11 
(5) SE SOLICITA REPRESENTANTE DE CONTRALORIA PARA LA ENTREGA RECEPCIÓN DE 

SERVIDOR PÚBLICO 
2015 5 Expedientes 

Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 

10.11 

(5) ACUSES DEL OFICIO INE/CGE/SENDA/096.214 EN RELACIÓN CON EL PROYECTO 04/2014 

"EVALUACIÓN DE CALIDAD Y OPORTUNIDAD EN LOS SERVICIOS PROPORCIONADOS POR LAS 

AREAS ADMINISTRATIVAS" 

2015 5 Expedientes 
Área del Enlace Administrativo 

Mezzanine 
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Área de identificación                                                                                              

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos 

Nombre del responsable y cargo: Mtro. Jesús Gerardo Toache López, Encargado de Despacho de la Dirección de Pautado, Producción y 

Distribución. 

Domicilio: Viaducto Tlalpan N°100, Col. Arenal Tepepan, Tlalpan. 

Teléfono: 56-28-45-36 

Correo electrónico:  jesus.toache@ine.mx 

 

Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora:  Dirección de Pautado, Producción y Distribución 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección 7. Servicios Generales 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 

7.12 Mantenimiento, 

conservación e instalación de 

control de equipo de cómputo 

Reportes de mantenimiento preventivo y 

correctivo, e incidentes, en relación al equipo 

en espacios físicos y áreas críticas 

2015-2015 1 Expediente Archivo de la DPPyD/ 

oficinas centrales edificio 
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Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 

D, 1er. Piso / oficina Lic. 

Emilio González 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 

13.17 Radio y televisión 

Se conforma por los expedientes del Catálogo 

de estaciones de radio y televisión a nivel 

nacional, Portal de Pautas, Mapas de 

Cobertura y Promocionales. 

2013-2015 3 Expedientes Página de Internet del IFE 

13.17 Radio y televisión 

Grabaciones de las Sesiones del Consejo 

General/ Dictámenes Técnicos/ Órdenes de 

transmisión PPN/ Órdenes de transmisión 

Autoridades/ Solicitud de grabaciones de los 

PPN, DECEyEC, Comunicación Social, 

DESPE, CDD/ TV Azteca / Televisa / acuses 

oficios OT´S a las radiodifusoras y televisoras / 

Acuses originales de oficios enviados a las 

radiodifusoras y televisoras por medio de los 

cuales se envían pautas/ Acuses de oficios 

enviados a los Vocales Ejecutivos de las Juntas 

Ejecutivas Locales mediante los cuales se les 

solicita la distribución de oficios / expediente 

RTC / expediente IFT/ Base de datos en Excel 

(digitalización de la Videoteca). 

2015-2015 13 Expedientes 

Archivo de la DPPyD/ 

oficinas centrales edificio 

D, Planta Alta 
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ELABORÓ 

 

 

 

 

Lic. María Esmeralda Moctezuma García 

Secretaria de Dirección 

VALIDÓ 

 

 

 

 

Mtro. Jesús Gerardo Toache López 

Encargado de Despacho de la Dirección 

de Pautado, Producción y Distribución 

Vo.bo 

 

 

 

 

Lic. Marco Tulio Astudillo Reyes 

Responsable de Archivo de Trámite 
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1. Área de identificación                                                                                                                   

1.1 Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos 

1.2 Nombre del responsable y cargo: Rodrigo Cervantes Laing 

1.3 Domicilio: Avenida Acoxpa No. 436, Sexto Piso 

1.4 Teléfono: 55-99-16-00 

1.5 Correo electrónico: rodrigo.cervantes@ine.mx 

 

2. Área de contexto y contenido 

2.1 Archivo: Trámite  

2.2 Área generadora: Dirección de Análisis e Integración 

2.3 Fondo: Instituto Nacional Electoral 

2.4 Sección: 13.17  

 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 

13.17 Requerimientos de información a 

concesionarios y permisionarios derivados de 

incumplimientos por omisiones y excedentes al 

pautado aprobado por el Instituto. 

2014-2015 580 expedientes DAI, Acoxpa 436, Piso 6 
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13.17 Reprogramaciones y programas de especiales 

presentados por diversos concesionarios y 

permisionarios. 

2014-2015 18 expedientes DAI, Acoxpa 436, Piso 6 

13.17 Consultas, ajustes de pauta, emisoras en 

migración y vistas. 

 86 expedientes DAI, Acoxpa 436, Piso 6 

13.17 Requerimientos que hace la Unidad Técnica de 

lo Contencioso Electoral del Instituto Nacional 

Electoral, acatamientos y requerimientos de 

otros órganos respecto de transmisión de 

promocionales con o sin medidas cautelares.  

2014-2015 296 expedientes DAI, Acoxpa 436, Piso 6 

13.17 Recursos de Inconformidad. 2014-2015 2 expedientes DAI, Acoxpa 436, Piso 6 

13.17 Solicitud de tiempo de autoridades electorales.  2014-2015 3 expedientes DAI, Acoxpa 436, Piso 6 

13.17 Documentos y Acuerdos relacionados con la 

aprobación de pautas. 

2014-2015 17 expedientes DAI, Acoxpa 436, Piso 6 

13.17 Cambios de representante legal y domicilios.  2014-2015 2 expedientes DAI, Acoxpa 436, Piso 6 

13.17 Diversas copias de conocimiento remitidos a la 

Dirección de Análisis e Integración. 

2014-2015 8 expedientes DAI, Acoxpa 436, Piso 6 

13.17 Oficios a través de los cuales se remiten 

informes sobre el cumplimiento de la pauta 

institucional a la Dirección Ejecutiva de 

Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

2014-2015 1 expediente DAI, Acoxpa 436, Piso 6 

13.17 Tarjetas remitidas por la Dirección de Pautado 

Producción y Distribución a la Dirección de 

Análisis e Integración por medio de las cuales 

remite pautas de transmisión de emisoras con 

domicilio legal en el DF para su notificación. 

2014-2015 1 expediente DAI, Acoxpa 436, Piso 6 
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13.17 Informes de actividades del personal de 

honorarios. 

2014-2015 1 expediente DAI, Acoxpa 436, Piso 6 

13.17 Acuses de notificación de Acuerdos del 

Consejo General 

2014-2015 5 expedientes DAI, Acoxpa 436, Piso 6 

13.17 Catálogo de Lenguas Indígenas 2014-2015 1 expediente  

13.17 Documentación relacionada con las metas 

individuales que está obligados a cumplir en las 

juntas locales. 

2014-2015 2 expedientes DAI, Acoxpa 436, Piso 6 

13.17 Documentación para los acuerdos de 

propaganda gubernamental para las campañas 

que se celebren en 2015. 

2014-2015 1 expediente DAI, Acoxpa 436, Piso 6 

13.17 Negociación bilateral retransmisión de tv 

restringida satelital TV Azteca-Dish. 

2014-2015 1 expediente  DAI, Acoxpa 436, Piso 6 

13.17 Comunicaciones con la comisión temporal de 

modernización institucional 

2014-2015 1 expediente DAI, Acoxpa 436, Piso 6 

13.17 Lineamientos aplicables a la entrega y 

recepción electrónica o satelital de las órdenes 

de transmisión y materiales 

2014-2015 1 expediente DAI, Acoxpa 436, Piso 6 

13.17 Información que remiten los partidos políticos 

nacionales para verificación y publicación en 

página del INE de conformidad con el artículo 5 

del reglamento del INE en materia de 

transparencia. 

2014-2015 1 expediente DAI, Acoxpa 436, Piso 6 

 

2. Área de contexto y contenido 

2.1 Archivo: Trámite  
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2.2 Área generadora: Dirección de Análisis e Integración 

2.3 Fondo: Instituto Nacional Electoral 

2.4 Sección: 13.23 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 

13.23 Actas de sesión del Comité de Radio y 

Televisión. 

2015-2015 22 expedientes DAI, Acoxpa 436, Piso 6 

13.23 Acuerdos del Comité de Radio y Televisión 2015-2015 36 expedientes DAI, Acoxpa 436, Piso 6 

13.23 CD’s versiones estenográficas de sesiones y 

listas de asistencia del Comité de Radio y 

Televisión.  

2015-2015 88 expedientes DAI, Acoxpa 436, Piso 6 

13.23 Elección interna PRD 2014-2015 1 expediente DAI, Acoxpa 436, Piso 6 

13.23 Respuestas de la consulta a la reforma del 

Reglamento Radio y Televisión en materia 

electoral.  

2014-2015 5 expedientes DAI, Acoxpa 436, Piso 6 

 

ELABORÓ 

 

 

Sandra Flores Calvo 

Subdirector de análisis 

 

VALIDÓ 

 

 

Rodrigo Cervantes Laing 

Director de Análisis e Integración 

Vo.bo 

 

 

Marco Tulio Astudillo Reyes 

Responsable de Archivo de Trámite 
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Área de identificación                                                                                             

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos 

Nombre del responsable y cargo: Lic. Alejandra Grisel Galán Gómez 

Domicilio: Av. Acoxpa 436, Sexto piso. 

Teléfono: 55-99-16-00 IP 420173 

Correo electrónico: alejandra.galan@ine.mx 

 

2. Área de Contexto y Contenido 

2.1 Archivo: Trámite 

2.2 Área generadora: Dirección de Partidos Políticos y Financiamiento 

2.3 Fondo: Instituto Nacional Electoral 

2.4 Sección: 2 Asuntos Jurídicos  

     

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 

2.6 

Consultas y requerimientos atendidos por la 

Dirección de Partidos Políticos y Financiamiento 

a diversas instancias del Instituto. 

2014-2015 10 expedientes 

Anaquel 10 B y 10 C de la Dirección 

de Partidos Políticos y 

Financiamiento 

 

2. Área de Contexto y Contenido 

2.1 Archivo: Trámite 

2.2 Área generadora: Dirección de Partidos Políticos y Financiamiento 

file:///C:/Users/ife/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/42XNM0DB/alejandra.galan@ine.mx
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2.3 Fondo: Instituto Nacional Electoral 

2.4 Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información 

     

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 

8.19 

Correspondencia general turnada a la Dirección 

de Partidos Políticos y Financiamiento así como 

seguimiento. 

2014-2015 
Sistema de Control 

de Gestión 

 

Sistema automatizado. 

 

2. Área de Contexto y  Contenido    

2.1 Archivo: Trámite     

2.2 Área generadora: Dirección de Partidos Políticos y Financiamiento   

2.3 Fondo: Instituto Nacional Electoral    

2.4 Sección: 12 Transparencia y acceso a la Información  

     

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 

12.4 

Consultas turnadas a la Dirección de Partidos 

Políticos y Financiamiento por parte de la Unidad 

de Enlace. 

2014-2015 1 expediente 

Libreros 7A, 7B, 7C y 7D del archivo 

de la Dirección de Partidos Políticos 

y Financiamiento 

 

Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Dirección de Partidos Políticos y Financiamiento  
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Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 

13.4 Archivo General. 2014-2015 1 expediente 

Librero 9B, 9C y 9D del archivo de 

la Dirección de Partidos Políticos y 

Financiamiento. 

13.4 

Consultas atendidas al público en general en 

relación con los derechos y obligaciones de los 

Partidos y Agrupaciones Políticas Nacionales. 

2014-2015 1 expediente 

Librero 1 del Departamento de 

Documentación de Agrupaciones 

Políticas y Anaquel 10B del archivo 

de la Dirección de Partidos Políticos 

y Financiamiento. 

13.4 
Documentos Básicos de los Partidos Políticos 

Nacionales. 

2014-2015 
1 expediente 

Libreros 1-A, 1-C, 1-D, 2-A y  2D del 

Departamento de Documentación 

de Partidos Políticos. 

13.4 
Reglamentos de los Partidos Políticos 

Nacionales  

2014-2015 
1 expediente 

Librero 2A del Departamento de 

Documentación de Partidos 

Políticos. 

13.4 
Documentos Básicos vigentes de los Partidos 

Políticos Nacionales. 

2014-2015 1 expediente 

electrónico 

Página web del Instituto Federal 

Electoral.  

13.4 
Histórico de Documentos Básicos y Reglamentos 

de Partidos Políticos Nacionales. 

2014-2015 
1 expediente 

Libreros 1B, 2A y 2B del 

Departamento de Documentación 

de Partidos Políticos. 

13.4 
Consultas y certificaciones atendidas a los 

Partidos Políticos Nacionales con Registro. 

2014-2015 
1 expediente Libreros 1A, 1B, 1C, 1D, 2A, 2B, 2C, 

2D, 3A y 3B del archivo de la 
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Dirección de Partidos Políticos y 

Financiamiento. 

13.4 
Intenciones para formar Partidos Políticos 

Nacionales. 
2014-2015 1 expediente 

Libreros 8B, 8C, 8D, 9 y 9A del 

archivo de la Dirección de Partidos 

y Financiamiento. 

13.6 Candidatos a Puestos de Elección Popular 2014-2015 1 expediente 
Librero 2-C del Departamento de 

Documentación  

13.8 
Órganos Directivos Nacional y Estatal de los 

Partidos Políticos Nacionales. 
2014-2015 1 expediente 

Depto. Registro  PPN, Libreros 1, 

entrepaños A Librero 1C y 2B del 

Departamento de Registro; 

archiveros 4 al 14 del Mezzanine del 

edificio de Acoxpa., B, C, y D y 2, 

entrepaño D,  

 

13.11 
Intenciones para formar Agrupaciones Políticas 

Nacionales.  
2014-2015 1 expediente 

Librero 8A del archivo de la 

Dirección de Partidos Políticos y 

Financiamiento; librero 2 del 

Departamento de Registro de 

Agrupaciones Políticas. 

13.11 Actas de Verificación de Delegaciones Estatales.  2014-2015 1 expediente 

Librero 8 del archivo de la Dirección 

de Partidos Políticos y 

Financiamiento. 

13.11 Agrupaciones Políticas Nacionales con registro. 2014 1 expedientes 
Anaquel 11 del Mezzanine del 

edificio de Acoxpa. 

13. 11 
Consultas relativas al registro de Partidos y 

Agrupaciones Políticas Nacionales.  
2014-2015 1 expediente 

Anaquel 10B del archivo de la 

Dirección de Partidos Políticos y 

Financiamiento. 
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13.11 
Directorios de Partidos y Agrupaciones Políticas 

Nacionales. 
2014-2015 Archivo electrónico 

Página Web del Instituto Federal 

Electoral. 

13.11 
Histórico de Documentos Básicos de 

Agrupaciones Políticas Nacionales con registro. 
2014-2015 

1 expediente 

Archivo electrónico 

Libreros 1 y 2 del Departamento de 

Documentación  de Agrupaciones 

Políticas Nacionales. Pagina Web 

del Instituto Federal Electoral. 

13.12 
Órganos Directivos Nacional y Estatal de las 

Agrupaciones Políticas Nacionales. 
2014-2015 1 expediente 

Anaqueles 10, 11 y 12 del 

Mezzanine del edificio de Acoxpa; 

archiveros 1, 2 y 3 del Mezanine. 

13.14 Agrupaciones Políticas Nacionales sin registro. 2014-2015 1 expediente 

Librero 5A, 5B, 5C, 6A, 6B y 6C del 

archivo de la Dirección de Partidos 

Políticos y Financiamiento. Librero 2 

del Departamento de 

Documentación de Agrupaciones 

Políticas Nacionales. Anaqueles 1, 

del Mezzanine del edificio de 

Acoxpa. 

13.18 
Franquicias Postales de Partidos Políticos 

Nacionales. 
2014-2015 1 expediente 

Librero 2 Gaveta No. 3 

Departamento de Prerrogativas 

13.18 
Franquicias Telegráficas de Partidos Políticos 

Nacionales. 
2014-2015 1 expediente 

Librero 2 Gaveta No. 2 

Departamento de Prerrogativas 

13.18 Franquicias Postales para Funcionarios. 2014-2015 1 expediente 
Librero 1 Gaveta No. 3 

Departamento de Prerrogativas 

13.18 Franquicias Telegráficas para Funcionarios. 2014-2015 1 expediente 
Librero 1 Gaveta No. 3 

Departamento de Prerrogativas 

13.18 Facturación. 2014-2015 1 expediente 
Librero 2 Gaveta No. 2 

Departamento de Prerrogativas 
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13.18 

Trámites y consultas relativos al uso de las 

franquicias postales y telegráficas de los Partidos 

Políticos Nacionales 

2014-2015 1 expediente 
Librero 2 Gaveta No. 2 

Departamento de Prerrogativas 

13.18 
Franquicias Postales para Candidatos 

Independientes  
2015 1  

13.19 

Seguimiento de impugnaciones relacionadas con 

la aplicación de multas y sanciones al 

financiamiento público de Partidos y 

Agrupaciones Políticas Nacionales. 

2014-2015 
1 expediente 

Archivo electrónico 

Librero 2 del Departamento de 

Financiamiento. 

13.19 

Seguimiento relativo a multas y sanciones a 

Partidos Políticos derivadas de la resolución 

emitida por los Consejos Locales y Distritales del 

Instituto Nacional Electoral. 

2014-2015 1 expediente 
Librero 1 del Departamento de 

Financiamiento. 

13.19 
Financiamiento Público a Candidatos 

Independientes 
2015 1 expediente 

Librero 2 del Departamento de 

Financiamiento. 

13.20 Ministraciones a Partidos Políticos Nacionales. 2014-2015 1 expediente 
Librero 1 del Departamento de 

Financiamiento. 
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Área de identificación                                                                                                      
Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos 

Nombre del responsable y cargo: Lic. Alejandro Vergara Torres, Director de Verificación y Monitoreo  

Domicilio: Av. Acoxpa 436, Sexto piso 

Teléfono: 55 99 16 00 Ext. 420102 

Correo electrónico: alejandro.vergara@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos/Dirección de Verificación y Monitoreo  

 

Fondo: Institución Nacional Electoral 

Sección: 5   Recursos Financieros 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 

5.3 Gastos o Egresos por 

Partida Presupuestal 

Trámites de gestoría de recursos económicos 

o solicitudes diversas que resuelve el Enlace 

Administrativo con relación al funcionamiento 

de la DVM 

2015 1 expediente Acoxpa, Piso 6, Librero 2, 

Archivo DVM. 

 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos/Dirección de Verificación y Monitoreo 

 

Fondo: Institución Nacional Electoral 

Sección: 7 Servicios Generales 
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Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 

7.12 Mantenimiento, 

conservación e instalación de 

equipo de cómputo 

Soporte técnico al software y al hardware del   

SIVeM. Comunicaciones sobre envío de 

bienes, de soporte técnico, de resguardos de 

Mobiliario y Equipo. Cambio de domicilio de los 

CEVEM. 

  

 2015   

9 expedientes 

Mezzanine. Librero 3 

entrepaño 2. Subdirección 

de Infraestructura 

Tecnológica 

7.17 Conservación y  

Mantenimiento de la 

Infraestructura Física 

Comunicaciones relacionadas con la 

Infraestructura Eléctrica de los CEVEM, y el 

servicio de mantenimiento preventivo y 

correctivo a los equipos de aire acondicionado 

y de los generadores de reserva automáticos 

(plantas de emergencia) instalados en los 

CEVEM. 

 

 

 2015 

 

 2 Expedientes 

Mezzanine. Librero 3 

entrepaño 2. Subdirección 

de Infraestructura 

Tecnológica 

 

 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos/Dirección de Verificación y Monitoreo 

 

Fondo: Institución Nacional Electoral 

Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 
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8.1 Disposiciones en Materia 

de Telecomunicaciones 

Comunicaciones en relación a las funciones 

para la correcta operación y servicio de 

solicitudes de los órganos superiores del 

instituto y entidades públicas y privadas. 

 

2015 

17 expedientes Acoxpa, Piso 6, Librero 2, 

Archivo DVM. 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 

8.4 Desarrollo e 

Infraestructura de 

Telecomunicaciones 

Trámites para la adquisición de 

demoduladores para la transición a la 

televisión digital terrestre para el monitoreo de 

señales en formato digital en los CEVEM 

 

 2015 1 expediente 

Acoxpa, Piso 6, Librero 2, 

Archivo DVM. 

 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos/Dirección de Verificación y Monitoreo 

 

Fondo: Institución Nacional Electoral 

Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información 

 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 

12.4 Unidad de Enlace 
Desahogos de solicitudes del Enlace de 

Transparencia (DAI) 
2015 1 expediente 

Acoxpa, Piso 6, Librero 2, 

Archivo DVM. 

 

Archivo: Trámite  
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Área generadora: Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos/Dirección de Verificación y Monitoreo 

 

Fondo: Institución Nacional Electoral 

Sección: 13 Partidos Políticos y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización 

Serie Descripción Años extremos Volumen Ubicación física 

13.22 Verificación de 

Transmisiones 

Comunicaciones sobre testigos de grabación, 

en respuesta a solicitudes de diversas 

autoridades. DVM y DEPPP 

 2015  2 expedientes 

Acoxpa, Piso 6, Librero 1, 

Archivo DVM. 
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