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Instituto Nacional Electoral )
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Area de identificacion Fecha de elaboracion 13/11/2015

Organo Responsable: Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral

Nombre del responsable y cargo: Licenciado Eduardo Alfredo Lezama Aguilar, Lider de Proyecto en la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral

Domicilio: Viaducto Tlalpan Numero 100, Edificio “C” 2° piso, Colonia Arenal Tepepan

Teléfono: 56 28 42 00

Correo electrénico: eduardo.lezama@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Direcciéon Ejecutiva de Organizacion Electoral.

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 1 LEGISLACION, 2 ASUNTOS JURIDICOS, 4 RECURSOS HUMANOS, 5 RECURSOS FINANCIEROS, 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA
PUBLICA, 7 SERVICIOS GENERALES, 8 TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA INFORMACION, 9 COMUNICACION SOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS,
10 CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS, 11 PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS, 12 TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION, 13 PARTIDOS POLITICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLITICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y
FISCALIZACION, 15 PROCESO ELECTORAL Y 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

Seccién: 1 LEGISLACION

Serie Descripcién Afos extremos Volumen Ubicacién fisica
Circular y lineamientos para publicacién de la
ubicacion e integracion de las mesas Disco duro externo en el
1.9 Circulares djrectivq; de casillas en diario,s _de mayor 2015-2015 1expe@i§nte cajon 1.del archiver_o de_,la
circulacion 'y en lugares publicos mas electrénico secretaria de la Direccion
concurridos del distrito, para el Proceso de Operacion Regional.
Electoral Federal 2014-2015.

Seccion: 2 ASUNTOS JURIDICOS

Serie Descripcién Afios extremos Volumen Ubicacion fisica
2 6 Asistencia. consulta Escrito de apelacion representante del Partido Cajon 1, Archivero A de la
' i y Revolucionario Institucional en el Distrito 12 de 2015-2015 1 expediente Direccion de Operacién
asesorias ; . , ;
Jalisco, por medio del cual se impugna el Regional.
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acuerdo INE/CG111/2015 de fecha 25 de
marzo de 2015.

2.6 Asistencia, consulta y

Respuesta a la Unidad Técnica de Igualdad de
Género y No Discriminacion en relacién a las

Cajon 1, Archivero A de la

. ) . o 2015-2015 1 expediente Direccibn de Operacion
asesorias medidas que garanticen la accesibilidad de las Regional
personas con discapacidad. 9 '
_ _ Respgesta al  Maestro Pedrq \(azquez Cajon 1, Archivero A de la
2.6 Asistencia, consulta y Gonzélez, representante propietario del . ; o L
. : ) 2015-2015 1 expediente Direccibn de Operacion
asesorias Partido del Trabajo, sobre la consulta de votos Regional
reservados. 9 '
_ o Op|n|.o,n Jur|d|ca'del Instituto respecto de la Cajon 1, Archivero A de la
2.7 Estudios, dictimenes e | eleccion por el sistema de usos y costumbres . ; . -
. . -~ . 2015-2015 1 expediente Direccion de Operacion
informes en la comunidad indigena de Urapicho, Regional
Paracho Michoacéan. ] 9 '
2 16 Inconformidades Escrito del Ciudadano Adolfo Alvarez, sobre Cajon 1, Archivero A de la
‘ eticiones y incidente presentado el 27 de febrero en el 2015-2015 1 expediente Direccion de Operacién
P Consejo Local del Estado de México. Regional.
Solicitud del Licenciado Horacio Duarte
2 16 Inconformidades Olivares, Representante  Propietario de Cajon 1, Archivero A de la
: o y MORENA, para retirar a la Organizacion 2015-2015 1 expediente Direccibn de Operacion
peticiones ! : )
Fuerza  Ciudadana  Comprometida, su Regional.
acreditacién como observador electoral.
Respuesta a quejas presentadas a través del
. Cpns_ep _l}lamonal para Prevenir la Cajon 1, Archivero A de la
2.16 Inconformidades y Discriminaciéon por los ciudadanos Jorge . . e .
. ; ; 2015-2015 1 expediente Direccion de Operacion
peticiones Leopoldo Maass Gulart y Jesus Olayo Lortia, Reqional
mediante Informe dirigido al Director de 9 '
Juridico Lic. Gabriel Mendoza Elvira.
Seccién: 4 RECURSOS HUMANOS
Serie Descripcién Afos extremos Volumen Ubicacién fisica

4.4 Registro y control de

Oficina del Coordinador

Solicitudes de liberaciones de plazas 2014-2015 1 expediente Administrativo, Archiveros
presupuestos y plazas 1y2
4.5 Némina de pago de Comprobaciones de Nomina 2014-2015 5 expedientes | Oficina del Coordinador




personal
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Administrativo, Archiveros
ly?2.

Oficina del Coordinador

4.6 Reclutamiento y - 2014-2015 . o ) .
seleccion de personal Contratacion de Personal 1 expediente ﬁci/n;mlstratlvo, Archiveros
4.7 ldentificacién y Solicitud de expediciones de carnets de 2014-2015 : Of'C'F“?‘ del poordma_dor

L e 2 expedientes | Administrativo, Archiveros
acreditacién de personal Identificacion 1y2
4.8 Control de asistencia Licencias médicas expedidas por el Instituto Oficina del Coordinador
(vacaciones, descansos y de Seguridad y Servicios Sociales de los 2014-2015 . Administrativo, Archiveros
. T ) ; : . 3 expedientes
licencias, incapacidades, Trabajadores del Estado, y licencias con goce ly?2.
etc.) de sueldo
48 antrol de asistencia . . Cajon 1, Archivero A de la
(vacaciones, descansos y Informe de gastos derivados de las comisiones . ) . L
; o . .y 2015-2015 1 expediente Direccibn de Operacion
licencias, incapacidades, oficiales. )
Regional.
etc.)
Solicitudes de descuento al personal de Plaza 2014-2015 . Of'c'.”"%‘ del _Coordmgdor
4.10 Descuentos 2 expedientes | Administrativo, Archiveros
Presupuestal 1y2
4.11 Estimulos Cedulas de Informacién Premio Institucional Oficina del Coordinador
.recom ensasy de Antigliedad al Servicio Profesional y 2014-2015 2 expedientes | Administrativo, Archiveros
P Administrativo-Electoral ly?2.

4.16 Control de prestaciones Oficina del Coordinador
en materia econdémica Solicitudes de prestaciones para el personal Administrativo, Archiveros

(FONAC, sistema de ahorro pre . P P 2014-2015 2 expedientes | 1y 2.

) de la rama administrativa
para el retiro, seguros,
etc.)

4.22 Capacitacion continua y Oficina del Coordinador
desarrollo profes,,lonal Cursos de capacitacion 2014 1 expediente Administrativo, Archiveros
del personal de areas ly?2.

administrativas
4.23 Servicio social de areas . . . Of‘C‘.”"%‘ del _Coordinqdor
' o : Practicas profesionales 2014-2015 1 expediente Administrativo, Archiveros
administrativas 1y2
4.26 Expedicion de Constancias de Servicios 2014-2015 2 expedientes Oficina del Coordinador

constancias y credenciales

Administrativo, Archiveros
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ly?2.

4.28 Registro y control de

contratos por honorarios

Movimientos de personal de honorarios

2014-2015

2 expedientes

Oficina del Coordinador
Administrativo, Archiveros
ly?2.

Seccion: 5 RECURSOS FINANCIEROS

Serie

Descripcién

ARfos extremos

Volumen

Ubicacién fisica

5.3 Gastos o egresos por

Oficina del Coordinador

. Solicitudes de Pago 2014-2015 15 expedientes | Administrativo, Archiveros
partida presupuestal 1y2
5.12 Asignacion y Oficina del Coordinador
optimizacién de recursos Solicitud de oficios de inversién 2014-2015 2 expedientes | Administrativo, Archiveros
financieros ly?2.
5.15 Transferencias de Oficina del Coordinador
' Adecuaciones presupuestales 2014-2015 3 expedientes | Administrativo, Archiveros
presupuesto 1y2
516 Ampliaciones de Oficina del Coordinador
' P Acuerdo de ampliacion de recursos 2015 1 expediente Administrativo, Archiveros
presupuesto 1y2
Oficina del Coordinador
5.22 Control de cheques Pdlizas de cheques 2014-2015 2 expedientes | Administrativo, Archiveros
ly?2.
Oficina del Coordinador
5.27 Fondo rotatorio Boletos de avion 2014 1 expediente Administrativo, Archiveros
ly?2.
Oficina del Coordinador
5.29 Reintegros Reintegros 2014 1 expediente Administrativo, Archiveros

ly?2.

Seccion: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

Serie

Descripcién

Afos extremos

Volumen

Ubicacion fisica

6.4 Adquisiciones

Dictamenes de partidas

2014-2015

3 expedientes

Oficina del Coordinador
Administrativo, Archiveros
ly?2.
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Oficina del Coordinador

6.6 Contratos Convenios 2015 1 expediente Administrativo, Archiveros
ly?2.
Oficina del Coordinador
6.7 Seguros y fianzas Solicitud de reclamacién ante la aseguradora 2015 1 expediente Administrativo, Archiveros
ly?2.
. . Cajon 1, Archivero A de la
6.7 Seguros y fianzas Resguardo de equipo de.c.omputo del Jefe de 2015-2015 1 expediente Direccibn de Operacion
Departamento de Normatividad. Regional
6.13 Conservacion y Oficina del Coordinador
mantenimiento de la Solicitudes de servicio 2014-2015 2 expedientes | Administrativo, Archiveros
infraestructura fisica ly?2.
Oficina del Coordinador
6.15 Arrendamientos Solicitud de arrendamiento de inmueble 2014-2015 2 expedientes | Administrativo, Archiveros
ly?2.
6.17 Inventario fisico y Oficina del Coordinador
' Solicitudes de retiro de bienes 2014-2015 2 expedientes | Administrativo, Archiveros

control de bienes muebles

ly?2.

Seccién: 7 SERVIC

I0S GENERALES

Serie

Descripcién

ARfos extremos

Volumen

Ubicacién fisica

7.8 Servicios de telefonia,

Oficina del Coordinador

telefonia celular y Facturacion de telefonia 2014-2015 2 expedientes | Administrativo, Archiveros
radiolocalizacion ly2.
7.10 Servicios Oficina del Coordinador
especializados en Solicitudes de envio de mensajeria 2014-2015 2 expedientes | Administrativo, Archiveros
mensajeria ly2.
7.13 Control de parque . . O“Cif"”_‘ del _Coordingdor
) Parque vehicular 2014-2015 2 expedientes | Administrativo, Archiveros
vehicular
ly?2.
Seccion: 8 TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA INFORMACIO
Serie Descripcién Afios extremos Volumen Ubicacion fisica

8.7 Disposiciones en materia

Solicitudes nodos de red

2014

1 expediente

Oficina del Coordinador
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de informética

Administrativo, Archiveros
ly?2.

Conjunto de documentos correspondientes al
proceso de desarrollo, operacion y evaluacion

Un CD ubicado en el
Archivero 1, de la oficina de
la Subdireccion de

8.11 Desarrollo de sistemas | de los sistemas de computo utilizados por la 2014-2015 7 expedientes L
- o . S Estadistica Electoral de la
Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral ; > .
: Direccion de Estadistica y
durante las elecciones federales. L
Documentacion Electoral,
8.12 Administracion y Oficina del Coordinador
capacitacion de sistemas Solicitudes de correo electrénico 2014 1 expediente Administrativo, Archiveros
del instituto ly?2.
- - Inventario general por expediente del primer, Cajon 1, Archivero A de la
8.17 Administracion y ' : . ; e .
L X segundo y tercer trimestre, correspondiente a 2015-2015 1 expediente Direccion de Operacién
servicios de archivo ) > o ) )
las Direccion de Operacién Regional. Regional.

Seccion: 9 COMUNICACION SOC

IAL Y RELACIONES PUBLIC

AS

Serie

Descripcién

Afos extremos

Volumen

Ubicacion fisica

9.16 Actos y eventos
oficiales

Cotizaciones reuniones

2014-2015

2 expedientes

Oficina del Coordinador
Administrativo, Archiveros

ly?2.

Seccion: 10 CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

Serie

Descripcién

ARfos extremos

Volumen

Ubicacién fisica

10.16 Proceso entrega
recepcion

Actas de entrega-recepcion

2015

1 expediente

Oficina del Coordinador
Administrativo, Archiveros 1

y 2.

Secci6n: 11 PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

Serie

Descripcion

Afos extremos

Volumen

Ubicacion fisica

11.19 Indicadores

Grado de avance y/o cumplimiento que tienen
los acuerdos y/o resoluciones del Consejo
General, responsabilidad de la Direccion de

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
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Operacién Regional.

Operacion Regional.

Informes sobre los asuntos relevantes que

1 expediente

Disco duro externo en el
cajéon 1 del archivero de la

11.21 Junta Local Ejecutiva | remiten los vocales que integran las juntas 2015-2015 P . . i
_ electronico secretaria de la Direccién de
locales y distritales. i i
Operacién Regional.
Reportes sobre el seguimiento a la Disco duro externo en el
11.21 Junta Local Ejecutiva integracion, funC|onam|ento 'y vacantes 2015-2015 1expeQ|gnte cajon 1.del archlyero_Eje la
generadas en las Juntas Ejecutivas Locales y electrénico secretaria de la Direccion de
Distritales. Operacién Regional.
Seccién: 12 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Serie Descripcién Afos extremos Volumen Ubicacion fisica

12.6 Solicitudes de acceso a
la informacion

Respuestas a las solicitudes que realiza la
Unidad de Enlace a la Direccién Ejecutiva de
Organizacion  Electoral en Materia de
Transparencia y Acceso a la Informacién
Puablica, correspondientes a la Direccién de
Operacion Regional.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

12.6 Solicitudes de acceso a
la informacién

Contiene archivos con los que han sido
atendidas las diversas solicitudes de
informacion recibidas en la Direccibn de
Planeacién y Seguimiento a través de la
Unidad de Enlace.

2015-2015

1 expediente

Oficinas de la Direccion de
Planeaciéon y Seguimiento,
archivo de la Subdireccién
de Seguimiento

12.7 Portal de transparencia

Respuesta a la Unidad Técnica de Servicios
de Informacion y Documentacion, en la que la
Direccion de Operacion Regional, propuso
informacién para ser incluida en el Catalogo
de Informacién Socialmente Util.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

Seccion: 13 PARTIDOS POLITICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLITICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACION

Humanista. Contiene copias simples.

Serie Descripcién Afos extremos Volumen Ubicacién fisica
13.4 Partidos Politicos Cancelacion del nombramiento del nuevo Cajon 3, escritorio
' Nacionales Coordinador Ejecutivo Nacional del Partido 2015-2015 1 expediente normatividad, de la Direccién

de Operacion Regional.
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13.8 Registro de integrantes
y representantes ante
los 6rganos del Instituto

Acreditacion de Representantes de Partido
Politico Auxiliares para la sesion especial de

cémputos distritales.

2015-2015

1 expediente

Cajon 1, Archivero A de la
Direccion de  Operacion
Regional.

Seccién: 15 PROC

ESO ELECTORAL

Serie

Descripcién

Afos extremos

Volumen

Ubicacién fisica

15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Seguimiento para la elaboracion de
documentos generados en las sesiones de los
consejos locales y distritales.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacion Redional.

15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Reporte de avance de las actividades del Plan
y Calendario Integral del Proceso Electoral
Federal 2014-2015.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Documentos de seguimiento para la
implementacion y operacion de mecanismos
de recoleccién.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de

15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Informe final sobre el seguimiento a las
medidas tomadas para que los expedientes de
las elecciones fueran entregados dentro de los
plazos establecidos y recibidos de manera
simultanea, asi como la aprobacion de la
ampliacion de plazos y mecanismos para la
recoleccion de la documentaciébn de las
casillas. Proceso Electoral 2014-2015.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Seguimiento a la Circular y Lineamientos para
la instalacién de Oficinas Municipales.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Documento rector y programacion de las
Visitas de Supervision que realizaron las
Juntas Locales a las juntas distritales de cada

2015-2015

una de las entidades.

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.
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15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Seguimiento a las vacantes de consejeros
electorales locales y distritales.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Seguimiento a la aprobacion de los
Observadores Electorales en los Consejos
Locales y Distritales.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajén 1 del archivero de la
secretaria de la Direccién de
Operacion Regional.

15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Informe Final sobre el proceso de acreditacion
de observadores  electorales. Proceso
Electoral 2014-2015

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Informe  Final sobre agrupaciones de
Observadores Electorales.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Seguimiento al Acuerdo para la distribucion de
los Bastidores y Mamparas en los Consejos
Distritales.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Calendario de Sesiones de los Consejos
Locales y Distritales para el Proceso Electoral
2014-2015.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Documento que establece los criterios para
que los Vocales de Organizacién Electoral
Distritales lleven a cabo la actualizacion de los
rasgos en el Portal de Servicios Cartograficos
(Casillas, Centros de Recepcién y Traslado
fijos, oficinas municipales, juntas locales y
distritales ejecutivas) fue remitido mediante la
Circular INE/DEOE/DERFE/0001/2015

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccién de
Operacién Regional.
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15.2 Proyectos y programas

Proyecto de Acuerdo del Consejo General del
Instituto Nacional Electoral INE/CG/229/2014,
por el que se establecen los criterios y plazos
que deberan observarse para las actividades
tendientes a la ubicacion y funcionamiento de

1 expediente

Disco duro externo en el
cajén 1 del archivero de la

para el proceso electoral

paquetes electorales y expedientes en la sede
del consejo distrital, para aquellas casillas que
lo justifiquen al término de la jornada electoral
del 7 de junio de 2015.

electrénico

las casillas electorales que seran instaladas en 2015-2015 P . . o
para el proceso electoral | ha electrénico secretaria de la Direccion de
a Jornada Electoral del 7 de junio de 2015, y i .
L Operacion Regional.
Documento que establece criterios,
responsables, periodos de ejecucién y
recomendaciones para la ubicacién de casillas
que aprueben los Consejos Distritales.
Circular, lineamientos y anexos para la Disco duro externo en el
15.2 Proyectos y programas | contratacion de capturistas en las juntas 2015-2015 1 expediente cajon 1 del archivero de la
para el proceso electoral locales y distritales ejecutivas para el Proceso electrénico secretaria de la Direccion de
Electoral 2014-2015. Operacién Regional.
Proyecto de acuerdo del __ consejo distrital
del Instituto Nacional Electoral en el (estado
de) por el que se designa al
miembro del servicio profesional electoral Disco duro externo en el
15.2 Proyectos y programas | facultado para sustituir al secretario del 2015-2015 1 expediente cajon 1 del archivero de la
para el proceso electoral consejo durante sus ausencias, para electrénico secretaria de la Direcciéon de
garantizar la continuidad de las sesiones Operacién Regional.
permanentes de la jornada electoral y de
cémputo del Proceso Electoral Federal 2014-
2015.
Proyecto de acuerdo del __ consejo distrital
del Instituto Nacional Electoral en el estado de
por el que se establece la Disco duro externo en el
15.2 Proyectos y programas | ampliacion de plazos legales de entrega de los 2015-2015 1 expediente cajon 1 del archivero de la

secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

10
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15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Proyecto de acuerdo del __ Consejo Distrital
del Instituto Nacional Electoral en el estado de
, por el cual se desigha a los

operadores del Sistema de Consulta en

Casillas Especiales y del equipo de cémputo
para cada una de las casillas especiales que
se instalaran en este distrito electoral el dia 7
de junio del afio 2015, asi como la lista de
reserva para sustituir eventuales ausencias.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Proyecto de acuerdo del __ consejo distrital
del Instituto Nacional
Electoral en el estado de por el que
se aprueba la determinacion de cuantas y
cudles casillas han sido consideradas para
que su votacibn sea objeto de recuento,
ademas de la separacion de dichos paquetes
electorales sin necesidad de confrontar el acta
del expediente con la que obra en poder del
consejero presidente, toda vez que seran
objeto de un nuevo escrutinio y coémputo.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Proyecto de acuerdo del __ consejo distrital
del Instituto Nacional Electoral en el estado de

, por el que se determina el
listado de participantes que auxiliaran al
consejo distrital en el recuento de votos y
asignacion de funciones.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

11
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15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Proyecto de acuerdo del __ consejo distrital
del Instituto Nacional Electoral en el estado de

, por el que se autoriza la
creacién e integraciébn de los grupos de
trabajo, y en su caso de los puntos de
recuento, y se dispone su instalacion para el
inicio inmediato del recuento de votos de
manera simultanea al cotejo de actas que
realizara el pleno del consejo.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Proyecto de acuerdo del __ consejo distrital
del Instituto Nacional Electoral en el estado de
, por el que se aprueba la
habilitacién de espacios necesarios para el
adecuado desarrollo de la sesion Especial de
Computo Distrital del Proceso Electoral
Federal 2014-2015.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Andlisis preliminar que presenta el (la)
Consejero(a) Presidente del _  Consejo
Distrital del Instituto Nacional Electoral en el
estado de , sobre el estado que
guardan las actas de escrutinio y cémputo de
las casillas instaladas el dia de la Jornada
Electoral, en funcién de aquellas que son
susceptibles de ser escrutadas y computadas
por el Consejo en el marco del proceso
electoral federal 2014-2015.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Calendario de Sesiones de los Consejos
Locales y Distritales para el Proceso Electoral
2014-2015.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.
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15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Documento que establece los criterios para
qgue los Vocales de Organizacién Electoral
Distritales lleven a cabo la actualizacion de los
rasgos en el Portal de Servicios Cartograficos
(Casillas, Centros de Recepcién y Traslado
fijos, oficinas municipales, juntas locales y
distritales ejecutivas) fue remitido mediante la
Circular INE/DEOE/DERFE/0001/2015.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Proyecto de Acuerdo del Consejo General del
Instituto Nacional Electoral INE/CG/229/2014.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de

15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Circular, lineamientos y anexos para la
contratacion de capturistas en las juntas
locales y distritales ejecutivas para el Proceso
Electoral 2014-2015.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Circular y lineamientos para la ubicacién e
integracion de las mesas directivas de casillas
en lugares puablicos mas concurridos del
distrito, para el Proceso Electoral Federal
2014-2015.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Circular y lineamientos para la ubicacién e
integracion de casillas en los diarios de mayor
circulacion de cada una de las entidades
federativas, para el Proceso Electoral Federal
2014-2015.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Actividades a realizar en materia de
Organizacion Electoral para la jornada
electoral del 6 de diciembre de 2015.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Sesiones a realizar por los consejos Local y
Distrital para la jornada electoral del 6 de
diciembre de 2015.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.
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15.2 Proyectos y programas
para el proceso electoral

Contiene informacion sobre el proceso de
planeacion e implementacién del Proyecto de
Comunicacion en los organos
desconcentrados del Instituto para el PE 2014-
2015, para elecciones ordinarias vy
extraordinarias.

2014-2015

1 Expediente

Oficinas de la Direccion de
Planeacion y Seguimiento,
archivo de la Subdireccién
de Planeacioén

15.3 Estudios y andlisis
sobre procesos electorales

Documento de trabajo. Alcances operativos
del Instituto Nacional Electoral en los procesos
Electorales 2015-2016

2015-2015

1 expediente

Cajon 1, Archivero A de la
Direccion de  Operacioén
Regional.

15.3 Estudios y analisis
sobre procesos electorales

Autodiagnéstico para conocer el impacto de
las nuevas atribuciones derivadas de la
reforma electoral.

2015-2015

1 expediente

Cajon 1, Archivero A de la
Direccion de  Operacion
Regional.

15.3 Estudios y analisis
sobre procesos electorales

4. Estudio sobre las

Contiene informacion relativa a la elaboracion
de los estudios de evaluacién en materia de
organizacion electoral aprobados mediante
acuerdo INE/CG318/2015:

1. Estudio muestral de las boletas electorales
utilizadas en las elecciones federales de
2015: caracteristicas de los votos anulados
en la eleccién de diputados federales 2015.

2. Andlisis del llenado de las actas de
escrutinio y computo de casilla de las
elecciones federales de 2015.

3. Estudio muestral sobre la participacion

ciudadana en la eleccion de diputados
federales de 2015.

caracteristicas
geoelectorales de votacibn de los
representantes de partidos politicos vy
candidatos independientes durante la
jornada electoral y su impacto sobre los
resultados en la eleccion de diputados
federales 2015.

2015-2015

4 expedientes

Archivero 1, estante superior,
de la Subdireccion de
Evaluacion, ubicada en las
oficinas de la Direccion de
Planeacién y Seguimiento.
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15.4 Consejo General

Lineamientos y Manuales para la capacitacion:
Actos Previos, Computos Distritales,

1 expediente

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la

. Cuadernillo de consulta para votos validos y 2015-2015 P . ; o
(6érgano permanente) - electrénico secretaria de la Direccién de
votos nulos para el desarrollo de la sesién i i
. " o Operacién Regional.
especial de computos distritales.
Acuerdo del Consejo General del Instituto
Nacional Electoral por el cual se declara el . .
. : Cajon 1, Archivero A de la
15.4 Consejo General total de vacantes en los consejos locales y se . . - s
. - . P 2014-2015 1 expediente Direccion de  Operacion
(6érgano permanente) aprueba el método para la designacién de Regional
consejeros electorales, para el proceso g '
electoral federal 2014-2015.
Informe sobre la celebracion de la sesion de
los Consejos Locales con residencia en las Disco duro externo en el
15.5 Consejo Local Cfabeceras de chun;pnpmon para efectuar el 2014-2015 1 expecljn?nte cajon 1_ del archlyero_f:ie la
computo de la eleccion de Diputados por el electrénico secretaria de la Direccion de
Principio de Representacién Proporcional. Operacién Regional.
PEF 2014-2015.
Informe sobre la realizacion de los computos
distritales de las elecciones de Diputados por .
s 9 ; Disco duro externo en el
ambos principios; la Declaracion de Validez de 1 expediente cai6n 1 del archivero de la
15.6 Consejo Distrital la eleccion de Diputados de Mayoria Relativa y 2014-2015 pedie J : A
L . . electrénico secretaria de la Direccién de
la expedicion de la Constancia de Mayoria y Operacién Redional
Validez a quien hubiese obtenido el triunfo. P 9 :
PEF 2014 - 2015.
. . . Cajon 1, Archivero A de la
15.8 Elecciones locales y Programa de Asistencia Electoral para los 2015-2015 1 expediente Direccion de  Operacion
concurrentes Procesos Electorales Locales 2015-2016. Regional
15.8 Elecciones locales Convenios celebrados entre el Instituto Cajon 1, Archivero A
’ y Nacional Electoral y los organismos publicos 2014-2015 1 expediente Direccion de  Operacion
concurrentes )
locales para el Proceso electoral 2014-2015. Regional
Convenio celebrado entre el Instituto Nacional L .
15.8 Elecciones locales Electoral y el Instituto Electoral del Estado de Cajon 1, Archivero A de la
' y y 2014-2015 1 expediente Direccibn de  Operacion

concurrentes

Campeche. Proceso electoral 2014-2015.
Contiene copias simples.

Regional.
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15.8 Elecciones locales y
concurrentes

Convenio celebrado entre el Instituto Nacional
Electoral y el Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Tabasco. Proceso
electoral 2014-2015. Contiene copias simples.

2014-2015

1 expediente

Cajon 1, Archivero A de la
Direccion de  Operacioén
Regional.

15.8 Elecciones locales y
concurrentes

Convenio celebrado entre el Instituto Nacional
Electoral y la Comision Estatal Electoral de
Nuevo Ledn. Proceso Electoral 2014-2015.
Contiene copias simples.

2014-2015

1 expediente

Cajon 1, Archivero A de la
Direccion de  Operacion
Regional.

15.8 Elecciones locales y
concurrentes

Convenio celebrado entre el Instituto Nacional
Electoral y el Instituto Estatal Electoral de
Colima. Proceso Electoral 2014-2015.
Contiene copias simples.

2014-2015

1 expediente

Cajon 1, Archivero A de la
Direccion de  Operacion
Regional.

15.8 Elecciones locales y
concurrentes

Convenio celebrado entre el Instituto Nacional
Electoral y el Consejo Estatal Electoral y de
Participacion Ciudadana de San Luis Potosi.
Proceso Electoral 2014-2015. Contiene copias
simples.

2014-2015

1 expediente

Cajon 1, Archivero A de la
Direccion de  Operacion
Regional.

15.8 Elecciones locales y
concurrentes

Convenio celebrado entre el Instituto Nacional
Electoral y el |Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Yucatan. Proceso
Electoral 2014-2015. Contiene copias simples.

2014-2015

1 expediente

Cajon 1, Archivero A de la
Direccion de  Operacion
Regional.

15.8 Elecciones locales y
concurrentes

Convenio celebrado entre el Instituto Nacional
Electoral y el Instituto Estatal Electoral del
Estado de México Proceso Electoral 2014-
2015. Contiene copias simples.

2014-2015

1 expediente

Cajon 1, Archivero A de la
Direccion de  Operacion
Regional.

15.8 Elecciones locales y
concurrentes

Convenio celebrado entre el Instituto Nacional
Electoral y el Instituto de Elecciones vy
Participacion Ciudadana de Chiapas. Proceso
Electoral 2014-2015. Contiene copias simples.

2014-2015

1 expediente

Cajon 1, Archivero A de la
Direccion de  Operacion
Regional.

15.8 Elecciones locales y
concurrentes

Convenio celebrado entre el Instituto Nacional
Electoral y el Instituto Electoral de Michoacan.
Proceso electoral 2014-2015. Contiene copias
simples.

2014-2015

1 expediente

Cajon 1, Archivero A de la
Direccion de  Operacion
Regional.
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15.8 Elecciones locales y

Convenio celebrado entre el Instituto Nacional
Electoral y el Instituto Electoral del Distrito

Cajon 1, Archivero A de la

concurrentes Federal. Proceso Electoral 2014-2015. 2014-2015 1 expediente Dwepcmn de  Operacion
. ; ; Regional.
Contiene copias simples.
Convenio celebrado entre el Instituto Nacional . .
. . Cajon 1, Archivero A de la
15.8 Elecciones locales y Electoral y el Instituto Estatal Electoral y de . . - .,
D ; 2014-2015 1 expediente Direccion de  Operacion
concurrentes Participacion Ciudadana. Proceso Electoral Regional
2014-2015. Contiene copias simples. 9 '
Convenio celebrado entre el Instituto Nacional L .
. X ; Cajon 1, Archivero A de la
15.8 Elecciones locales y Electoral y el Instituto Estatal Electoral de Baja 2014-2015 1 expediente Direccion  de  Operacion
concurrentes California Sur. Proceso Electoral 2014-2015. P : P
: ) ) Regional.
Contiene copias simples.
Convenio celebrado entre el Instituto Nacional L .
. ; Cajon 1, Archivero A de la
15.8 Elecciones locales y Electoral y el Instituto Electoral del Estado de : : - s
: 2014-2015 1 expediente Direccion de  Operacion
concurrentes Guanajuato. Proceso Electoral 2014-2015. )
. . ) Regional.
Contiene copias simples.
Convenio celebrado entre el Nacional Electoral . .
. ) S Cajon 1, Archivero A de la
15.8 Elecciones locales y y el Instituto Electoral y de Participacion : : = s
. . 2014-2015 1 expediente Direccion de  Operacion
concurrentes Ciudadana del Estado de Jalisco. Proceso Regional
Electoral 2014-2015. Contiene copias simples. 9 '
Convenio celebrado entre el Nacional Electoral L .
. ; Cajon 1, Archivero A de la
15.8 Elecciones locales y y el |Instituto Electoral del Estado de : ) - L
. 2014-2015 1 expediente Direccibn de  Operacion
concurrentes Querétaro. Proceso Electoral 2014-2015. .
. . A Regional.
Contiene copias simples.
Convenio celebrado entre el Nacional Electoral L .
. ) SN Cajon 1, Archivero A de la
15.8 Elecciones locales y y el Instituto Electoral y de Participacion . . - L
. 2014-2015 1 expediente Direccibn de  Operacion
concurrentes Ciudadana de Guerrero. Proceso Electoral Regional
2014-2015. Contiene copias simples. g '
Convenio celebrado entre el Nacional Electoral
15.8 Elecciones locales y el Instituto Morelense de Procesos Cajon 1, Archivero A de la
‘ y Electorales y Participacion Ciudadana. 2014-2015 1 expediente Direccibn de  Operacion

concurrentes

Proceso Electoral 2014-2015. Contiene copias
simples.

Regional.
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15.8 Elecciones locales y
concurrentes

Modelo de Casilla Gnica y ajustes realizados al
acuerdo INE/CG114/2014.

2014-2015

1 expediente

Cajon 1, Archivero A de la
Direccion de  Operacioén
Regional.

15.8 Elecciones locales y
concurrentes

Consulta Vocal Ejecutivo Local San Luis
Potosi relativo al Acuerdo INE/CG112/2012.

2015-2015

1 expediente

Cajon 1, Archivero A de la
Direccion de  Operacion
Regional.

15.8 Elecciones locales y
concurrentes

Calendario de sesiones de los Consejos Local
y Distritales 03, 04 y 06 en el estado de
Michoacan para la eleccion extraordinaria
local.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

15.8 Elecciones locales y
concurrentes

Estrategia de capacitacion y asistencia
electoral. Elecciones Extraordinarias locales

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
Cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

15.14 Ubicacion de casillas

Andlisis del procedimiento de ubicacién de
casillas y su equipamiento.

2015-2015

1 expediente

Cajon 1, Archivero A de la
Direccion de  Operacion
Regional.

15.14 Ubicacién de casillas

Circular y lineamientos para la integracion de
los expedientes de los computos distritales, de
la Jornada Electoral del 7 de junio de 2015.

2015-2015

1 expediente

Cajon 1, Archivero A de la
Direccion de  Operacion
Regional.

15.14 Ubicacion de casillas

Informe de la Integracion y Revision de los
Expedientes de la eleccion de Diputados de
Mayoria Relativa.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

15.14 Ubicacion de casillas

Informe de la Integracion y Revision de los
Expedientes de la eleccidon de Diputados por
Principio de Representacion Proporcional.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.

15.14 Ubicacion de casillas

Andlisis del procedimiento de ubicacién de
casillas y su equipamiento.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccion de
Operacién Regional.
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15.16 Representantes de
partidos politicos ante
casillas
y generales

Acuerdo del Consejo General del Instituto
Nacional Electoral por el que se determina el
procedimiento para la acreditacion de
Representantes de Partidos Politicos vy
candidatos Independientes ante las Mesas
Directivas de Casilla.

2015-2015

1 expediente

Cajon 1, Archivero A de la
Direccion de  Operacion
Regional.

15.19 Documentacion
electoral

Conjunto de documentos correspondientes al
proceso de disefio, elaboracién, produccion y
disposicion de los modelos de documentacién
electoral a utlizarse en las elecciones
federales.

2014-2015

10 expedientes
electrénicos

Un CD ubicado en el primer
cajon del escritorio del
Subdirector de
Documentacion y Materiales
Electorales, adscrito a la
oficina de la de la Direccién
de Estadistica y
Documentacion Electoral.

15.20 Material electoral

Conjunto de documentos correspondientes al
proceso de disefio, elaboracién, produccion y
disposicion de los modelos de materiales
electorales a utlizarse en las elecciones
federales.

2014-2015

7 expedientes
electrénicos

Un CD ubicado en el primer
cajon del escritorio del
Subdirector de
Documentacion y Materiales
Electorales, adscrito a la
oficina de la de la Direccion
de Estadistica y
Documentacion Electoral.

15.22 Sistema de
Informacién de la Jornada
Electoral
(SIJE)

Contiene informacion sobre el proceso de
planeacién e implementacion del SIJE, para
elecciones ordinarias y extraordinarias,
federales y locales.

2014-2015

1 expediente

Archivero 1, segundo
estante, ubicado en la
Subdireccion de Planeacion,
de las oficinas de Ila
Direcciébn de Planeacion vy
Seguimiento.

15.24 Conteo rapido

Contiene informacion sobre el Conteo Rapido
para la eleccion extraordinaria de Gobernador
en Colima.

2015- 2016

1 expediente

Archivero 1, primer estante,
ubicado en la Subdireccion
de Evaluaci6on, de las
oficinas de la Direccion de
Planeacién y Seguimiento.
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15.25 Expedientes de casilla
(Jornada Electoral)

Circular y lineamientos para la integracion de
los expedientes de los computos distritales, de
la Jornada Electoral del 7 de junio de 2015.

2015-2015

1 expediente
electrénico

Disco duro externo en el
Cajon 1 del archivero de la
secretaria de la Direccién de
Operacién Regional.

15.36 Almacenamiento de
documentacién y material
electoral

Conjunto de documentos correspondientes al
proceso de concentracion, almacenamiento y
distribucion de la documentacion y los
materiales electorales en el territorio nacional
a utilizarse en las elecciones federales.

2014-2015

8 expedientes
electrénicos

Un CD ubicado en el primer
cajon del escritorio del
Subdirector de
Documentacion y Materiales
Electorales, adscrito a la
oficina de la de la Direccidn
de Estadistica y
Documentacion Electoral.

15.37 Custodia militar

Conjunto de documentos correspondientes al
proceso de la custodia en las diferentes
etapas acordadas con las fuerzas armadas

2014-2015

1 expediente
electrénico

Un CD ubicado en el primer
cajon del escritorio del
Subdirector de
Documentacion y Materiales
Electorales, adscrito a la
oficina de la de la Direccién
de Estadistica y
Documentacion Electoral.

15.38 Voto electronico

Conjunto de documentos correspondientes al
proceso de desarrollo de una propuesta de
votacion federal a través de medios
electrénicos.

2014-2015

6 expedientes
electrénicos

Un CD ubicado en el primer
cajon del escritorio del
Subdirector Estadistica
Electoral, adscrito a la oficina
de la de la Direccion de
Estadistica y Documentacion
Electoral.
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15.39 Estadistica de las
elecciones federales

Conjunto de documentos correspondientes al
proceso de integracion, produccion y difusion
de informacion electorales obtenida durante
las elecciones federales.

2014-2015

2 expedientes
electrénicos

Un CD ubicado en el primer
cajén del escritorio del
Subdirector Estadistica
Electoral, adscrito a la oficina
de la de la Direccion de
Estadistica y Documentacion
Electoral.

Seccion: 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

Serie

Descripcion

ARos extremos

Volumen

Ubicacion fisica

17.6 Formacion continua y

Oficina del Coordinador
Administrativo, Archiveros 1

desarrollo del personal Constancias participacion de cursos 2014-2015 1 expediente >
del Servicio Profesional ye
17.9 Evaluacion del Evaluacion de Desempefio de Subdirectores gﬁje(zjcnciénl, deArChgeécr)aCiéﬁ
desempefio de personal del | de la Direccion de Operacion Regional. 2014-2015 1 expediente ; P
B Co . . X Regional.
Servicio Ejercicio 2014. Contiene copias simples.
Evaluacion de Desempefio de Subdirectores
17.9 Evaluacion del de la Direccion de Operacion Regional. Cajon 1, Archivero A, de la
desemperio de personal del | Ejercicio 2014. Contiene soporte documental 2014-2015 1 expediente oficina del Subdirector de la
Servicio Licenciada Concepcion Arroyo Ortiz. Meta 1 y Quinta Circunscripcion.
2 hasta el mes de junio. Tomo 1 y Il
Evaluacion de Desempefio de Subdirectores
17.9 Evaluacion del de la Direccion de Operacién Regional. Cajon 1, Archivero A, de la
desemperio de personal del | Ejercicio 2014. Contiene soporte documental 2014-2015 1 expediente oficina del Subdirector de la
Servicio Licenciada Maria de los Angeles Gil Sanchez. Cuarta Circunscripcion.
Meta 1 y 2 hasta el mes de junio. Tomo | y II.
Evaluacion de Desempefio de Subdirectores
17.9 Evaluacién del d(_e I_a_ Direccién d_e Operacién Regional. . ngg’)n 1, Archive_ro A, dela
desempefio de personal del E.jeI’CIC.IO 2014. Contiene soporte documental 2014-2015 1 expediente oficina dgl Subdlr_ecyor de la
Licenciado Carlos Ravelo Duralde. Meta 1y 2 Cuarta Circunscripcion.
hasta el mes de junio. Tomo | y II.
17.9 Evaluacién del Evaluacion de Desempefio de Subdirectores 2014-2015 1 expediente Cajon 1, Archivero A, de la
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desemperio de personal del
Servicio

de la Direccibn de Operacion Regional.
Ejercicio 2014. Contiene soporte documental
Licenciado William de la Torre Gamboa. Meta
1y 2 hasta el mes de junio. Tomo | y II.

oficina del Subdirector de la
Segunda Circunscripcion.

17.9 Evaluacién del

Evaluacion de Desempefio de Subdirectores
de la Direccibn de Operacién Regional.

Cajon 1, Archivero A, de la

desemperfio de personal del | Ejercicio 2014. Contiene soporte documental 2014-2015 1 expediente oficina del Subdirector de la
Servicio Licenciado Sergio Soberanis Nufiez. Meta 1 y Primera Circunscripcion.
2 hasta el mes de junio. Tomo | y Il
17.10 Indicadores del Factor de competencias clave del Instituto Cajon 1, Archivero A de la
desempefio de miembros del 2014-2015 1 expediente Direccion de  Operacion

Servicio

Nacional Electoral.

Regional.
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